“Nombre de la compañía”
HOJA DE HORARIOS
 MACROBUTTON NoMacro Lema de su compañía 
“Dirección”
“Ciudad, Provincia y Código Postal”
“Teléfono y fax”
	Nombre del empleado:
	Puesto:

	Número del empleado
	Estado:

	Departamento:
	Supervisor:


	Fecha
	Hora de inicio
	Hora de finalización
	Horas normales
	Horas extra
	Horas totales

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	TOTALES SEMANALES:
	
	
	


	Firma del empleado:
	Fecha:

	Firma del supervisor:
	Fecha:


