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“Nombre de la Compañía”

“Fecha” 
“Nombre del Destinatario”
“Puesto”
“Nombre de la compañía”
“Dirección”
“Ciudad, Provincia, Código Postal”
Estimado/a “Nombre del Destinatario”:
Gracias por elegir a “Nombre de la compañía” para cubrir las necesidades de su “tipo de negocio”. Estamos seguros de que quedará satisfecho con los servicios que ofrecemos.

La información adjunta le ayudará a sacar el máximo partido de nuestros servicios. Si tiene preguntas, póngase en contacto con nosotros. Puede localizar a “Nombre”, “Cargo”, en el “número de teléfono”. Su número de cuenta es “número de cuenta”. Téngalo a mano cuando nos llame para que resulte más fácil y rápido contestar a sus preguntas.

Si sus necesidades cambian, no dude en avisarnos para que las evaluemos y le ofrezcamos los servicios pertinentes con el fin de alcanzar los nuevos objetivos. De nuevo le agradecemos haber elegido a “Nombre de la compañía”.
Atentamente,

“Su Nombre”
“Puesto”
Datos adjuntos:


Dirección, Ciudad,  Código postal ● Teléfono: 425.707.9790 ● Dirección del sitio Web


