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Office 2000의 새로운 기능

백서
발행일: 1998년 7월 

최선 정보에 대해서는 http://www.microsoft.com/office/를 참고하십시오. 

머리글
Microsoft( Office는 문서 작성, 통신, 업무 정보 분석을 위한 가장 효율적인 응용프로그램 세트로 그 입지를 굳혀왔습니다. 많은 기능을 수행하기 위해 업무 플랫폼은 서류용지에서 웹으로 발전하고 있으며, 이에 발맞추어 Microsoft Office 2000은 데스크톱 생산 체제를 웹으로 확장하였고, 이로써 업무 절차를 효율화하고, 개인과 조직이 업무 정보를 공유하고, 액세스하고, 분석하는 방법을 간편화해 줍니다.
Office 2000은 풍부한 새 기능을 제공합니다. 많은 기능들이 이 Office 세트를 구성하는 응용프로그램 중 하나에 고유하게 적용되지만 이번 출시 제품에서는 전체 세트에 적용되는 기능들을 특히 중요하게 고려하였습니다. 이러한 Office 전체에 적용되는 (또는 공유되는) 기능들이 Office 2000가 제공하는 새로운 범위의 기능의 핵심을 이룹니다. 이 백서는 Office 2000이 PC 소유 비용을 크게 줄이고, 웹 및 기업과의 Office 통합 수준을 높이고, 사용자의 작업을 단일화하면서 가치를 극대화한다는 핵심 목표를 달성하는 데 도움을 주는 Office 세트 전체에 적용되는 새로운 기능과 응용프로그램 고유의 새로운 기능에 대해 설명합니다.
PC 소유 비용의 상당한 감소
세계적으로 100대에서 수 만대에 이르는 PC를 갖추고, 서로 다른 구성 및 프로필을 가진 대규모 기업의 경우 Office에 맞는 전형적인 배포 방법을 가지고 있지 않습니다. PC의 소유 비용을 줄이는 것은 Microsoft Office 2000의 설계에서 최우선 순위를 차지하는 일로서 Office 2000은 배포, 관리 및 유지 보수를 더욱 쉽게 수행함으로써 이러한 목표를 달성하고 있습니다.

배포, 관리 및 유지 보수
설치 및 배포. Office 2000은 설정을 쉽게 사용자 정의하고, 기본 설정을 쉽게 사용할 수 있게 함으로써 주어진 환경에 맞게 Office를 조정하는 작업을 더욱 용이하게 해 줍니다. Microsoft Office Profile Wizard는 모든 기본 설정과 Office 응용프로그램에 지정된 설정을 캡처하는 독립형 유틸리티입니다. 이러한 설정 값들은 새로운 사용자 시스템에 복원하기 위해 백업하거나 기업 전체에 추가적으로 배포할 수 있습니다. Microsoft Custom Installation Wizard는 Office 97 및 95 Network Installation Wizard를 대체하며 관리자들이 개인, 부서 또는 기업 수준에서 사용자 설치를 구축할 수 있도록 해 줍니다. IT 관리자는 지금 설치, 요구 시 설치, 서버에서 실행 또는 기능별로 설치하지 않음 등의 설치 상태를 정의할 수 있을 뿐 아니라 표준 Office 설치를 다른 방식으로 사용자 정의할 수 있습니다. 

Office 2000은 새로운 Windows( 설치 프로그램 기술을 사용하여 이러한 설치 상태를 추적하고 중요 프로그램 구성 요소를 위한 중개 요소로 작동합니다. 최종 사용자는 시스템에 Office 2000을 설치할 때 기존 Office 설정과 사용 가능한 시스템 리소스를 토대로 최적의 설치를 결정하는 프로그램의 지능형 설치(Intelligent Install) 기능을 활용하게 됩니다. 또한 Office 2000은 기본 설정을 마이그레이트하고 이전 버전에서 파일을 완전히 제거하는 기능이 크게 향상되었습니다. 최종 사용자 설치가 완료되기 전에 중단되는 경우 Office 2000의 자동 복원 기능은 설치를 “실행 취소”하여 시스템을 설치 전 상태로 복원합니다. Office 2000은 로밍(roaming) 사용자 프로파일을 지원하고 Windows Terminal Server에서 사용될 수 있도록 특수한 조정 작업을 거칩니다.

· 관리 및 유지 보수. 최종 사용자 비작업 시간을 최소화하고 작업 비용을 줄이기 위해 Office 2000은 자가 복구 응용프로그램으로서 기능합니다. 모든 필수 파일과 레지스트리 항목은 시작 시에 점검되고 만약 누락되었거나 손상되는 경우에는 백그라운드에서 재-설치됩니다. 도움말 메뉴에서 검색과 복구 항목을 선택하면 글꼴 및 서식 파일과 같은 중요하지 않은 파일에 대한 유사한 상태 점검이 시작됩니다. 사용자 정의 가능 경고를 통해 관리자는 기존의 기업 인트라넷 정보나 안내 사이트로 링크를 삽입하여 내장된 경고 대화상자에 회사 고유 정보를 보강할 수 있습니다.

Office 2000 파일 형식은 Office 97의 파일 형식(Unicode를 지원하도록 형식이 변경된 Access의 경우 제외)과 동일합니다. 즉, 이 두 가지 버전을 실행하는 사용자들 간에 바이너리 Office 문서를 쉽게 교환할 수 있습니다.  

배포, 관리 및 유지 보수 기능요약
	
	기능
	설명

	새로운 기능
	지능형 설치
	Office 2000은 이미 설치되어 사용되고 있는 방식을 토대로 시스템에 맞는 최적 설치 방식을 결정합니다.

	새로운 기능
	요구 시 설치
	프로그램과 구성 요소는 필요에 따라 설치되므로 해당 기능이 필요할 때까지 하드 드라이브의 공간을 절약할 수 있습니다. 아직 설치되지 않은 일부 Office 2000 프로그램이나 구성 요소에 대한 바로가기, 아이콘 또는 메뉴 항목이 표시되므로 그 용도를 미리 알 수 있습니다.

	향상된 기능
	Office 제거 마법사
	업그레이드 중에 Office 2000은 이전 버전의 Office를 찾아낸 다음 완전히 제거하여 가능한 한 많은 디스크 공간을 확보합니다. 또한 Office 2000은 독립형 응용프로그램으로 사용되어 사용자나 관리자에 의해 사용자 정의될 수 있습니다.

	향상된 기능
	설정 마이그레이트
	Office 2000을 이전 버전 위에 설치하면 더 많은 사용자 설정과 기본 설정을 마이그레이트합니다.

	향상된 기능
	Microsoft Office 사용자 설치 마법사
	차세대 네트워크 설치 마법사인 사용자 설치 마법사는 Office 응용프로그램의 사용자 정의 버전을 배포하는 데 도움을 주는 관리 도구입니다.

	새로운 기능
	사용자 인터페이스 사용 불가능 설정
	사용자는 시스템 정책 편집기(System Policy Editor)를 이용하여 원하지 않는 명령 표시줄이나 바로가기를 사용 불가능 상태로 만들 수 있습니다.

	새로운 기능
	응용프로그램 자가 복구
	Office 2000은 오류가 있을 때 사용자가 이러한 오류를 미처 감지하지 못하는 상태에도 자동으로 오류를 찾아 수정합니다. 예를 들어 Office 2000은 관련되는 모든 파일과 레지스트리 항목이 성공적으로 실행되는지 자동으로 검사하여 필요하면 재설치합니다.

	새로운 기능
	검색과 복구
	도움말 메뉴의 새로운 도구인 검색과 복구는 글꼴 및 서식 파일과 같은 중요하지 않은 파일의 문제점을 찾아 수정합니다.

	새로운 기능
	사용자 정의가 가능한 경고
	Office 2000의 다양한 경고 대화상자는 사용자 정의 텍스트를 가지는 단추를 포함할 수 있습니다. 이러한 단추는 URL로 연결되므로 이를 통해 사용자는 관리자가 정보, 교육 또는 도움을 제공하는 사용자 정의 인트라넷 정보를 직접 참고할 수 있습니다.


	
	기능
	설명


	새로운 기능
	로밍 사용자 프로파일
	사용자 고유 설정이 서버의 사용자 프로파일 폴더에서 안전한 특정 위치에 저장됩니다. 사용자 고유 설정과 시스템 고유 설정은 따로 추적됩니다.

	새로운 기능
	Microsoft Office 프로파일 마법사
	이 독립형 유틸리티를 사용하면 Office 2000 응용프로그램 설정과 기본 설정을 백업 및 복원하여 새로운 시스템이나 설치 과정에 쉽게 전달할 수 있습니다.

	새로운 기능
	서식 파일 관리자
	새 서식 파일이나 사용자 정의 서식 파일은 그 서식이 다른 위치에 저장되어 있는 경우에도 Office 기본 서식 파일과 마찬가지로 새 파일 대화 상자에서 사용할 수 있습니다.


기업 데이터로의 연결성
	
	기능
	설명

	새로운 기능
	고유 SQL Server 연결
	Access 2000은 OLEDB를 사용하여 SQL Server와 직접 연결하므로 사용자는 SQL Server 데이터에 Access 폼과 보고서를 사용할 수 있습니다.

	새로운 기능
	클라이언트/서버 디자인 도구
	Access 2000은 SQL Server 데이터베이스에 대한 표, 스키마, 보기(views), 저장 프로시저를 설계하고 수정하기 위한 도구를 제공합니다.

	새로운 기능
	클라이언트/서버 마법사
	Access 2000에는 다양한 마법사 기능이 포함되어 있으므로 새 데이터베이스, 보고서 또는 폼 작성과 같은 클라이언트/서버 작업에 도움을 줍니다.

	새로운 기능
	새 SQL Server 데이터베이스 작성
	Access 클라이언트/서버를 통해 새로운 SQL Server 장치와 데이터베이스를 작성할 수 있습니다. 

	새로운 기능
	SQL Server 관리 도구
	Access 2000을 통해 복제, 백업 및 복원, 보안과 같은 일반적인 SQL server 관리 작업을 수행하고 처리할 수 있습니다.


범세계적 사용성
최근 Office가 세계적 기업 솔루션으로 점차로 각광 받으면서 배포 및 사용의 용이성 역시 중요한 문제로 인식되고 있습니다. 이러한 요구에 따라 Office 2000의 각 응용프로그램은 지역별 요구에 따라 쉽게 조정될 수 있는 하나의 범세계적 실행 파일을 제공하고 있습니다.

· 글로벌 인터페이스. 관리자는 응용프로그램의 작동에 영향을 미치지 않으면서 사용자 인터페이스의 언어를 바꿀 수 있습니다. 사용자는 인터페이스 언어를 바꾸지 않고도 전체 문서에 복수의 언어를 사용할 수 있습니다. 

· 유로 통화(Euro Currency) 지원. Office 2000에서 Excel은 새로운 유로 통화(통화 기호와 3문자 ISO 코드)를 지원합니다.

월드와이드 Thesaurus. Word 2000은 솔루션을 제공하는 외부업체를 위해 Thesaurus 응용 프로그래밍 인터페이스(API)를 향상시켜 제공합니다. Word의 다국어 편집 기능을 통해 하나의 문서에 여러 언어를 포함시킬 수 있습니다. 또한 언어 자동 감지 기능은 Microsoft Proofing Tools Kit으로부터 적절한 리소스를 적용할 수 있도록 사용자가 입력할 때 그 언어를 자동으로 감지합니다.

MS-IME 20008. Office 2000의 응용프로그램들은 새로운 Input Method Editor 버전, MS-IME 20008을 지원합니다. 한국어 또는 영어 텍스트 입력의 자동 감지를 포함하여 한국어 IME도 지원됩니다. 여러 다른 Office 2000 응용프로그램에서 다양한 방식으로 지원하는 IME 기능에는 재변환, 키맵 조정, 모드 바이아스, IMEShare 그리기 지원, UNICODE IMM, 사용 키보드별 IME 코드가 포함됩니다. 
범세계적 사용법 요약
	
	기능
	설명

	새로운 기능
	단일 실행 파일
	Office 2000의 각 응용프로그램은 미국, 유럽, 극동 지역과 히브리어 및 아라비아어와 같이 양성 언어 사용 지역에 맞는 하나의 실행 파일로 작성됩니다. 

	새로운 기능
	글로벌 사용자 인터페이스
	사용자들은 응용프로그램의 작동에 영향을 미치지 않고 사용자 인터페이스의 언어를 바꿀 수 있습니다. 사용자는 인터페이스 언어를 바꾸지 않고도 하나의 문서에 여러 언어를 사용할 수 있습니다.  

	향상된 기능
	언어 자동 감지
	Word 2000은 사용자가 입력하는 언어를 자동으로 감지하여 올바른 맞춤법, 문법 검사, 자동 고침 및 기타 교정 도구를 지능적으로 사용할 수 있습니다. 언어 설정은 사용이 용이하도록 재설계되었습니다.

	향상된 기능
	UNICODE 지원
	모든 Office 2000 응용프로그램은 더욱 용이한 다국어 문서 작성을 위해 UNICODE를 지원합니다.

	새로운 기능
	유로 통화 지원
	Excel 2000은 새로운 유로 통화를 지원하는 데, 이 경우 통화 기호와 3문자 ISO 코드를 모두 지원합니다.

	새로운 기능
	다국어 자동 고침
	Word 2000과 PowerPoint 2000은 복수 언어에서 자동 고침 기능을 활용할 수 있습니다.


	
	기능
	설명

	향상된 기능
	다국어 편집
	Word 2000은 이전에는 외국어 버전에서만 사용 가능했던 서식 도구를 제공하고, 각 언어에 적절한 구두점 규칙을 적용하고, 복잡한 아시아 및 중동 지역의 언어 배포를 적절히 처리하여 다국어 문서를 더욱 쉽게 작성할 수 있게 지원합니다. 자동 요약 기능처럼 버전마다 한 언어에서만 사용할 수 있는 기능을 이제 모든 언어에서 사용할 수 있게 된 것입니다.

	향상된 기능
	월드와이드 Thesaurus
	Word 2000은 솔루션을 제공하는 외부업체를 지원하기 위해 향상된 Thesaurus API를 제공합니다.


웹 및 기업과의 Office 통합 수준 향상 

Office 2000은 모든 사용자를 위한 웹 게시, 실시간 문서 공동 작업, 웹을 사용한 분석 기능을 포함하도록 통신 기능을 확장합니다. 또한 Microsoft BackOffice( 계열의 제품들과 긴밀하게 통합되어 포괄적인 엔터프라이즈 솔루션을 제공합니다. 이러한 기능 향상을 통해 Office 응용프로그램과 백-엔드 데이터베이스를 공유하는 더 나아진 전역 정보를 사용할 수 있게 됩니다. 

HTML 문서 및 범용 보기
Office 2000 사용자는 개방형 인터넷 표준을 사용하여 좀더 효율적인 작업 방식을 창출합니다. 인트라넷이 회사의 중요한 정보를 저장하는 저장소로 자리잡으면서 사용자들은 웹 서버가 보통의 파일 서버의 도구 및 기능을 능가하는 도구와 기능을 제공할 것으로 기대하고 있습니다. Office를 통해 인트라넷은 사용자가 모두 한 장소에서 문서를 게시, 공유, 공동 작업, 관리할 수 있는 양방향 작업 공간으로 사용될 수 있게 됩니다. 이와 같은 웹과의 새로운 수준의 통합을 가능하게 함으로써 Office 2000에서는 HTML이 기존에 사용되던 형식과 마찬가지로 중요한 형식으로 자리잡게 되었습니다. 이것은 사용자가 인쇄 문서를 작성할 때와 같은 Office 도구를 사용하여 웹 문서를 쉽게 작성하고 공유할 수 있음을 의미합니다. 웹과의 통합 향상이 가져오는 가장 중요한 이점은 풍부한 Office 내용을 누구나 브라우저를 통해 보편적으로 볼 수 있다는 점입니다. 

· HTML형식으로 보존되는 Office 기능. 현재 사용하고 있는 브라우저에서 직접 지원되지 않더라도, 풍부한 Office 내용 전체가 HTML형식으로 저장된 문서에 포함되어 있습니다. (Office에서 이 문서를 열면 원래의 모든 기능이 표시됩니다.) 크게 향상된 HTML지원 기능이 가져오는 가장 중요한 결과는 HTML로 저장된 Office 내용을 누구나 브라우저로 볼 수 있다는 점입니다. Office 데이터를 보기 위해 Office 응용프로그램이나 런타임 표시기를 사용할 필요가 더 이상 없습니다. 브라우저에서 Edit 단추를 클릭하면 원래의 Office 응용프로그램이 알아서 호출됩니다. Office 응용프로그램은 HTML로 저장할 수 없는 그래픽과 같은 데이터를 포함하는 폴더를 작성하여 이러한 데이터 관련 파일들을 자동으로 관리합니다. 또한 HTML은 이제 주요한 클립보드 형식으로서, 브라우저와 Office 응용프로그램 사이에서 끌어서 놓는 방식으로 데이터를 교환할 수 있게 해 줍니다.

· 테마 및 디자인 서식 파일. Word와 Access는 FrontPage( 웹 사이트 작성 및 관리 도구에서 제공되는 테마와 일관된 디자인 테마를 제공하여 이들 응용프로그램에서 작성된 문서에 일관된 화면 구성을 손쉽게 제공할 수 있도록 해 줍니다. FrontPage 2000을 사용하면 더욱 쉽게 이러한 테마를 사용자 정의하여 Office에서 사용할 수 있습니다. PowerPoint 테마 서식 파일은 유사한 화면 구성과 기능을 제공합니다.

Word는 현재의 쪽 설명과 계단식 시트, 프레임, 중첩된 표(표 셀 내의 표), 프레임의 자동화 목차 등을 포함하는 생성 기술을 지원합니다. PowerPoint(는 버전 3.x와 4.x 브라우저를 둘 다 지원하는 v3/v4 모드로 프리젠테이션을 저장할 수 있습니다. HTML로 저장된 프리젠테이션에는 찾아보기 표시줄이 포함되어 있으며 브라우저에서 전체 화면 모드로 시작할 수 있습니다. Outlook( 메시지 작성 및 공동 작업 클라이언트는 HTML 형식으로 메일을 송수신할 수 있도록 지원합니다. Outlook은 전자 우편으로 보내고 오프라인으로 볼 수 있는 단일 엔티티로 웹 페이지를 구성하는 모든 파일을 처리하는 형식인 MHTML(MIME HTML)을 지원합니다.

모든 Office 응용프로그램은 기존의 Office 문서를 HTML로 쉽게 전환할 수 있도록 현재 읽어 들인 문서를 HTML 형식으로 게시할 수 있게 합니다. 작업 중인 문서는 기본 웹 브라우저에서 언제든지 HTML로 미리 보기 할 수 있습니다. “웹 페이지로 저장” 명령을 사용하면 파일을 저장할 때처럼 간단하게 웹 페이지가 웹 서버에 게시됩니다. 사용자가 문서를 저장할 때 Office 2000은 모든 링크를 검사하고 작동되지 않는 링크를 수정합니다. Office 2000은 웹에서 그래픽을 쉽게 사용할 수 있게 지원합니다. 따라서 사용자들은 그래픽을 Office 문서에 쉽게 포함시킬 수 있습니다. Office 2000은 내용을 토대로 적절한 HTML 그래픽 형식을 자동으로 선택하고 내용과 이름을 기초로 그래픽에 대한 Alt-Text를 자동으로 생성합니다.

HTML 문서 작성
	
	기능
	설명

	새로운 기능
	고유 파일 형식으로서의 HTML
	Office 응용프로그램은 높은 안정성을 보장하면서 HTML 파일에 저장하고 이 파일로부터 읽어올 수 있습니다. HTML은 기존에 사용되던 형식(*.DOC, *.XLS, *.PPT)과 마찬가지로 중요한 형식으로 자리잡게 되었습니다. 

	새로운 기능
	HTML형식으로 보존되는 Office 기능
	사용자들은 HTML을 기본 파일 형식으로 사용하면서 중요한 Office 특성과 기능을 활용할 수 있습니다.

	새로운 기능
	웹에 저장
	현재 문서의 사본을 HTML 형식으로 웹 서버에 직접 게시할 수 있습니다.

	새로운 기능
	라운드트립 편집
	HTML의 그래픽은 용이한 편집을 위해 고유 형식과 브라우저에서 표시할 수 있는 두 가지 형식으로 저장됩니다.


	
	기능
	설명

	새로운 기능
	Office 테마 및 디자인 서식 파일 
	일관된 모습의 웹 페이지를 쉽게 작성할 수 있도록 테마가 작성되어 일부 Office 응용프로그램과 FrontPage 사이에서 사용할 수 있습니다. 

	새로운 기능
	임베드된 파일 관리
	Office 응용프로그램은 그래픽 및 기타 개체와 같이 HTML로 저장할 수 없는 삽입된 파일들을 지능적으로 관리합니다.

	새로운 기능
	Office 생성 HTML 문서 편집
	Office 2000에서 작성된 HTML 파일은 Office 응용프로그램을 사용하여 쉽게 편집할 수 있습니다. 브라우저에서 Edit 단추를 클릭하면 해당 HTML 파일을 작성한 Office 2000 응용프로그램이 자동으로 시작되어 인트라넷 문서 편집을 간편하게 해 줍니다.

	향상된 기능
	HTML로 저장
	Office 응용프로그램은 문서를 HTML 형식으로 저장하기 위한 일관된 사용자 인터페이스(UI)를 가집니다.

	새로운 기능
	클립보드 형식으로서의 HTML
	Office 2000은 HTML을 주요 클립보드 형식으로 만들어 Office 응용프로그램과 브라우저 간의 데이터 교환을 용이하게 해 줍니다.

	새로운 기능
	웹 페이지 미리 보기
	Office 2000 응용프로그램을 사용할 때 사용자는 기본 브라우저에서 웹 페이지를 미리 볼 수 있습니다 (저장하기 전에도 볼 수 있음).

	향상된 기능
	하이퍼링크 처리
	Office 2000은 향상된 하이퍼링크 인터페이스를 제공하여 문서에서 하이퍼링크를 더욱 쉽게 작성, 편집, 추적 및 제거할 수 있도록 지원합니다.

	새로운 기능
	저장 시 링크 복구
	사용자가 문서를 저장할 때 Office 2000은 링크를 검사하여 작동되지 않는 링크를 수정합니다.

	새로운 기능
	HTML 암호화 및 자동 감지
	Office 2000은 어떠한 언어를 사용하는 사용자도 올바른 문자를 볼 수 있도록 적절한 국제 텍스트 암호화 방식을 사용하여 파일을 저장합니다.

	새로운 기능
	웹의 국제화
	Office 2000은 전세계의 언어를 처리하도록 업데이트되고 있는 새로운 웹 프로토콜을 지원합니다.

	새로운 기능
	자동 형식 선택
	Office 2000은 그래픽의 내용을 토대로 적절한 HTML 그래픽 형식을 자동으로 선택합니다.

	새로운 기능
	Alt-Text
	Office 2000은 이미지의 내용과 이름을 토대로 그래픽에 대한 Alt-Text를 자동으로 생성합니다.


	
	기능
	설명

	새로운 기능
	그리기 기본값/색 기본값 저장
	Office 문서는 그래픽과 함께 특수한 서식 데이터를 포함합니다. 선 색 및 색 채우기와 같은 기본 옵션과 기본 서식 색이 문서와 함께 저장됩니다.

	새로운 기능
	겹치는 그래픽의 자동 그룹화
	2차원 편집 환경에서 서로 가까이에 위치하는 그래픽들은 HTML로 내보내기 될 때 자동으로 하나의 그래픽으로 그룹화 됩니다.


웹 기반 공동 작업

Office Server Extensions는 웹 서버에 문서를 배포하고 관리하는 과정을 단순화하도록 설계된, 게시 및 공동 작업, 문서 관리 기능을 제공하는 기술의 집합체입니다. 이러한 확장 기능을 통해 Office 2000은 다양한 웹 서버에 웹 페이지를 게시하고, 문서에 주석 또는 대화를 삽입하고 추가 사항이나 변경 사항을 알리기 위해 문서나 웹 페이지를 등록할 수 있습니다.

· 온라인 회의. 모든 Office 2000 응용프로그램에는 NetMeeting( 회의 소프트웨어를 호출하고 현재 문서를 Chat 또는 Whiteboard 도구를 사용하는 여러 사용자와 공유할 수 있게 하는 Conference 명령이 들어 있습니다. Outlook 98은 NetMeetint을 사용하는 온라인 회의를 설정하기 위한 옵션을 제공합니다.

· 프리젠테이션 방송. 이제 PowerPoint 프리젠테이션 그래픽 프로그램은 웹을 통해 생생한 나레이션과 함께 슬라이드 프리젠테이션을 방송할 수 있습니다. 프리젠테이션이 HTML 형식으로 전송되므로 청취인은 이를 보기 위해 브라우저만 있으면 됩니다. 이벤트 페이지는 사전 프리젠테이션 정보를 제공하거나 사용자가 진행 중인 프리젠테이션에 맞도록 조정할 수 있도록 지원합니다. Outlook 98으로 프리젠테이션 방송 시간을 계획할 수 있으며 또한 방송은 웹 서버에 저장하여 요구 시 프리젠테이션을 볼 수 있도록 할 수 있습니다.

인터넷 기반 공동 작업
	
	기능
	설명

	새로운 기능
	웹 토론

	웹 문서에 그 문서에 대한 주석 및 대화를 삽입할 수 있습니다. 복수 사용자의 공동 작업의 전후관계에서 이러한 기능이 허용됩니다.

	새로운 기능
	웹 등록 및 알림
	사용자들은 문서나 HTML 페이지를 예약 등록하고 문서의 변경 사항이 있을 때 통보를 받기 원하는지 지정할 수 있습니다. 해당 페이지나 문서에 대한 업데이트 및 변경 사항을 경고하는 과정을 자동화합니다.

	새로운 기능
	NetMeeting 통합
	사용자들은 공동 편집을 위해 다른 사람들과 회의를 시작하고 Office 문서를 공유할 수 있습니다.

	새로운 기능
	웹 파일 관리
	Windows 탐색기를 사용하여 파일을 관리하고 웹 서버에 파일을 저장하는 일은 파일 서버에서만큼 쉽습니다. 


기업 보고
Office는 IT부서가 관리하는 기업 데이터베이스에 저장된 기업 데이터에 대한 보고서를 작성할 때 가장 선호되는 프런트-엔드로 자리잡고 있습니다. Excel과 Access는 비용이 많이 드는 IT의 직접적인 개입 없이도 기업 데이터를 검색하고, 분석하고, 보고할 수 있는 기능을 제공합니다. Office 2000은 데이터베이스 개발자와 최종 사용자가 브라우저를 통해 기업 데이터를 액세스할 수 있도록 하는 도구와 기술들을 제공합니다. 

Data Access Pages. Data Access Pages는 계층형 데이터에 연결된 웹 페이지 요소로 기능하는 새로운 보고서 폼으로서 풍부한 보기 기능을 제공하며 기본 데이터를 사용하여 대화식 작업을 수행할 수 있도록 설계되었습니다. Data Assistant는 끌어서 놓기 인터페이스를 사용하여 Jet 또는 SQL Server 데이터 필드를 DataPage에 직접 배포합니다. DataPage Design Environment는 내장 HTML, COM 컨트롤, 속성 시트, 확장 가능한 도구 모음, Data Assistant 등을 조합하여 Data Access Pages의 디자인과 작성 작업을 단순화합니다. Data Access Pages는 Office 2000 웹 테마를 사용하여 관련된 다른 웹 페이지와 일관된 화면 구성을 유지할 수 있습니다. 작업 중인 Data Access Pages를 Access 2000이나 브라우저에서 전자 우편으로 전송할 수 있으며 받는 사람은 DataPage와 전자 우편 메시지에 연결된 해당 데이터를 사용하여 대화식 작업을 수행할 수 있습니다. Data Access Pages는 “선택 항목 기준(by selection)” 또는 “선택 항목 제외(excluding selection)” 필터링을 지원하여 해당 데이터를 더욱 쉽게 찾을 수 있게 합니다. 또한 Data Access Pages는 Visual Basic( for Applications (VBA) 및 Visual Script Editor를 지원합니다. 그룹화된 Data Access Pages를 사용하면 그룹화된 여러 보고서의 전체적인 윤곽을 볼 수 있습니다.  

· Excel 기업 보고 기능. Excel 2000은 새로운 세 가지 COM 응용프로그램과 기타 풍부한 기능 혁신 및 향상을 도입하였으며 이들 기능은 모두 기업 데이터 작업을 용이하게 수행하도록 설계되었습니다. WebCalc는 브라우저에서 기본적인 스프레드시트 기능을 제공하고, WebChart는 기본적인 대화식 차트 작성 기능을 제공하며, PivotList는 PivotTable( 계층형 목록 방식을 사용하여 DataPage에서 동적인 데이터 분석을 수행합니다. OLEDB 및 ADO에 대한 지원은 SQL 서버 및 기타 OLEDB 제공자에서 데이터 작업을 수행할 때 성능을 크게 향상시킵니다. Excel 2000은 클라이언트/서버 접근 방식을 사용하여 대형의 서버 기반 데이터 스토어에 빠르게 액세스할 수 있도록 지원합니다. PivotCharts는 PivotTable 동적 보기에 연결되어 기본 데이터 또는 보기가 변경될 때 갱신됩니다. Excel Web Query Wizard는 사용자가 웹 페이지, 원하는 내용, 원하는 서식 유형을 지정하는 경우 쿼리 파일을 작성할 때 웹 페이지에서 데이터를 수집하는 데 도움을 줍니다. 또는 Access에서 Access 쿼리 또는 데이터 표를 끌어 Excel 2000에 놓을 수 있습니다. 

웹 기반 솔루션
	
	기능
	설명

	새로운 기능
	스프레드시트 구성 요소
	브라우저에서 기본 눈금선(스프레드시트) 기능을 제공하기 위해 작동되는 COM 컨트롤에 해당하는 Office 웹 구성 요소.

	새로운 기능
	차트 구성 요소
	브라우저에서 기본적인 대화식 차트 기능을 제공하기 위해 작동되는 COM 컨트롤에 해당하는 Office 웹 구성 요소.


	
	기능
	설명

	새로운 기능
	피벗 테이블 구성 요소
	피벗 될 수 있는 계층형 목록의 형태로 동적 데이터 분석 기능을 제공하기 위해 브라우저의 DataPage에서 작동하는 Office 웹 구성 요소.

	새로운 기능
	OLEDB 및 ADO 지원
	OLEDB 및 ADO에 대한 지원은 SQL 서버 및 기타 OLEDB 제공자에 대해 더욱 향상된 성능을 제공합니다

	새로운 기능
	대형 데이터 스토어
	Excel 2000은 클라이언트/서버 접근 방식을 사용하여 대형의 서버 기반 데이터 스토어에 빠르게 액세스할 수 있게 지원합니다.

	새로운 기능
	데이터 브라우징
	Data Access Pages는 IE4/IE5에서 실행되며 브라우저로부터 기업 데이터를 보고, 대화식으로 작업하기 위한 훌륭한 도구입니다. 

	새로운 기능
	Data Access Pages
	브라우저에서 풍부한 데이터 보기 기능을 제공하기 위해 설계된 새로운 대화식, 계층형 데이터 폼.

	새로운 기능
	공유 구성 요소와의 통합
	Access와 Excel은 구성 요소 기술을 공유합니다. 예를 들어 Access 2000은 구분선 컨트롤로서 PivotLists를 Access Data Access Pages에 통합합니다.


프로그램 기능
Office 2000은 외부업체나 재택 개발자들이 자신들이 개발한 솔루션을 완전히 통합할 수 있도록 지원하는 “개방형 플랫폼”으로 설계되었습니다. 프로그래밍 모델과 웹 기반 응용프로그램의 두 가지 영역에서 중점적으로 프로그램 기능 향상이 이루어졌습니다.

프로그램 기능 요약
	
	기능
	설명

	새로운 기능
	공유 애드-인 기능 아키텍처
	사용자들은 새로운 통합 추가 기능 모델과 함께 COM 추가 기능을 사용하여 통합된 Office 솔루션을 작성할 수 있습니다.

	새로운 기능
	Office 안티바이러스 API
	Office 2000은 파일 열기에 결합된 바이러스 스캔 API를 제공합니다.

	새로운 기능
	VBA 매크로의 디지털 서명
	보안 및 사용자 신뢰도를 향상시키기 위해 개발자들은 매크로에 바이러스가 없음을 서명하여 보증할 수 있습니다.

	향상된 기능
	VBA 6
	Office 2000에는 최신 버전의 VBA가 포함되어 있으며 VBA가 Office 2000에 함께 제공됨으로써 VB 언어와 동등한 기능을 수행할 수 있습니다.

	새로운 기능
	HTML 스크립트 작성
	Office 2000은 HTML 스크립트와 HTML 기반 클라이언트 솔루션을 개발하는 데 사용할 수 있습니다.


비즈니스 지원
· VBA 6. Office 2000에는 최신 버전의 Visual Basic for Applications가 포함되어 있으며 전체적인 Visual Basic 언어 기능과 일관성을 유지합니다.

· 공유 애드-인 아키텍처. 개발자들은 전체 Office 응용프로그램에 적용되는 새로운 Microsoft Office COM Add-ins 모델과 함께 COM 애드-인을 사용하여 통합된 Office 솔루션을 작성할 수 있습니다. 

· Microsoft Script Editor. 이것은 Visual Studio( 개발 시스템 일부로서 Office 2000 응용프로그램에서 HTML 스크립트와 클라이언트 측 솔루션을 개발하는 데 사용할 수 있습니다.

· VBA 매크로의 디지털 서명. 보안 및 사용자 신뢰도를 향상시키기 위해 개발자들은 매크로에 바이러스가 없음을 서명하여 보증할 수 있습니다. 그 밖의 향상된 기능으로는 Word 및 PowerPoint의 새로운 응용프로그램 레벨 이벤트, Excel이 다른 컨테이너(예: 브라우저)에 중첩되어 있을 때에도 작동되는 COM 컨트롤이 포함됩니다. 이제 Access에서도 나머지 Office 응용프로그램과 같이 Visual Basic 환경을 사용하게 됩니다. 

Microsoft Office를 비즈니스 데스크톱의 전략적 부분으로 구축하는 것이 Office 2000의 중요한 설계 목적입니다. 회사들은 IT 지출 비용을 최대한 활용하려 하며, Office 2000은 PC 총 소유 비용을 줄이면서 기존의 환경을 통합하고 지원하는 도구를 제공함으로써 이에 부응합니다. 이번 Office 버전의 1차적인 설계 목표는 총 소유 비용(TCO)을 줄이는 것이었으며 이 목표를 달성하기 위해 Office 2000은 배포, 관리, 유지 보수가 더욱 쉬워졌습니다. 또한 Office 2000은 각 응용프로그램이 지역적 요구에 맞도록 쉽게 조정될 수 있는 하나의 범세계적 실행 파일로 개발되었으므로 다국적 기업의 요구를 충족시켜줄 것입니다. 또한 Office 2000은 외부업체 또는 재택 개발자들이 자신들의 솔루션을 완전히 통합할 수 있게 지원하는 “개방형 플랫폼”으로 설계되었습니다.

사용자 작업의 단순화 및 가치의 극대화 창출
유용성 조사에 따르면 사용자들은 인터페이스의 복잡성으로 인해 어려움을 겪는 경우가 종종 있다고 합니다. Office 2000은 조정할 수 있는 사용자 메뉴와 향상된 길잡이 기능을 통해 이전 버전의 Office보다 더욱 사용하기 쉽고 간편하도록 설계되었습니다. 따라서 지원 비용을 줄이는 데 도움을 주면서 어떤 수준의 사용자들의 생산성도 높일 수 있게 되었습니다.

개인 생산성
Office 2000이 중점을 두고 있는 부분이 웹을 핵심 업무 플랫폼으로 사용함으로써 비용을 절감하고 유용성을 확장하는 것이지만 이번 버전에서는 최종 사용자 생산성을 향상시키고 사용자 습관과 선호 사항에 부응하는 측면에서도 어느 정도 큰 진전이 있었습니다. 

Office 2000은 지능형 기능을 바탕으로 작업을 더욱 단순하고 쉽게 만들고 자동화해 줍니다. 최근의 Office 제품에서 길잡이 기능과 자동화된 주기적 작업이 향상되었으며 마법사와 같은 도구가 더욱 많이 제공되었습니다. Office 2000은 개인 생산성과 최종 사용자 교육 및 보조라는 두 가지 주요 영역에 중점을 두고 있습니다. Office 2000은 각 도구의 사용 패턴을 자동으로 추적하여 그 패턴에 따라 조정하여 도구를 개인의 특성에 맞출 수 있습니다. 또한 Office 2000 응용프로그램은 자가 복원이 가능합니다. 응용프로그램을 시작되기 전에 필수 파일의 상태를 검사하고 누락되었거나 손상이 있을 때는 자동으로 대체합니다. 

· 업데이트된 “파일 열기/저장” 대화 상자. Office에서 가장 일반적으로 사용되는 대화 상자인 파일 열기 및 파일 저장에는 Outlook에서처럼 표시줄(Places bar)이 제공되어 가장 최근에 사용한 문서에 빠르게 액세스할 수 있게 해 줍니다. 또한 웹 서버에서 직접 문서를 저장하고, 열고, 볼 수 있게 해 주는 Publishing Places 폴더와 브라우저 기능의 “뒤로” 단추가 추가되었습니다.

· 수집하여 붙여넣기. 확장된 Microsoft Office 클립보드는 Office 응용프로그램과 브라우저를 포함하는 여러 다른 원본으로부터 최대 12개까지의 항목을 수집합니다. 이러한 클립보드 항목들은 개별적으로나 전체적으로 Office 문서에 붙여넣을 수 있습니다.

· 바이러스 보호 및 보안. 새로운 Microsoft Office 안티바이러스 API를 사용하면 서드-파티 바이러스 보호 프로그램 업체에서는 Office 문서를 읽어오기 전에 직접 스캔할 수 있습니다. 문서 작성자들은 Office 2000를 사용하여 문서에 바이러스가 없음을 디지털로 증명할 수 있습니다. 이러한 보증 된 문서는 바이러스 경고 없이 Office에서 열립니다. 문서가 변경되면 Office는 이를 인식하고 사용자에게 경고합니다. Outlook은 Microsoft Internet Explorer 4.0의 보안 영역(Security Zones) 개념을 통합하여 컨트롤이나 애플릿을 포함하는 수신 HTML 메일에 대한 경고를 발생합니다. 또한 Outlook에 구현된 S/MINE 프로토콜을 통해 예상한 수신인이 아닌 다른 사람이 내용을 읽지 못하게 하는 디지털 암호화 뿐 아니라 메일 송신인과 그 내용의 무결성을 검증하는 디지털 서명을 사용할 수 있습니다. 

· 개인화된 인터페이스. Office 2000의 전용 메뉴 기능은 개인의 사용 패턴을 평가하여 가장 자주 사용되는 항목만 단축 메뉴 형태로 표시합니다. 메뉴 제목에 커서를 두면 메뉴가 확장되어 모든 메뉴 항목이 표시됩니다. 마찬가지로 사용자 도구모음(Personal Toolbars)은 사용 패턴에 따라 화면의 공간을 지능적으로 차지합니다. 가장 최근에 사용한 도구 모음 항목을 한 단계 올리면 여러 도구 모음이 하나의 화면 행을 공유할 수 있는 계층 구조가 생성됩니다. “슬라이더” 단추를 사용하면 완전한 도구 모음이 빠르게 표시됩니다. 빠른 사용자 정의 도구모음은 끌어서 놓기 도구 모음 단추를 사용하거나 단추 목록의 상자를 선택하거나 지우는 방식으로 도구 모음의 사용자별 개인화를 용이하게 합니다.

· 단일 문서 인터페이스. 열려 있는 각각의 Office 문서는 Windows 작업 표시줄에 자체의 아이콘으로 표현되므로 열린 문서 그룹 간을 더욱 쉽게 전환할 수 있습니다.

· 명령 표시줄의 URL(Outlook 표시줄 포함). 명령 표시줄에 있는 하나 이상의 아이콘이 웹 페이지로의 링크가 될 수 있습니다. 관리자들은 인트라넷 페이지에 있는 이러한 회사 고유 내용으로의 링크 일부나 전체를 사용자 정의할 수 있습니다.

개인 생산성 기능 요약
	
	기능
	설명

	향상된 기능
	파일 보기
	사용자들은 열기 대화 상자에서 이전보다 50%가 넘는 파일을 더 볼 수 있습니다. 볼 수 있는 클러스터는 더 작아집니다. 

	새로운 기능
	Places Bar
	한 번 클릭하여 사용자가 가장 많이 방문한 위치로 액세스 되는 기능. Outlook Bar와 마찬가지로 Places Bar는 일반적으로 사용되는 폴더와 위치로 액세스할 수 있게 합니다.

	새로운 기능
	최근 폴더
	이 특수 폴더에는 사용자가 작업했던 최근의 20개 내지 50개 문서로의 링크가 포함되어 있습니다.

	새로운 기능
	“뒤로” 단추
	자주 사용하는 웹 브라우저의 “Back” 단추를 사용하면 Office 2000의 열기 및 저장 대화 상자에서 최근 방문한 폴더로 쉽게 되돌아갈 수 있습니다.

	새로운 기능
	수집하여 복사
	클립보드에서 복수의 항목을 쉽게 관리할 수 있습니다.

	새로운 기능
	개인 메뉴
	메뉴에서 가장 자주 사용되는 항목만 따로 구분됩니다. 메뉴를 쉽게 확장하여 포함된 명령을 볼 수 있습니다. 메뉴가 IntelliSense( 규칙에 따라 자동으로 확장되기도 합니다. (개인 메뉴를 단축 메뉴라고도 합니다.)

	새로운 기능
	개인 도구모음
	화면 클러스터를 줄이기 위해 도구 모음은 사용 방식에 따라 화면에서 공간을 지능적으로 차지합니다. 따라서 여러 도구 모음이 화면에서 하나의 행에 저장될 수 있습니다. 도구 모음의 일부가 사용될 때 도구 모음을 “한 단계 위로 올리면” 계층형 패턴으로 표시됩니다.

	새로운 기능
	단일 문서 인터페이스 (SDI)
	Office 2000은 단일 문서 인터페이스를 지원하므로 열려 있는 각 Office 문서는 어떤 응용프로그램으로 작업했는가에 관계없이 Windows 작업 표시줄을 통해 쉽게 액세스할 수 있습니다.

	새로운 기능
	Office 전자 우편 통합 
	Office 2000은 모든 응용프로그램에 전자 우편을 통합하여 정보의 공유를 용이하게 해 줍니다.

	새로운 기능
	명령 표시줄의 URL
	일반적인 명령 표시줄 단추를 통해 URL을 액세스할 수 있습니다. 관리자들은 회사 고유 내용에 링크되도록 Office UI를 사용자 정의할 수 있습니다. 최종 사용자들은 인터넷 리소스를 쉽게 액세스하여 추가 정보와 내용을 볼 수 있습니다.

	향상된 기능
	사용자 정의 가능 도구모음
	도구 모음은 예/아니오 방식의 설정과 도구 모음의 끌어서 놓기 명령 컨트롤을 사용하여 이전 보다 더 빠르고 쉽게 사용자 정의할 수 있습니다.

	새로운 기능
	바이러스 스캔 API
	이 새로운 API를 통해 외부업체에서는 Office 문서를 읽어오기 전에 스캔할 수 있습니다.

	새로운 기능
	디지털 보증서
	작성자들은 자신들이 작성한 Office 2000 문서와 매크로가 안전하다는 보증을 디지털로 서명할 수 있습니다.


· 업데이트된 Office 길잡이. Office 2000에서는 길잡이 기능이 Office 2000 창에서 따로 분리되어 있으므로 보다 적은 화면 공간을 차지하고 사용자의 작업 공간에서 벗어나 위치할 수 있습니다. 이제 길잡이 기능이 질문에 응답할 수 없을 때 자세한 정보가 컴파일되고 질문을 보고할 수 있는 특정 Microsoft 웹 사이트로 링크되는 옵션을 제공합니다. 이 링크는 회사 내부의 고유 사이트나 리소스를 가리키도록 사용자 정의할 수 있습니다. 길잡이가 사용자의 요구를 충족시키지 못하면 쉽게 빠져 나올 수 있습니다.

· ClipArt Gallery. Office 2000은 새로운 검색 도구(“Find More Like This” 포함)와 이미지를 Office 문서로 끌어서 놓는 기능을 ClipArt Gallery에 추가하여 기능을 강화했습니다. 또한 이제 측면의 작은 창 보기에 ClipArt Gallery를 화면에 열린 상태로 둘 수 있습니다. 그래픽의 원래 형식으로 문제없이 데이터를 교환할 수 있는 ClipArt Gallery와 Office 문서에 삽입될 때 원래의 등록 정보를 보유하는 자동 모양 역시 크게 향상된 기능 중 일부입니다.
최종 사용자 보조 및 교육
	
	기능
	설명

	향상된 기능
	대화상자 밖의 길잡이 기능
	Office 2000 길잡이 기능은 창 밖에서 사용자 작업에 대해  직접 기능합니다.

	향상된 기능
	확장된 도움말
	길잡이 기능이 사용자 요청에 응답할 수 없으면 사용자를 웹으로 이동하게 합니다. 여기에서 사용자는 응답 받지 못한 질문을 Microsoft에 보고할 수 있습니다.

	향상된 기능
	길잡이 기능 해제
	사용자는 Office 2000에서 길잡이 기능을 완전히 해제할 수 있습니다. 

	새로운 기능
	고급 클립아트 검색
	“Find More Like This”와 같은 새로운 검색 도구가 Office 2000의 ClipArt Gallery(CAG)에 포함되어 있습니다. 

	향상된 기능
	사용자 정의 클립아트 분류
	사용자들은 자신의 그림을 사용자 정의 그룹으로 구성할 수 있습니다.

	새로운 기능
	클립아트 끌어서 놓기
	사용자들은 CAG의 이미지를 끌어 Office 문서에 놓을 수 있습니다.

	새로운 기능
	화면 클립아트 유지
	사용자들은 문서를 편집하고 있을 때 CAG를 여러 번 다시 열 필요 없이 CAG를 열린 상태로 둘 수 있습니다.

	향상된 기능
	클립아트 측면 창 보기 
	Office 2000의 CAG는 사용자가 문서의 더 많은 부분을 볼 수 있게 해 주는 더욱 작아진 (선택사항) 새로운 창 보기를 제공합니다.

	새로운 기능
	Office 클립아트와의 데이터 교환
	Office 97 이전 버전에서 CAG는 편집의 용이성을 위해 OLE 링크를 포함하는 비트맵을 반환했습니다. 이러한 기능이 Office 2000에서는 변경되었습니다. 이제 CAG는 CAG로부터 Office 응용프로그램으로 원래의 파일 형식을 제공합니다. 

	향상된 기능
	사용자 인터페이스가 향상된 클립아트
	사용자들은 범주에 클립을 지정하고 하나의 단순한 사용자 인터페이스로부터 중심어를 추가할 수 있습니다. 

사용자들은 팝업 컨트롤을 통해 가장 일반적인 작업 중에서 선택할 수 있습니다. 

	새로운 기능
	클립아트 - 새 자동 모양
	CAG에 내장되어 있는 새로운 자동 모양 기능은 OfficeArt 고유의 데이터를 보유합니다. 클립아트가 CAG에서 Office 응용프로그램으로 삽입되면 내장된 자동 모양의 모든 속성을 그대로 보유하게 됩니다.


응용프로그램별 향상된 기능
Word

· 클릭 & 입력. Microsoft Word 2000에서 사용자는 페이지의 임의의 위치로 커서를 옮기고, 클릭하고, 입력을 시작할 수 있습니다. 사용자들은 더 이상 상단 왼쪽 구석에서부터 입력을 시작할 필요가 없으므로 더욱 쉽게 원하는 특정 양식으로 문서 레이아웃을 구성할 수 있습니다.

· 확대/축소 인쇄. Microsoft Word 2000를 사용하면 인쇄 시에 문서 페이지의 배율을 조정할 수 있습니다. 이러한 기능은 다양한 용지 크기를 사용하는 다국적 회사에서 유용합니다. 또한 이 기능은 한 장의 용지에 둘 이상의 문서 페이지를 인쇄할 수 있게 해 주므로 긴 문서를 검토할 때 상당히 유용합니다.

Excel

· See-Through View. Microsoft Excel 2000은 사용자가 반전되는 항목을 볼 수 있게 해주는 커서를 포함하여 새로운 커서들을 추가로 제공합니다.

· 목록 자동 채우기. 사용자가 목록 끝에 데이터를 추가하면 Excel 2000은 목록의 서식과 사용된 수식을 자동으로 확장합니다. 이전 버전에서는 이러한 조정을 수동으로 수행했어야 했습니다.

· 향상된 차트 작성. Excel 2000의 향상된 차트 작성 기능에는 몇 가지 새로운 차트 형식(예: 단계별 차트와 3차원 조합 차트), 향상된 서식(데이터 이름표, 다수준 항목 축, 시간 척도 이름표, 사용자 정의 가능 값 축 단위), 피벗 차트(차트로 확장된 피벗 테이블 기능)가 포함됩니다. 이제 사용자들은 더욱 다양한 방식으로 데이터를 표현할 수 있습니다.

PowerPoint

· 세-개 창 보기. PowerPoint 2000은 슬라이드, 개요 및 노트를 하나의 보기에 조합합니다. 이를 통해 새 슬라이드 추가, 텍스트 편집, 프리젠테이션 작성 중에 노트 입력, 편집 중에 찾아보기 등의 많은 작업을 쉽게 수행할 수 있습니다.

· 텍스트 자동 맞춤. Microsoft PowerPoint 2000에서 텍스트 크기는 슬라이드를 “벗어나지” 않도록 개체 틀에 맞게 자동으로 조정됩니다. 자동 맞춤은 줄 간격을 바꾼 다음 글꼴 크기를 바꾸어 (그런 다음 두 가지를 모두 바꿈) 슬라이드에 텍스트가 맞추어 사용자가 이러한 항목을 수동으로 변경하지 못하게 합니다.

· 랩탑 통합. PowerPoint 2000은 프리젠테이션 중에 Windows 화면 보호기와 랩탑의 전원 차단 모드를 사용 불가능하게 하여 예상치 못한 중단 상태를 막습니다. 

· 프리젠테이션 길잡이. 스타일 확인, 자동 클립아트, 기타 기능과  통합된 프리젠테이션 도우미는 프리젠테이션의 작성, 게시 및 전달에 도움을 주는 Office 길잡이 기능입니다.

· 고유한 표. PowerPoint 2000은 Word나 Excel을 사용하지 않고 표를 작성할 수 있습니다. PowerPoint 표는 OfficeArt 모양들로 구성되어 있으며 Word의 표처럼 작동하여 편집하기 쉬우며 스타일과 테마의 일관성을 유지합니다.

· 그래픽 및 일련 번호 글머리표. PowerPoint 2000에서는 어떠한 그래픽도 글머리표로 사용할 수 있으며 일련 번호가 매겨진 글머리표가 논리적 순서에 따라 자동으로 정렬됩니다.

· 음성 나레이션 동기화. 녹음된 나레이션은 모든 전달 사항 및 애니메이션과 함께 원래의 프리젠테이션과 동기화 욉니다. PowerPoint 2000은 단일 슬라이드에 나레이션을 재기록하는 기능을 제공하기도 합니다.

Access

· 고유한 SQL Server 연결. Access 2000과 SQL Server를 사용하면 복제, 백업, 복원과 같은 관리 작업을 수행하는 경우에도 새로운 SQL Server 데이터베이스를 작성하거나 기존의 SQL 데이터베이스를 직접 열어 조작할 수 있습니다. 그런 다음 SQL 데이터를 Access 2000 폼과 보고서에서 사용할 수 있습니다. 

· 서브-데이터시트. 새로운 계층형 보기에 복수의 표가 표시되며 이를 통해 일-대-다 관계를 더욱 쉽게 식별할 수 있습니다.

· “작업 준비.” 새 데이터베이스가 선택되면 Access 2000은 사용자가 데이터 입력을 시작할 수 있도록 데이터시트의 표 보기를 나타냅니다.

· 이름 자동 고침. Access 2000은 사용자가 필드를 개별적으로 업데이트하지 않고 전체 데이터베이스에 대해 개체 필드에 바뀐 이름을 전달합니다.

· 컨트롤 그룹화. 여러 컨트롤을 하나의 단위로 처리할 수 있습니다.

· 조건부 서식. Access 2000 데이터베이스의 데이터 값에 따라 폼에 나타나는 데이터 모양이 달라집니다.

· 일관된 사용자 인터페이스. Access 2000은 데이터베이스 창의 모양을 바꿔, 사용성 및 다른 Office 응용프로그램과 일관성을 가집니다. 또한 Outlook과 유사한 표시줄을 포함하기도 합니다.

· 자동 압축. Access 2000은 디스크 공간이 크게 줄어들 경우 파일이 닫히면 데이터베이스를 자동으로 압축합니다. 그러면 Access 데이터베이스는 가능한 한 작게 되어 사용자의 하드 드라이브에서 공간이 낭비되는 것을 막고 전자 우편이 데이터베이스로 좀더 효율적으로 전달될 수 있게 합니다.

Outlook과 전자 우편의 통합
· Microsoft Office 전자 우편. 모든 Office 2000 응용프로그램은 핵심 기능에 전자 우편을 통합합니다. 사용자들은 어떠한 형식의 Office 2000 문서도 첨부된 파일로서가 아니라 하나의 메시지로서 응용프로그램 내에서 직접 보낼 수 있습니다. 모든 응용프로그램에는 이러한 작업을 용이하게 해 주는 메일 머리글 도구 모음을 포함하고 있습니다. 완전히 다른 구조적 방식을 사용하여 이전 버전의 WordMail보다 크게 향상되었습니다. 

· Outlook Today 보기. Outlook Today 보기는 전자 우편 메시지, 예정된 회의, 작업 목록, 연락처 검색 문자열을 지정하기 위한 필드 등과 조합되어 하나의 화면에 여러 필수 요소로 구성된 하나의 스냅샷을 제공합니다.

· 미리 보기 창. Outlook 2000에서는 받은 편지함에 미리 보기 창이 표시되어 메시지를 열지 않고도 전자 우편 메시지를 빨리 볼 수 있게 지원합니다. 이제 전자 우편 메시지 뿐 아니라 달력 보기에서도 자동 미리 보기를 사용할 수 있습니다.

· HTML 메일. Outlook 2000에서는 HTML 형식의 전자 우편 송수신을 완전히 지원합니다. 사용자들은 WYSIWYG 모드에서 글꼴, HTML 스타일, 하이퍼링크를 편집할 수 있습니다. HTML 메일은 단일 서식의 텍스트에서 완전한 웹 페이지(이미지 포함)에 이르는 모든 항목이 될 수 있으며 원할 때는 오프라인 상태에서 볼 수도 있습니다. 또한 Outlook 2000은 다른 경우나 다른 수신인에 대해 HTML, 서식 있는 문자열 (RTF), 표준 텍스트 형태로 복수의 서명을 관리합니다. 마찬가지로 Outlook 2000은 다른 글꼴 및 백그라운드를 가지는 여러 다른 HTML 용지를 지원하며 기본값이나 메시지마다 다른 편지지를 설정할 수 있는 기능을 제공합니다.

· 찾기 및 구성 도구. 메시지, 약속 또는 작업 찾기는 웹 양식의 검색 도구를 통해 Outlook 2000에서 더욱 쉽게 수행됩니다. 구성 도구는 Outlook의 폴더, 보기 및 필터 기능에 직접적으로 빠르게 액세스할 수 있게 해 줍니다. 구성 도구의 조건부 서식 탭을 사용하면 직접 전송된 메시지는 녹색으로 표시되고 복사된 경우에는 파란색으로 표시되는 것과 같은 메시지 강조 방법을 설정할 수 있습니다.

· 공통 작업 향상. 시작, 종료, 모듈 간 전환, 사용 가능/사용 중 정보의 조회 등과 같은 작업의 성능은 크기 향상되었습니다. 사용자는 메일이 다운로드되는 중이나 폴더가 “백그라운드”에 보관되는 중에도 계속 작업할 수 있습니다. 

· 연결. Outlook은 주기적으로 전화를 걸고 새로운 메시지를 검색하도록 설정할 수 있습니다. Outlook 연결 자동 감지 기능은 사용자가 인터넷 서비스 공급자로부터 연결이 끊어진 경우 저절로 연결이 끊어지게 합니다.

· 자동 저장. Outlook은 Drafts 폴더에 전송되지 않은 메모를 자동으로 저장합니다. Drafts 폴더는 받은 편지함 클러스터를 줄이는 데 도움을 줍니다.

· 복수 계정 관리. 사용자들은 LDAP 디렉토리 계정 뿐 아니라 모든 메일이 동일한 받은 편지함에 들어오는 복수의 POP3 또는 IMAP4 전자 우편 계정을 사용할 수 있습니다. Filters on Account Received From 및 Send From Account 명령을 사용하면 계정을 쉽게 정리할 수 있습니다.

결론
Microsoft Office 2000은 PC 소유 비용을 크게 줄이고, 웹 및 기업과의 Office 통합 수준을 높이고, 사용자 작업을 단순화하면서 가치를 극대화하는 많은 새로운 기능과 향상된 기능을 제공합니다. 이러한 모든 기능들은 각 회사가 오늘날의 기업 환경에서 경쟁력을 갖을 수 있도록 도움을 줍니다.
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이 문서는 정보용으로만 제공됩니다. MICROSOFT사는 암시적이거나 명시적으로 이 문서를 보장하지 않습니다.
Microsoft, BackOffice, FrontPage, IntelliSense, NetMeeting, Office logo, Outlook, MSN, PivotTable, PowerPoint, Visual Basic, Visual Studio, Windows, Windows NT는 미국이나 다른 국가에서 사용되는 등록 상표이거나 상표입니다.
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