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תרומת תוכנות של מיקרוסופט לעמותות חברתיות.
מדריך 'צעד אחר צעד' נועד לתת תמיכה לעמותות אשר מבקשות עזרה ממיקרוסופט למתן תרומה של תוכנות עבור המרכזים והפרויקטים השייכים לאותה עמותה.

איך להגיש בקשת תרומה למיקרוסופט?
1. הכנס ללינק המצורף:
http://microsoft.cybergrants.com/software/community
המסך הבא ייפתח:
[image: ]





		
2. במידה וזו הפעם הראשונה שאתם מגישים את בקשתכם במערכת תרומת תוכנות , נא לחצו על:    ‘click here to create your password’.  (שימרו את הסיסמה שבחרתם לשימוש חוזר לבקשה נוספת בעוד מספר שנים).
** במידה והגשתם בקשה בעבר אך אינכם זוכרים את הסיסמה, התנהלו כאילו זו הפעם הראשונה שאתם נכנסים למערכת וצרו סיסמה חדשה.
 (
בסעיף ה 
Invitation Code 
עליך לכתוב את הסיסמה המצורפת לדף הפתיחה. הסיסמה הינה: 
VCLZVN9LPE VCLZVN9LPE
)[image: ]
	  3. השלם את הרישום לאתר: הכנס את פרטייך האישיים ואת פרטי העמותה:  (כל   השדות הינן שדות חובה)
[image: ]
 (
בסעיף ה 
Invitation Code 
עליך לכתוב את הסיסמה המצורפת לדף הפתיחה. הסיסמ
א
 הינה: 
VCLZVN9LPE VCLZVN9LPE
)			



 (
אין צורך למלא את שדה
 ה 
Tax ID
, שדה זה מיועד לעמותות מארה"ב.
)






4. לחץ Save.
5. המסך הבא הינו מסך המציג את תהליך בקשת התרומות. אנא קראו בעיון רב את כל האינפורמציה המועברת בדף זה.
[image: ]
6. אחרי שקראת בעיון את האינפורמציה על הגשת הבקשה וברצונך להתחיל בהגשת בקשתך לחץ על כפתור ה ‘start new application’ שמופיע בתחתית הדף:
[image: ]


7. בשלב זה נעבור על כל שלבי הגשת הבקשה. בסוף כל שלב עליך ללחוץ על כפתור השמירה ((‘save and proceed’  בכדי להמשיך לשדה הבא.
8. השלב הראשון - Eligibility Certification
	עליך לאשר כי קראת את כל המידע וכי שום דבר מהנאמר שם לא חל על העמותה שלך.[image: ]

9. בשלב הבא: Contact Information אתה תתבקש לספק אינפורמציה, על מנת שבאם יידרש, נוכל ליצור איתך קשר.  









10.  -General Organization Informationאתה מתבקש לספק מידע על       העמותה.
[image: ] (
כאן עליכם להעלות את המסמכים המעידים על היותכם עמותה רשומה
)	בשלב זה עליכם לספק מסמכים המעידים על היותכם עמותה רשומה (אישור מרשם  העמותות + מסמך 46 א') על המסמכים להיות עדכניים בתווך של השנתיים – שלוש האחרונות.


 (
חובה עליכם לכתוב כתובת מלאה הכוללת שם רחוב, מספר בניין, שם עיר ומיקוד. 
כל כתובת אחרת (תא דואר וכו') לא תתקבל.
)










11. בשלב זה:  Details and Requested Support עליך להכניס את שמות התוכנות אותן אתה צריך. לפני שאתה ממלא את השדה הזה אנחנו ממליצים בחום להתייעץ עם איש IT שייעץ לך אילו תוכנות מתאימות למחשבים הנמצאים ברשות העמותה.
	חשוב לזכור: אתם רשאים להגיש בקשה לתוכנות התואמת את כמות המחשבים בעלי הרישיון הנמצאים בעמותה!
     כדי להכיר ולמפות את התוכנות הנדרשות לכם ניתן להיכנס ללינק הבא המפרט את 41 התוכנות הניתנת לתרומה: http://isrcom/israel/mscorp/products/default.mspx



	 בחלק העליון, עליך לענות על השאלות בנוגע לפרופיל המחשובי הנוכחי של העמותה
 (
סימון התוכנות המבוקשות לתוכנה והכמות הנדרשת
) (
עליכם לענות על מספר שאלות בנוגע לחומרה ולתוכנה הנמצאת ברשותכם היום.
)בחלק התחתון עליכם למלא את הבקשה לתוכנות חדשות. כדי לבחור תוכנה ספציפית רשום את שם התוכנה או לחץ על כפתור browse ואז רשימת תוכנות תפתח: [image: ]                          
החיפוש יעלה את כל המוצרים בעלי אותו שם, שים לב כי החיפוש יביא תוצאות של כל המוצרים בשפות מרובות – עליך לבחור בשפה הרצויה.     
[image: ][image: ]
אנא ציין את מספר התוכנות הרצוי בשדה ה -Quantity  הנמצא בצד שמאל של אותה   תוכנה רצויה.
שוב, שים לב שאתה נמצא בשדה של התוכנה הרצויה בשפה הרצויה.

כשאתה בוחר את מספר התוכנות הרצוי, עליך לזכור כי עליך לבקש מספר תוכנות התואם למספר המחשבים שבהם אתה מתכוון להתקין את התוכנה. לדוגמא: אם אתה מתכוון להתקין את התוכנה: Microsoft office 2003 professional ב 5 מחשבים, עליך לבקש 5 עותקים מהתוכנה.

אחרי שבחרת את התוכנה הרצויה וציינת את כמות העותקים עליך לרדת לתחתית הטבלה וללחוץ על כפתור: ‘add to requested products’.
[image: ]
התוכנה אותה בחרת וכמות העותקים יופיעו עכשיו ברשימת התוכנות המבוקשת.
[image: ]
עליך לחזור על הפעולות הנ"ל עבור כל מוצר אותו אתה מבקש!.
אחרי שבחרת את כל התוכנות הרצויות, עליך ללכת לכפתור ה save and proceed שנמצא בסוף הדף.
12. בשלב זה תגיע לדף בו תוכל לראות את כל הבקשה שמלאת עד כה. אנא קרא את   הבקשה שוב בכדי להיות בטוח שביקשת את כל התוכנות הרצויות ושמילאת את כל השדות בצורה הטובה ביותר.
במידה וברצונך לסיים את התהליך, ולהעבירו לאישור, תוכל ללחוץ על כפתור ה submit שנמצא בסוף הדף. (לאחר שלחצת על כפתור זה תקבל אי מייל המאשר את הגשת הבקשה, לא את אישורה). 
[image: ][image: ]
אם אינך רוצה לשלוח את בקשתך עדיין עליך ללחוץ על כפתור: ‘Save Only’. לחיצה על הכפתור הזה תשמור את בקשתך כך שתוכל לחזור אליה בשלב מאוחר יותר.
13. בכדי לחזור לבקשה אשר עדיין לא העברת אותה לאישור,  עליך ללכת ל: https://microsoft.cybergrants.com/cg/ms/ao_login.login?x_gm_id=1968&x_proposal_type_id=3819
ייפתח בפניך העמוד בו עליך למלא את האי מייל אותו מלאת ואת הסיסמא שסיפקת  כאשר פתחת את הבקשה. שדה ה Invitation Code נשאר כפי שהיה: VCLZVN9LPE.
[image: ]

14. לאחר שהשלמת את התהליך ולחצת על כפתור ה submit תקבל אי מייל המאשר את הגשת הבקשה (ולא את אישורה).
	בקשתך תגיע לאישור ראשוני במיקרוסופט ישראל בהתאם לנתונים שהעברת תתקבל החלטה האם לאשר או לדחות את בקשתך. בהינתן אישור זה הבקשה תועבר אוטומטית לאישור מיקרוסופט בחו"ל.
עם השלמת תהליך האישור בכל הרמות, תקבל מייל המיידע אותך אודות אישור זה. מרגע קבלת מייל זה פרק הזמן עד קבלת התוכנות הינו שישה – שמונה שבועות.
	באם הבקשה מכילה מספר עותקים מכל תוכנה, בקבלת התרומה תקבל עותק אחד (CD rom) ואי מייל עם הוראות התקנה כיצד להוריד את מספר הרישיונות אותם ביקשת.

** תוכן ההסברים כתוב בלשון זכר אך מיועד לנשים ולגברים כאחד.

ושוב, הקפד למלא את כל השדות הנדרשים בצורה מיטבית בכדי למנוע עיכובים מיותרים.

בהצלחה  
קשרי קהילה, מיקרוסופט ישראל
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Welcome, test test

‘The organization you are currently associated with is test. If you work with multiple organizations, you may add a new
oraanization to your account by going here.

APPLICATION OVERVIEW

The Microsoft Software grant application consists of six sections that all must be completed for your organization's proposal
to be considered:

1. Eligibiity Certification
Contact Information pertaining to your organization.
US Federal Regulation Compliance.

General Organization Information.

Information About Your Needs.

6. Requested Support.

ERC

‘Once submitted, your application cannot be modified, so you may wish to familiarize yourself with the online
application before beginning.

READY TO BEGIN? Click the "Start 3 New Application’ link at the end of these instructions. (Look for the bold link in a grey
bar near the bottom of the page.) ]
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NEED HELP? If you have technical questions regarding this application, use the link located at the bottom of every page to
:00PM EST on all business days to answer your questions.

contact our support team. They are available from 8:00AM -

NAVIGATION
Each section of the application will have a timeline like the one below to help you monitor your progress. The double arrows.
(3 ) indicate your current position. Clicking a link in the timeline will save all responses on that page and then take you to

that section.
S Federal General Information
Welcome Page. igibiity oontact Regulation Organization ‘About Your
=D | = Compliance Tnformation Needs

» Start a New Application «

Need Support?

Notice: Microsoft reserves the right to interpret and administer
the program, and may suspend, amend, or discontinue the
program at any time. The Company also reserves the right to
determine whether any grant request complies with the program

guidelines and s consistent with its goals.

Manage Your Profle
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Eligibility Certification

[

Please provide your electronic signature to confirm that the following statements apply to your organization. Do this by
dlicking the Electronic Eligibility Signature checkbox. You will not be able to submit your application without this
certification.

My organization is registered as a non-profit, non-governmental organization under local jurisdiction, with charitable
purposes and practices.

My organization is not:

A private foundation;

A hospital or healthcare organization;

A formal education institution (e.g. K-12, primary, secondary, college, or university);

A political, labor, o fraternal organization;

Transferring ownership of the donated software, or giving computers with the donated software installed, to another
organization or to individuals;

Installing the donated software on refurbished computers to be distributed or donated to other organizations or
individuals.

EECITS

o

This grant request is not to support:

1. A conference, symposia, or sponsorship of events,tabls, exhibitons, or performances;
2. A fundraism Ve sich 35 kncheans, dinners, walke, rns, of Spors ouamente:
3. An amateur of professional sports aroups, teare, or events
4. Religious purposes, except secular programs provided by faith-based organizations that are open to any person,
eaaralest of i et ers bl the (20U o o DL 3 Specie Fath t recenve semices
Flectronic Eligibility Signature
Greauired) ] 1 have reviewed the above statements and confirm that nne o them apply

to my organization.

Need Support?
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General Organization Information

Please help us to learn more about your organization and its goals by providing the information below.

Organization Name (required)
(80 characters maximum)

CHILDREN IN RISK

Evidence of Charitable Status
IF your organization is based in the United States, please
attach a copy of your federal 501(c)(3) letter. If your
‘organization is based outside the U.S., please attach an
official recognition letter or equivalent proof of your
nonprofit status.

Upload File (Click for instructions)

Address (required)
Please provide a street address. Software cannot be
mailed to a postal box. (2 lines, 30 characters each)

13 Hamerry st.

City (required)

(17 characters maximum) Givatime

State (required) lot licable)
U.S. only, all others select (Not Applicable) (ot Apel 1
Province

‘Canada only, all others please leave blank

Country (required) terael
Postal/ZIP Code

(10 characters maximum) —
Telephone (required) -3-777777
(25 characters maximum, no letters) 5725

Fax

(25 characters maximum, no letters)

€ mail Address (required) viliemicrosaft.com

(75 characters maximum)
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have found your title,
enter the total quantity,
and click "Add to
Selected Products’.
Repeat the process to
add additional products.
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to continue.

Browse by Product Type:|

IO FTUESSTOTET

Search Results:

uantity Name/Description

office Pro 2003 Win32 Enalish/MultiLana - Office Professional:English/MultiLanguage.

office Pro 2003 Win32 Arabic w/LrningEsntls - Office Professional:Arabic.
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office Pro 2003 Win32 Bulgarian - Office Professional:Bulgarian..

office Pro 2003 Win32 Chnsimp - Office Professional:Chinese Simplified.
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office Pro 2003 Win32 Enalish w/LrningEsntls - Office Professional:English.

office Pro 2003 Win32 Estonian - Office Professional:Estonian..

office Pro 2003 Win32 Finnish w/LrningEsntis - Office Professional:Finnish.

office Pro 2003 Win32 French w/LrningEsntls - Office Professional:French...

office Pro 2003 Win32 German w/LrningEsntls - Office Profession:

office Pro 2003 Win32 Greek - Office Professional:Greek.

office Pro 2003 Win32 Hebrew - Office Professional:Hebrew..
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Innovation
Trustworthy Computing

Registration Information

Investor Relations *First Name:

Enter your first name.

Careers

For Journalists. *Last Name:

Enter your last name.

Executive E-mail “relephone:

Legal Information

Enter your telephone number.

~E-mail
Address:

Enter your e-mail address. You will need your e-mail address to log in.

“Password:

Enter a password between 4 an
contain letters, numbers, ", ‘2’
to confirm it.

characters. Passwords can only
and " Enter it a second time

“Invitation

Enter the invitation code given to you by the grantmaking organization.

Enter the legal name of the organization for which you are applying.

Enter the organization's Zip/Postal Code.

] | Enter the country in which your organization is located.

IRS Information

Code:
*Organization
Name:
2ip / Postal
Code:
*Organization
Country:

Tax ID (if

applicable):

Enter the 9 digit US Tax ID of the 501(c)(3) non-profit organization for
which you are applying. IF you do not know the organization’s tax ID,
please contact the business office of the organization or call the IRS
toll-free at 1-877-823-5500.
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* denotes a required field
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