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Microsoft Publisher גירסה 2002 (נכלל ב- Office XP)
מדריך המוצר

מבוא
מדריך המוצר של Publisher מיועד לסייע בהערכת Microsoft Publisher גירסה 2002, הנכלל בחבילת Office XP. מדריך זה מכיל מידע אודות היכולות החדשות והמשופרות של היישום, וכן תיאור ודוגמאות לאופן הגישה ליכולות אלה.
Microsoft Publisher היא תוכנית קלה לשימוש של פרסום שולחני עבור משתמשים עסקיים המעדיפים ליצור חומרי שיווק משל עצמם מבלי להיעזר במעצב מקצועי. מאז 1991, Microsoft Publisher משמש ככלי הפרסום השולחני הנבחר עבור עסקים קטנים וביתיים המעוניינים ליצור ידיעונים, עלונים, חוברות, אתרי אינטרנט ופריטים נוספים באיכות גבוהה ובצורה מהירה ונוחה.
עם התמיכה בפונקציונליות ההדפסה המסחרית שנוספה בגירסת Publisher 2000 הקודמת, ועם השיפורים הנוספים בהדפסה ובהתאמה לאינטרנט הנכללים בגירסה עדכנית זו, הגירסה העדכנית של Publisher מציעה ערכה שלמה של כלי מכירות ושיווק עבור המשתמש העסקי. בנוסף, התמיכה עבור תוכנית ספק השירותים של Publisher ממשיכה לסייע למשתמשי Publisher באיתור מדפסת חיצונית המוכנה לביצוע משימות של Publisher.

הגברת היעילות באמצעות העקביות של Office

Publisher גירסה 2002 משפר באופן משמעותי את היעילות האישית ומאפשר לאנשים לעבוד בצורה פשוטה יותר בדרכים הבאות:
· שילוב כלים פופולריים מגירסאות נוכחיות וקודמות של Office, דבר המביא להפחתת הצורך בלימוד בעת מעבר בין יישומי Office.
· הצעת ממשק משתמש עקבי, תפריטים, סרגלי כלים וחלונית משימות חדשה, התורמים ליצירת סביבת Office מוכרת עבור משתמשי Publisher, תוך תמיכה בתכונות עיצוב הפרסומים הייחודיות של Publisher.
· הצעת אפשרויות רבות יותר לפתיחה, עריכה ועיצוב של מסמך Word בסיסי ב- Publisher באמצעות אשף ייבוא מסמכי Word.
· הצעת תמיכה משופרת בהדבקת טקסט בין יישומי Office תוך שמירה על העיצוב ב- Publisher באמצעות הלוח של Office והתג החכם של אפשרויות ההדבקה.
	תכונה
	תיאור
	אופן הגישה

	חלונית משימות
(ראה נספח ח' בעמוד 1, לשם צפייה בצילום מסך)
[image: image2.png]NEW





	Microsoft Publisher 2002 ויישומי Office XP מעניקים למשתמשים גישה נוחה למשימות חשובות בתצוגה משולבת יחידה. בחלונית המשימות, המופיעה בצד השמאלי של המסך, המשתמשים יכולים לבצע חיפושים, לפתוח או להתחיל מסמך חדש, להציג את התוכן של הלוח או לעצב את הפרסומים שלהם.
הערה: חלוניות המשימות הייחודיות ל- Publisher מפורטות במסמך זה.
	· פתח את Publisher.
· בתפריט תצוגה, בחר באפשרות חלונית משימות.

	פרסום חדש (חלונית משימות)
(ראה נספח ח' בעמוד 1, לשם צפייה בצילום מסך)
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	כמו בכל יישומי Office, חלונית המשימות מספקת מיקום יחיד בו משתמשים יכולים ליצור קובץ חדש או לפתוח קובץ קיים. חלונית המשימות פרסום חדש של Publisher משלבת בין קטלוג Publisher (נקודת העיון החזותית לבחירה בפרסום חדש) לבין חלונית האשף.
למשתמשים יש אפשרות להתחיל ביצירת פרסום חדש על-ידי בחירה באחת מתוך ערכות העיצוב (לדוגמה, שוליים גליים, עמודות) או באחד מסוגי הפרסומים (לדוגמה, ידיעון, חוברת). למשתמשים יש גם אפשרות לבחור להתחיל מפרסום ריק.
הגירסה העדכנית של Publisher כוללת גלריה חזותית לבחירת פרסומים.
	· בתפריט קובץ, לחץ על חדש.



	תכונה
	תיאור
	אופן הגישה

	הלוח של Office
(חלונית משימות)
(ראה נספח ח' בעמוד 2, לשם צפייה בצילום מסך)
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	Publisher תומך כעת בלוח של Office. הלוח המשופר של Office מאפשר למשתמשים להעתיק עד 24 פיסות מידע בו-זמנית, על-פני כל יישומי Office ולאחסן את הנתונים ו/או המידע בחלונית המשימות.
חלונית המשימות מעניקה למשתמשים ייצוג חזותי של הנתונים שהועתקו ודוגמה של הטקסט כדי שיוכלו להבחין בקלות בין פריטים בעת העברתם למסמכים אחרים.
	· בתפריט עריכה, בחר באפשרות הלוח של Office.
הערה: אם תעתיק לפחות שתי פיסות מידע, הלוח יוצג אוטומטית כחלק מחלונית המשימות.

	חיפוש 

(חלונית משימות)
(ראה נספח ח' בעמוד 2, לשם צפייה בצילום מסך)
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	כחלק מחלונית המשימות, יכולות החיפוש החדשות של Publisher גירסה 2002 מאפשרות לאתר בקלות טקסט במסמך. למשתמשים יש גם אפשרות לחפש קבצים ותיקיות – יהיה מיקומם אשר יהיה – מבלי לצאת מהמסמך עליו הם עובדים. בנוסף, למשתמשים יש אפשרות לערוך את הקבצים שלהם באינדקס במחשב שלהם. תוצאת החיפוש מהירה יותר ומקיפה יותר.
	· בתפריט קובץ, לחץ על חיפוש.
· לחלופין, בחלונית המשימות, לחץ על החץ למטה חלוניות משימות אחרות ולאחר מכן בחר באפשרות חיפוש.

	אפשרויות פרסום 
(חלונית משימות)
(ראה נספח ח' בעמוד 2, לשם צפייה בצילום מסך)
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	הכותרת והאפשרויות בחלונית משימות זו משתנה בהתאם לסוג הפרסום שהמשתמש עובד עליו. לדוגמה, הטקסט "אפשרויות ידיעון" יופיע בכותרת חלונית המשימות כאשר המשתמש עובד על ידיעון. אפשרויות ידיעון כוללות הדפסה חד-צידית או דו-צידית וכתובת לקוח.

הערה: ב- Publisher 2000, חלונית זו היוותה חלק מחלונית האשף.
	· בתפריט עיצוב, בחר באפשרות אפשרויות פרסום.

	עיצובי פרסומים 
(חלונית משימות)
(ראה נספח ח' בעמוד 2, לשם צפייה בצילום מסך)
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	ייצוגים חזותיים של עיצובי פרסומים המשולבים בחלונית המשימות מאיצים את התהליך של בחירת עיצוב פרסום או החלת עיצוב חדש.
הערה: ב- Publisher 2000, חלונית זו היוותה חלק מחלונית האשף.
	· בתפריט עיצוב, בחר באפשרות עיצובי פרסומים.


	ערכות צבעים
(חלונית משימות)
(ראה נספח ח' בעמוד 2, לשם צפייה בצילום מסך)
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	66 ערכות הצבעים המתואמים, שהונהגו ב- Publisher 98 משולבות בחלונית המשימות. ערכות הצבעים החדשות ב- Publisher גירסה 2002 כוללות את: חציל, חורשה, נמל וטוסקנה.
	· בתפריט עיצוב, בחר באפשרות ערכות צבעים.
· לחץ על ההיפר-קישור ערכת צבעים מותאמת אישית לשם יצירת ערכה חדשה.


	תכונה
	תיאור
	אופן הגישה

	ערכות גופנים
(חלונית משימות)
(ראה נספח ח' בעמוד 2, לשם צפייה בצילום מסך)
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	ערכות גופנים מסייעות למשתמשים לבחור בצורה פשוטה ומהירה קבוצה של גופנים המשתלבים היטב זה עם זה. ערכות הגופנים מבוססות על סגנונות ותומכות בסגנונות הנכללים ב- Word. למשתמשים יש אפשרות להחיל ערכת גופנים על מסמכי Word מיובאים או על פרסומים מקוריים של Publisher. ב- Publisher מתבצעת החלה נבונה של ערכת הגופנים על הפרסום כולו.
	· בתפריט עיצוב, בחר באפשרות ערכות גופנים.

	סגנונות ועיצוב
(חלונית משימות)
(ראה נספח ח' בעמוד 2, לשם צפייה בצילום מסך)
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	סגנונות ועיצוב בחלונית המשימות כוללים הצגת סגנונות זמינים ואפשרויות עיצוב אותם המשתמשים יכולים להחיל על טקסט במסמך שלהם. כאשר המשתמש משנה אפשרות כלשהי, שינויים אלה משתקפים מיד במסמך. אם המשתמש יוצר סגנון ייחודי, הסגנון נוסף אוטומטית לרשימת האפשרויות הזמינות.
	· בתפריט עיצוב, בחר באפשרות סגנונות ועיצוב.

	מיזוג דואר
(חלונית משימות)
(ראה נספח ח' בעמוד 2, לשם צפייה בצילום מסך)
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	הגירסאות העדכניות של Publisher ו- Word משתפות תכונה חדשה ומשופרת של מיזוג דואר. תכונה זו מאפשרת לבצע מיזוגי דואר נוחים בפרסום באמצעות Word, Outlook, Excel, Works ופנקסי כתובות ומסדי נתונים נפוצים אחרים.
	· בתפריט כלים, לחץ על מיזוג דואר ולאחר מכן בחר באשף מיזוג הדואר.

	הוספת אוסף תמונות (חלונית משימות)
(ראה נספח ח' בעמוד 2, לשם צפייה בצילום מסך)
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	אלפי תמונות, צלילים, תצלומים והנפשות של אוסף תמונות זמינים דרך האינטרנט ונגישים ישירות מתוך Publisher.Design Gallery Live (בעבר Clip Gallery Live) מתעדכן מדי חודש כדי להרחיב באופן תמידי את אפשרויות העיצוב של המשתמשים. משתמשי Publisher יכולים גם למצוא גירסאות באיכות-הדפסה (רזולוציה גבוהה יותר) של התמונות המועדפות עליהם מתקליטורי התוכן המצורפים ל- Publisher גירסה 2002.
	· בתפריט הוספה, בחר באפשרות תמונה.
· לחלופין, לחץ באמצעות לחצן העכבר הימני על התמונה ובחר באפשרות שנה תמונה ולאחר מכן באוסף תמונות.

	צורות אוטומטיות
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	Publisher כולל כעת את התכונה צורות אוטומטיות הקיימת ביישומי Office האחרים. הצורות המוכנות מראש כוללות קווים, מחברים, צורות בסיסיות, חיצים מלאים, רכיבי תרשים זרימה, כוכבים וכרזות, והסברים. למשתמשים יש אפשרות לשנות את גודל הצורות, לסובב, להפוך ולצבוע אותן, וכן לשלב אותן עם צורות אחרות כגון עיגולים וריבועים לשם יצירת צורות מורכבות יותר. כדי להוסיף טקסט, למשתמשים יש אפשרות להקליד בתוך הצורה האוטומטית.
	· בסרגל הכלים האנכי אובייקטים, לחץ על צורות אוטומטיות.
· בחר בקטגוריית הצורה האוטומטית הרצויה.


	תכונה
	תיאור
	אופן הגישה

	עיצוב (אובייקט, תמונה, תיבת טקסט, צורה אוטומטית)[image: image14.png]NEW




	תיבת הדו-שיח עיצוב החדשה, המוכרת ביישומי Office אחרים, מהווה שילוב של הכרטיסיות הבאות: צבעים וקווים, גודל, פריסה, תיבת טקסט ואינטרנט.
	· ב- Publisher, לחץ על אובייקט.
· בתפריט עיצוב, בחר באפשרות עיצוב אובייקט.

	הצג לפני הדפסה
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	כמו בכל יישומי Office XP האחרים, למשתמשי Publisher יש כעת אפשרות לבדוק את העיצוב, הפריסה והתוכן לפני ההדפסה. באפשרותם גם לסקור הפרדות צבעים והשמנה.
	· בתפריט קובץ, בחר באפשרות הצג לפני הדפסה.


	סרגלי כלים הניתנים להתאמה אישית
(ראה נספח ח' בעמוד 3, לשם צפייה בצילום מסך)
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	לתכונה זו של Publisher היה ביקוש רב על-ידי הלקוחות. למשתמשים יש אפשרות כעת לבצע התאמה אישית של סרגלי כלים קיימים או ליצור חדשים, ממש כמו ביתר יישומי Office.
	· בתפריט כלים, בחר באפשרות התאמה אישית.
· לחלופין, לחץ באמצעות לחצן העכבר הימני על סרגל כלים ולאחר מכן בחר בהתאמה אישית.

	שמירה ברקע ושחזור אוטומטי
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	שחזור אוטומטי נוסף ל- Microsoft Publisher, כשמטרתו היא לבצע שמירה אוטומטית של קבצים בתדירות שצוינה.
	· בתפריט כלים, בחר באפשרויות.
· לחץ על הכרטיסיה שמירה.
· לחץ על שמור מידע שחזור אוטומטי ובחר בתדירות.

	ריבוי מסמכים
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	למשתמשי Publisher יש כעת אפשרות לפתוח פרסומי Publisher מרובים, דבר המקל על העתקת תוכן מקובץ Publisher אחד למשנהו. מספר הפרסומים שיכולים להיות פתוחים בו-זמנית מותנה במשאבי המערכת הזמינים.
	· בחר באפשרות חדש בתפריט קובץ כדי לפתוח מופע אחר של Publisher.

	כותרות עליונות וכותרות תחתונות
[image: image19.png]NEW




	למשתמשים יש כעת אפשרות ליצור כותרות עליונות וכותרות תחתונות עם מספרי עמודים אוטומטיים, תאריך נוכחי, תצוגת זמן וכל טקסט שהוא. ההרחבה של עמוד הבסיס מאפשרת למשתמשים להוסיף כותרות עליונות וכותרות תחתונות לפרסום כולו או לדף אחד בלבד.
	· בתפריט תצוגה, בחר באפשרות עמוד בסיס (אם אפשרות זו רצויה).
· בתפריט תצוגה, לחץ על כותרת עליונה וכותרת תחתונה.
· בחר אפשרויות.

	אוצר מילים
[image: image20.png]NEW




	Publisher כולל את אותה פונקציונליות של אוצר מילים הנמצאת ב- Microsoft Word.
	· בתפריט כלים, בחר באפשרות אוצר מילים.


	תכונה
	תיאור
	אופן הגישה

	שלח כדואר אלקטרוני
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	כמו בכל יישומי Office האחרים, הפקודה שלח כדואר אלקטרוני ב- Publisher מאפשרת למשתמשים ליצור פרסומים חיים אותם באפשרותם לשלוח באמצעות דואר אלקטרוני כמסמך מצורף או כ- HTML.


הערה: כדי לשלוח קובץ Publisher המוטבע בתוך הודעת דואר אלקטרוני דרוש Outlook גירסה 2002.
	· בתפריט קובץ, בחר באפשרות שלח אל.
· בחר באפשרות נמען דואר או כמסמך מצורף.

	סרגל הכלים תמונה
(ראה נספח ח' בעמוד 3, לשם צפייה בצילום מסך)
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	למשתמשים יש אפשרות להשתמש בסרגל הכלים תמונה כדי לשנות את הצבע ואת הבהירות, להגדיר צבע שקוף, לחתוך תמונה, להוסיף תמונה מסורק, לשנות את סגנון הקו והגבול, לבחור באפשרויות גלישת טקסט, לעצב תמונה ולאפס תמונה.
	· בתפריט תצוגה, בחר באפשרות סרגלי כלים ולאחר מכן בחר באפשרות תמונה.
· לחלופין, לחץ על תמונה בפרסום לשם הצגת סרגל הכלים תמונה.

	שילוב OfficeArt
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	Publisher תומך כעת בכלי הציור הפופולריים של Word ו- PowerPoint, כולל מחברים, צורות אוטומטיות וסרגל הכלים תמונה.
	· בסרגל הכלים אובייקטים, לחץ על צורות אוטומטיות.

	תגים חכמים
(ראה נספח ח' בעמוד 3, לשם צפייה בצילום מסך)
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	תגים חכמים של Microsoft Office הם ערכה של לחצנים המשותפים ליישומי Office. Publisher תומך כעת בשני סוגי תגים חכמים:
תג חכם של אפשרויות הדבקה
אפשרויות הדבקה רבות מאפשרות למשתמשים להחליט אם ברצונם להדביק את הנתונים שלהם כפי שהעתיקו אותם תחילה או לשנות את הסגנון כך שיתאים לסגנון המסמך לתוכו הם מדביקים את הנתונים.
תג חכם של תיקון שגיאות אוטומטי
תג חכם זה מספק מנגנון פשוט עבור משתמשים לבקרה ולשינוי של תכונות תיקון שגיאות אוטומטי ב- Publisher. למשתמשים יש אפשרות לבטל תיקון שגיאות אוטומטי, לקבוע שהתיקון לא יתרחש בעתיד ולקבל גישה לאפשרויות תיקון שגיאות אוטומטי.
התג החכם של אפשרויות תיקון שגיאות אוטומטי מופיע תחילה כתיבה כחולה קטנה כאשר משתמשים מניחים את מצביע העכבר בסמוך לטקסט שעבר תיקון אוטומטי. תיבה זו משתנה לסמל של לחצן כאשר המשתמש מצביע עליה.
	· דוגמה: במסגרת טקסט ב- Publisher, הקלד “the” והקש רווח. תיקון אפשרויות אוטומטי מחליף אוטומטית את האות הקטנה t ב- T.
· הנח את מצביע העכבר בסמוך לתחילת הטקסט שעבר שינוי. תיבה כחולה קטנה מופיעה.
· לחץ על לחצן התג החכם של אפשרויות תיקון שגיאות אוטומטי ולאחר מכן בחר באפשרות בטל כתיבה באותיות רישיות באופן אוטומטי.


	תכונה
	תיאור
	אופן הגישה

	שמירה כדף אינטרנט
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	Publisher פועל כעת כיישומי Office 2000 ויישומי Office האחרים. למשתמשים יש אפשרות לבחור כעת בשמירה של כל פרסום כדף אינטרנט מבלי לבחור קודם לכן באפשרות ליצירת אתר אינטרנט מתוך הפרסום הנוכחי.
	· בתפריט קובץ, בחר באפשרות שמירה כדף אינטרנט.

	דיבור
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	משתמשים יכולים להשתמש בתכונה זו להכתבת טקסט ולבחירת פריטי תפריטים, סרגלי כלים ותיבות דו-שיח. משתמשים יכולים לבחור אפשרויות על-ידי לחיצה על לחצנים בסרגל השפה.

	· ודא שמותקן דיבור במחשב שלך.
· בתפריט כלים, לחץ על דיבור.
· באמצעות סרגל הכלים דיבור, בחר במצב הכתבה או במצב פקודה.

	כתב-יד
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	Publisher גירסה 2002 מאפשר למשתמשים לבצע רישומים בכתב-יד בהתקן הנישא הקטן שלהם ולטעון את הרישומים שלהם כטקסט ישירות ליישומי Office שלהם.
	· אם כתב-יד אינו מותקן, הפעל את תוכנית ההתקנה ובחר באפשרות הוסף או הסר תוכניות. פתח את הסעיף תוכניות משותפות של Office והגדר את האפשרות קלט משתמש חלופי כהפעל מהמחשב שלי.
· כאשר סרגל השפה מופיע, בחר באפשרות לוח כתיבה.

	ממשק משתמש מיועל
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	ל- Publisher גירסה 2002 יש את אותו מראה ואיכות של Office XP כדי לשפר את חוויית המשתמש. שיפורי הייעול כללו הסרה של רכיבים המפריעים מבחינה חזותית, קביעת סדר עדיפות חזותי של פריטים בדף, הגדלת המרווח בין אותיות והמרווח בין מילים לשם קריאות משופרת והגדרה טובה יותר של צבע קידמה וצבע רקע לשם הבאת הרכיבים החשובים ביותר לקידמה.
	

	המסייע של Office
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	המסייע של Office מוסתר כברירת מחדל. הוא מופיע עם הפעלת העזרה ומוסתר עם סגירת העזרה.
	· בחר באפשרות "הצג את המסייע של Office" בתפריט עזרה.


	תכונה
	תיאור
	אופן הגישה

	שיפורים בחלון העזרה
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	ממשק משתמש משופר מאפשר למשתמשים לקבל גישה נוחה לנושאי עזרה חשובים, לאתרי אינטרנט (כגון שירותי תמיכה במוצר ו- Office Update) וכן לקטלוג "מה חדש", בו באפשרותם ללמוד אודות תחומים פונקציונליים חדשים ב- Publisher.
	· הקלד שאלה במסייע של Office או בתיבה "שאל שאלה".
· לחץ על התשובה המבוקשת.
· לחץ על קבלת עזרה נוספת באינטרנט לקבלת אפשרויות נוספות.

	שאל שאלה
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	בדומה ליישומי Office XP האחרים, Publisher גירסה 2002 מאפשר למשתמשים להקליד שאלה מבלי להפעיל את אשף התשובות או את המסייע של Office. גם אם המסייע מבוטל או מוסתר, מתקבלת תשובה לשאלה בבלון אשף התשובות.
	· הקלד שאלה בתיבה "שאל שאלה" בפינה השמאלית העליונה של היישום.

	Visual Basic for Applications (VBA)
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	באמצעות תמיכה עבור VBA ב- Publisher, באפשרותך להתחבר לאתר אינטרנט ולהוסיף פונקציונליות נוספת שלPublisher, כגון כלי פרסום בלחצן אחד.
	

	תאימות אפשרויות אינטרנט
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	משתמשים יכולים לייעד רמה מסוימת של דפדפן בעת יצירת פרסומים עבור האינטרנט או יצירת אתר אינטרנט חדש ב- Publisher. הדבר מתבצע באמצעות הכרטיסיה החדשה דפדפנים תחת אפשרויות אינטרנט. בכרטיסיה נמצאות כל האפשרויות הספציפיות לדפדפנים. למשתמשים יש אפשרות לבחור בדפדפן היעד שלהם מתוך תפריט נפתח ולהגדיר אפשרויות דפדפן ספציפיות במסמכים שלהם.
	· בתפריט כלים, בחר באפשרויות.
· בכרטיסיה כללי, לחץ על לחצן אפשרויות אינטרנט.
· בכרטיסיה דפדפנים, בחר בתצורת דפדפן.

	דיווח על שגיאות ביישום
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	ב- Publisher 2002, כמו ביישומי Office XP אחרים, ניתן לדווח אוטומטית על כל שגיאה שמתרחשת ישירות ל- Microsoft או למחלקת טכנולוגיות המידע (IT) של החברה בה עובד המשתמש. פעולה זו מעבירה ל- Microsoft (או לארגונים) את הנתונים הדרושים לאבחון עמוק יותר של השגיאות ולתיקונן, ומספקת למשתמשים גישה ישירה לתיקוני באגים או למידע אחר אודות השגיאה.
	· תכונה זו מופיעה אוטומטית אם מתרחשת שגיאה.
· בחר לדווח על השגיאה בחזרה ל- Microsoft מתוך תיבת הדו-שיח של השגיאה.


	שחזור אוטומטי
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	התכונה שחזור אוטומטי נוספה ל- Publisher גירסה 2002. למשתמשים יש אפשרות לבחור את התדירות בה קבצים יישמרו באופן אוטומטי. אם מתרחשת שגיאה, הקובץ המשוחזר נפתח ולמשתמשים יש אפשרות למחוק את הקובץ, לשמור אותו במקום את הקובץ המקורי או לשמור אותו כקובץ נפרד.
	· ב- Publisher, בחר בפקודה אפשרויות מתוך תפריט כלים.
· בחר בכרטיסיה שמירה.
· בחר באפשרות שמור מידע שחזור אוטומטי וסמן את תדירות השמירה הרצויה לך.


התמחות בעיצוב והדרכה עבור משתמשים שאינם מעצבים
Publisher גירסה 2002 משמש ככלי עיצוב מוכן לשימוש, על-ידי הענקת מומחיות עיצוב אוטומטית ואינטואיטיבית עבור המעצב הלא מקצועי. Publisher מציע כלים רבים, החל מאשפים שיסייעו לך בהתאמה אישית של היישום וכלה בתכונות, כגון אובייקטים חכמים, המזהות את צרכיך ומספקות את התוצאה הרצויה באופן אוטומטי. גירסה עדכנית זו של Publisher כוללת 15 ערכות בסיס חדשות הניתנות להתאמה אישית מלאה שיעוררו עניין אצל בעלי עסקים המעוניינים במראה מאופק יותר.
	תכונה
	תיאור
	אופן הגישה

	ערכות עיצוב
(ראה נספח ח' בעמודים 4 ו- 5, לשם צפייה בצילומי מסך של ערכות הבסיס החדשות)
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	15 ערכות הבסיס החדשות של Publisher מציעות למשתמשי Publisher אוסף של ערכות עיצוב מאופקות. ניתן להשתמש בערכות אלה כמו שהן או לבצע התאמה אישית לשם יצירת מראה ייחודי.
Publisher כולל כעת 35 ערכות בסיס אותן ניתן להחיל על-פני למעלה מ- 30 סוגי פרסומים (ידיעונים, עלונים ועוד). בנוסף, Publisher מציע כעת 15 ערכות מיוחדות עבור נושאים כגון תפריטים וערכות לאירועי התרמה.
	· בחלונית המשימות פרסום חדש, לחץ על החץ נפתח תחת "התחל מעיצוב".
· בחר באפשרות לפי ערכות עיצוב.
· עיין ברשימת העיצובים החדשים.

	ערכות גופנים
(ראה נספח ח' בעמוד 6, לשם צפייה בצילום מסך)
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	ערכות גופנים מאפשרות למשתמשים לבחור במהירות ובנוחות בערכת גופנים המשתלבים היטב יחד. ערכות הגופנים מתבססות על סגנונות והן תומכות בסגנונות הנכללים ב- Word. למשתמשים יש אפשרות להחיל ערכת גופנים על מסמכי Word מיובאים או על פרסומי Publisher מקוריים. Publisher מחיל את ערכת הגופנים בצורה חכמה על הפרסום כולו.
	· בתפריט עיצוב, בחר באפשרות ערכות גופנים.
· ערכות גופנים מוצגות 
בחלונית המשימות.

	אשף ייבוא מסמכי Word
(ראה נספח ח' בעמוד 6, לשם צפייה בצילום מסך)
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	אשף ייבוא מסמכי Word, המופיע לראשונה ב- Publisher גירסה 2002, הופך את תהליך הפתיחה של מסמך Word בסיסי ב- Publisher לפשוט יותר, תוך שמירה על העיצוב ועל הגרפיקה בתוך השורה. תכונות הספציפיות ל- Publisher, כגון עיצוב פרסום, ערכת צבעים וערכת גופנים ניתנות להחלה על המסמך כולו. אפשרויות פרסום אחרות בחלונית המשימות מפעילות שינויי פריסה, כולל מספר וסוג העמודות וקביעה אם יש צורך בדף כותרת.
	· בתפריט קובץ, בחר באפשרות ייבוא מסמך Word.
· לחלופין, בתפריט קובץ, בחר באפשרות פתיחה.
· בחר באפשרויות המבוקשות בחלונית המשימות ייבוא אפשרויות של Word.


	עיצובי פרסומים 
(חלונית משימות)
(ראה נספח ח' בעמוד 2, לשם צפייה בצילום מסך)
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	ייצוגים חזותיים של עיצובי פרסומים המשולבים בחלונית המשימות מאיצים את תהליך הבחירה של עיצוב פרסום או החלה של עיצוב חדש.
הערה: ב- Publisher 2000, תכונה זו היוותה חלק מחלונית האשף.
	· בתפריט עיצוב, בחר באפשרות עיצובי פרסומים.



	תכונה
	תיאור
	אופן הגישה

	ערכות צבעים
(ראה נספח ח' בעמוד 7, לשם צפייה בצילום מסך)
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	Publisher גירסה 2002 כולל ארבע ערכות צבעים חדשות: חציל, חורשה, נמל וטוסקנה.
	· בתפריט עיצוב, בחר באפשרות ערכות צבעים.

	אשף קורות החיים
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	אשף קורות החיים, הזמין בגירסאות קודמות של Publisher ככלי להורדה באתר האינטרנט Office Update, עבר שיפורים ונוסף בחזרה ל- Publisher.
	· בתפריט קובץ, בחר באפשרות חדש.
· בחר באפשרות תקצירים ולאחר מכן בחר בסוג קורות חיים.
· בחלונית הימנית, בחר בפריסה המבוקשת.

	סרגלים אופקיים
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	תכונה זו, שנוספה למוצר על-פי דרישת הלקוחות, מאפשרת למשתמשים להוסיף קו לפני או אחרי פיסקה, וכן להגדיר את המראה, הצבע והמיקום במסמך.
	· בתפריט עיצוב, בחר באפשרות סרגלים אופקיים. 

	OfficeArt

(ראה נספח ח' בעמוד 7, לשם צפייה בצילום מסך)
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	Publisher כולל כעת את כלי OfficeArt המוכרים הנכללים ביישומי Office, דבר המאפשר להוסיף בקלות צורות אוטומטיות ורכיבי ציור אחרים לפרסומים.
	· בסרגל הכלים אובייקט, לחץ על צורה אוטומטית.

	שמירה כתמונה
(ראה נספח ח' בעמוד 8, לשם צפייה בצילום מסך)
	אחת מהתכונות השימושיות ביותר ב- Publisher גירסה 2002 היא האפשרות החדשה שמירה כתמונה. למשתמשים יש אפשרות לבחור אובייקטים בדף או דף שלם, לקבץ את האובייקטים ולשמור את הבחירה כולה כתמונה. באמצעות תכונה זו, למשתמשים יש אפשרות ליצור כותרות רחבות, סמלים ועיצובים אחרים ב- Publisher, לשמור בתבנית קובץ המיועדת לשימוש באינטרנט או להדפסה, וכן לחזור ולהשתמש בהם ביישומים אחרים.
	· בחר אובייקטים וקבץ אותם יחד.
· לחץ באמצעות לחצן העכבר הימני על הקבוצה שנבחרה ובחר באפשרות שמירה כתמונה.
· בחר בתבנית הקובץ הרצויה.


פתרון פרסום מלא מהדפסה למצב מקוון (צור פעם אחת, פרסם בכל מקום)
Publisher גירסה 2002 משלב באופן ייחודי יכולות הדפסה ויכולות מקוונות. לאחר יצירת מסמך המיועד להדפסה או לאינטרנט, ניתן להדפיסו במדפסת שולחנית, להמירו לפרסום בארבעה צבעים או לפרסום בצבעי ספוט לשם הדפסה באופסט או בדפוס דיגיטלי, להמירו לדף אינטרנט תוך שמירה על המיקום המוחלט של אובייקטים בדף, או לשלוח אותו באמצעות דואר אלקטרוני כמסמך מצורף או כהודעה. שני סוגי פרסומים (ידיעונים וחוברות) תומכים בהמרה אוטומטית, המאפשרת המרה של פרסומים בלחיצה אחת מפריסה מוכנה להדפסה לפריסת אתר אינטרנט, כולל ניווט והיפר-קישורים. בכיוון ההפוך, אשף אתרי האינטרנט תומך בהמרה אוטומטית עם המרה בלחיצה אחת מפריסת אתר אינטרנט לפריסה המוכנה להדפסה עבור חוברת או ידיעון. בנוסף, באמצעות תמיכה נוספת עבור אתרי אינטרנט בגירסה העדכנית של Publisher, למשתמשים יש כעת אפשרות לפתוח ולערוך בקלות את אתרי האינטרנט שלהם שנוצרו ב- Publisher.

	תכונה
	תיאור
	אופן הגישה

	הגדרת עמוד
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	תיבות הדו-שיח הגדרת עמוד והגדרת הדפסה שולבו בגירסה עדכנית זו של Publisher, דבר שהופך את הכנת הפרסום להדפסה לקלה ואינטואיטיבית יותר עבור משתמשים ומדפסות.
	· בתפריט קובץ, בחר באשפרות הגדרת עמוד.

	תכונות הדפסה
	

	צבעי ספוט נוספים
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	ב- Publisher 2000 הוצגה הדפסה מסחרית יעילה מבחינת עלות בצבעי ספוט על-ידי יצירה או המרה של פרסומים לצבע אחד או שני צבעים (בתוספת שחור). לקוחות שרצו להגיע להתאמה מלאה בין צבעי Pantone לצבעים עסקיים נזקקו לעיתים קרובות ליותר אפשרויות מאשר שני צבעים בתוספת שחור.
הערה: Publisher יתמוך בשישה צבעי ספוט לכל היותר בפרסום ובצבעי ספוט עם צבעי פרוצס. על המשתמש לבדוק זאת במדפסת שלהם.
	· בתפריט כלים, בחר באפשרות כלי הדפסה מסחריים. 
· בחר באפשרות הדפסת צבע.
· בחר באפשרות צבעי ספוט.
· לחץ על הוספה כדי להוסיף צבע ספוט שני.
· לחץ על הכרטיסיה התאמה אישית. 
· לחץ על הצבע הכללי הרצוי לך.
· תחת דגם צבע, בחר באפשרות Pantone. 
· בחר בצבע ספציפי.

	תמיכה בהדפסה מסחרית
(ראה נספח ח' בעמוד 8, לשם צפייה בצילום מסך)
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	Publisher 2000 כלל תמיכה מלאה עבור הדפסה מסחרית, כולל המרה אוטומטית לצבע ספוט או לצבע פרוצס (CMYK) עם הפרדות צבעים אוטומטיות, כלי ניהול של גופנים וגרפיקה והשמנה. Publisher תומך כעת בחמישה צבע ספוט נוספים (בסך הכל בשישה), עם תמיכה עבור צבעי ספוט ופרוצס באותו פרסום.
	· בתפריט כלים, בחר באפשרות כלי הדפסה מסחריים. 
 


	תכונה
	תיאור
	אופן הגישה

	דחיסת גרפיקה וטיפול בה
[image: image49.png]IMPROVED




	Publisher תומך בתבניות קובץ גרפיות מקוריות נוספות, כולל JPEG ו- TIF. תכונה זו מביאה לגודל קובץ מופחת עבור גרפיקה מוטבעת בקבצי Publisher.
	· בתפריט הוספה, בחר באפשרות תמונה.

	צבע פרוצס עם צבע ספוט
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	Publisher מאפשר כעת למשתמשים לשלב צבעי פרוצס וצבעי ספוט באותו פרסום. הדבר עשוי להיות שימושי עבור פרסומים כגון חוברות הכוללים צילומים בצבע (המודפסים באמצעות הדפסה בצבעי פרוצס) וצבעים עסקיים ספציפיים עבור סמלים ופריסה (באמצעות צבעי ספוט של Pantone).
	· בתפריט כלים, בחר באפשרות כלי הדפסה מסחריים.
· בחר באפשרות הדפסת צבע.
· בחר באפשרות צבעי הדפסת צבע וגם צבעי ספוט. 

	הצג לפני הדפסה
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	בדיקת העיצוב, הפריסה והתוכן לפני הדפסה. השתמש בפקודה הצג לפני הדפסה לשם סקירה של הפרדות צבעים והשמנה.
	· בתפריט קובץ, בחר באפשרות הצג לפני הדפסה. 


	החלפת גופנים
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	לעיתים פרסום מכיל גופנים שאינם נמצאים במחשב של המשתמש ואינם מוטבעים בפרסום. כאשר מצב זה מתרחש, Publisher גירסה 2002 מציב באופן זמני גופנים דומים במקום אלה החסרים. כמו כן, Publisher מאפשר כעת למשתמשים לבחור בהחלפה זמנית של גופנים לצורך תצוגה או הדפסה, או בהחלפה קבועה של גופן בפרסום.
	· בתפריט כלים, הצבע על כלי הדפסה מסחרית ולאחר מכן בחר באפשרות גופנים. 
· לחץ על לחצן החלפת גופנים.

	המרה אוטומטית לפרוצס (CMYK) בארבעה צבעים
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	תכונה זו מאפשרת למשתמשים להדפיס את הפרסומים שלהם בפרוצס של ארבעה צבעים מלאים במדפסת מסחרית. התכונה מועילה במיוחד אם למשתמשים יש צורך בתהליכי הדפסה בכמות גדולה יותר או בהדפסה באיכות גבוהה יותר. 
	· בתפריט כלים, בחר באפשרות כלי הדפסה מסחריים. 
· בחר באפשרות הדפסת צבע.
· בחר באפשרות צבעי הדפסת צבע (CMYK).


	מערכת צבעי הפרוצס Pantone
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	מערכת התאמת דיו סטנדרטית, המאפשרת למשתמשים ולמדפסות לייעד צבע ספציפי להתאמה במהלך ההדפסה. צבעים מלאים (צבעי ספוט) של Pantone וצבעי פרוצס של Pantone נכללים.
	· ב- Publisher, בחר באפשרות ערכות צבעים בתפריט עיצוב.
· בחלונית המשימות ערכות צבעים, בחר בערכת צבעים.
· לחץ על ההיפר-קישור "ערכת צבעים מותאמת אישית".
· לחץ על החץ למטה לצד הדגשה 1 ובחר באפשרות צבעים נוספים. 
· תחת דגם צבע, בחר באפשרות Pantone®. 

	השמנה
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	בעת שימוש במדפסת מסחרית ניתן להגדיר פרסום להשמנה אוטומטית של פרסום שלם או להשמנה לפי אובייקטים. למדפסת יש אפשרות להשתמש בהגדרות ההשמנה המשמשות כברירת מחדל או לשנות הגדרות אלה בהתבסס על צרכי הציוד.
	· בתפריט כלים, בחר באפשרות כלי הדפסה מסחריים. 
·  בחר באפשרות לכידה.

	הטבעת גופנים
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	Publisher 2000 מטביע אוטומטית את כל גופני הפרסום, דבר המבטיח שמשתמשים יקבלו את הגופן המתאים בפרסום מודפס, ללא תלות במקום בו הוא מודפס. יישום זה מספק גם מידע מקיף אודות כל זכויות רישוי הגופנים עבור משרד קדם-ההדפסה של המשתמש.
הערה: כל הגופנים הנכללים ב- Publisher גירסה 2002 כוללים זכויות הטבעת גופנים מלאות.
	· בתפריט כלים, בחר באפשרות כלי הדפסה מסחריים. 
· בחר באפשרות גופנים.

	אשף ארוז ולך
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	אשף נוח זה אוסף את כל המידע, הגופנים, הגרפיקה ורכיבים חיוניים, המפוזרים על-פני דיסקים מרובים, לצורך מעבר יעיל והדפסה מוצלחת בחנות לצרכי צילום מקומית או במדפסת מסחרית.
	· בתפריט קובץ, בחר באפשרות ארוז ולך. 
· בחר באפשרות העברה לשירות הדפסה מסחרי. 
· בצע את שלבי האשף.

	תכונות אינטרנט
	

	עיצובים חדשים של אתרי אינטרנט
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	Publisher מציע כעת 15 עיצובים חדשים של אתרי אינטרנט כחלק מעיצובי הבסיס החדשים.
	· בתפריט קובץ, בחר באפשרות חדש.
· בחלונית המשימות פרסום חדש, בחר באפשרות אתרי אינטרנט (ראה הוראות לעיל בנוגע לערכות בסיס)


	תכונה
	תיאור
	אופן הגישה

	תמיכה בתבנית HTML מקורית
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	למשתמשים יש כעת אפשרות לשמור, לפתוח ולערוך קבצי HTML של Publisher מתוך Publisher. Publisher תומך בפתיחת קבצי HTML שנוצרו ב- Publisher, ובכך מאפשר למשתמשים לעדכן את אתרי האינטרנט שלהם במהירות ובקלות תוך שמירה על האמינות המקורית של פרסום Publisher.
	· בתפריט קובץ, בחר באפשרות פתיחה.
· פתח את דף האינטרנט המבוקש של Publisher.

	תיבת הדו-שיח הוספת היפר-קישור
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	Publisher גירסה 2002 כולל את אותה תיבת דו-שיח אינטואיטיבית הוספת היפר-קישור הקיימת ביישומים האחרים של Office XP. למשתמשים יש אפשרות להוסיף היפר-קישור או נקודת מגע ליישום Publisher מבלי להמיר קודם לכן את הפרסום לדף אינטרנט. HTML משמש כעת כתבנית קובץ מקורית עבור Publisher.
	· סמן את הטקסט או הגרפיקה אליהם ברצונך להוסיף היפר-קישור.
· בתפריט הוספה, בחר באפשרות היפר-קישור.
· בחר בסוג הקישור המבוקש.

	כלים באינטרנט
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	באמצעות התמיכה ב- VBA הנכללת ב- Publisher גירסה 2002, למשתמשים יש אפשרות להתחבר לאתר אינטרנט ולשלב פונקציונליות נוספת לתוך Publisher. כיום, התכונה כלים באינטרנט מציעה את bCentral LinkExchange Banner Network  ואת bCentral FastCounter. שירותים נוספים, בתשלום או ללא תשלום, זמינים אף הם.
	· בתפריט כלים, בחר באפשרות כלים באינטרנט. 


	שמירה אל אתר צוות
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	זוהי פונקציה המשותפת לכל יישומי חבילת Office XP ומאפשרת למשתמשים לשמור מסמכים באתר הצוות.
הערה: עיין במדריך המוצר של SharePoint Team Services לקבלת מידע נוסף.
	· בתפריט קובץ, בחר באפשרות שמירה כדף אינטרנט.
· בחר באפשרות "מיקומי הרשת שלי" או הקלד את כתובת ה- URL עבור האתר שלך.

	תאימות אפשרויות אינטרנט
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	למשתמשים יש אפשרות לייעד רמת דפדפן מסוימת בעת יצירת פרסומים עבור האינטרנט או יצירת אתר אינטרנט חדש ב- Publisher. פעולה זו מתבצעת באמצעות הכרטיסיה החדשה דפדפנים תחת אפשרויות אינטרנט. בכרטיסיה נמצאות כל האפשרויות הספציפיות לדפדפנים. למשתמשים יש אפשרות לבחור בדפדפן היעד שלהם מתוך תפריט נפתח ולהגדיר אפשרויות דפדפן ספציפיות במסמכים שלהם.
	· בתפריט כלים, בחר באפשרויות.
· בכרטיסיה כללי, לחץ על לחצן אפשרויות אינטרנט.
· בכרטיסיה דפדפנים, בחר בתצורת דפדפן.
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