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	学校図書館統計


	大分類
	４教育方法
	中分類
	２図書館

	対象校種
	小学校　中学校　高校
	利用対象
	図書館主任、司書教諭

	作成ソフト
	Excel
	作成者
	岩佐　澄男


	ねらい
	学校図書館の利用状況（利用者数、貸し出し冊数など）を毎月入力していくと、年間の利用者数（学年別、月別）や貸し出し冊数（学年別、分類別）の表が自動的に作成される。

	作成法
	(1)「記録」シートのタブをクリックして表示させる。
(2)4～3月までの「来館者数」「分類別の貸し出し冊数」を学年別に入力する（「学校図書館日計表」（文例：420146.xls）に毎日記入して1ヶ月まとめて入力する。またはこの「記録」シートに毎日加算していく）と、自動的に合計が表示される。
(3)「人数」「冊数」「分類」シートのタブをクリックすると、それぞれの集計結果が表示される。
・「人数」シート：年間の学年別、月別利用者数の表
・「冊数」シート：年間の学年別、月別貸し出し冊数の表
・「分類」シート：年間の学年別、分類別貸し出し冊数の表

	留意点
	各シートの表の中の「0」と書かれた数字を消さないこと。（その欄に記述された計算式が消去される）



