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Microsoft® Office 2007 - podstawowe informacje
Zestaw wydajnych aplikacji Microsoft Office wyposaża pracowników merytorycznych w narzędzia, których potrzebują do tworzenia doskonałych graficznie i bogatych w treści dokumentów oraz rozwiązań. Z każdą, kolejną wersją Office, Microsoft rozwija i podnosi wydajność technologii swojego oprogramowania, zapewniając użytkownikom dostęp do narzędzi dotrzymujących kroku szybko wzrastającym wymaganiom środowiska pracy,

Poprzednia wersja pakietu-  Microsoft® Office 2003- dała użytkownikom szeroki wachlarz narzędzi wspomagających pracę zespołową, służąc również jako platforma wydajnych rozwiązań nowej generacji. Pakiet oprogramowania Office 2003 umożliwia tworzenie i wymianę dokumentów oraz informacji łatwiej niż kiedykolwiek wcześniej. Office w wersji 2007 kontynuuje ten trend nowymi narzędziami usprawniającymi współpracę oraz podniesieniem na wyższy poziom integracji z platformą SharePoint.

Pakiet Microsoft® Office Professional Plus 2007 składa się z następujących aplikacji::

· Microsoft® Office Access 2007

· Microsoft® Office Communicator 2007

· Microsoft® Office Excel® 2007

· Microsoft® Office InfoPath® 2007

· Microsoft® Office Outlook 2007

· Microsoft® Office PowerPoint® 2007

· Microsoft® Office Publisher 2007

· Microsoft® Office Word 2007

Microsoft Office 2007 wprowadza innowacyjne rozwiązania w trzech ważnych obszarach pracy. Pomaga tym samym podnieść wydajność indywidualnych użytkowników i pracowników przedsiębiorstw na wyższy poziom.
· Ułatwienie szybszego osiągania lepszych wyników- Office w wersji 2007 upraszcza sposób korzystania z aplikacji, pozwalając użytkownikom jeszcze bardziej skupić się na swojej pracy. Nowe interfejsy użytkownika w aplikacjach Microsoft Office Access 2007, Excel 2007, PowerPoint 2007, Word 2007 i  Outlook 2007 organizują narzędzia programów odpowiednio do zadań podejmowanych przez użytkownika, odsłaniając dodatkowe funkcje wtedy, gdy są potrzebne oraz pozwalają podglądać skutki zmian formatowania i edycji w trakcie przeglądania poszczególnych opcji.

· Wprowadzenie nowych rozwiązań- Każda aplikacja Microsoft Office została wyposażona w nowe mechanizmy, które pozwalają  pracownikom merytorycznym wykorzystywać informacje i dane skuteczniej i wydajniej. Radykalnie udoskonalono mechanizmy graficzne, które umożliwiają tworzenie doskonale wyglądających i sprawiających świetne wrażenie dokumentów, arkuszy kalkulacyjnych i prezentacji, bez potrzeby spędzania wielu godzin nad ich formatowaniem.

· Wprowadzenie narzędzi do zarządzania obiegiem informacji i organizacją pracy- Pakiet Microsoft Office 2007 jest doskonale zintegrowany z platformą Office SharePoint Server 2007, dzięki czemu pracownicy merytoryczni dostają do dyspozycji nowe mechanizmy wyszukiwania, wymiany i przetwarzania informacji.

Niniejszy biuletyn analizuje podstawowe różnice między Microsoft Office Professional Plus 2007 a jego wcześniejszymi wersjami- Microsoft Office Professional Edition 2003, Microsoft Office  XP,i  Microsoft Office 2000 Professional.

Microsoft Office 2007 – nowe i ulepszone funkcje
Wiele rozwiązań obecnych we wcześniejszych wersjach Microsoft Office zostało udoskonalonych pod kątem ułatwienia pracy użytkownikom i zapewnienia im nowych bądź poszerzonych możliwości działania. Do systemu dołączone zostały również nowe mechanizmy i narzędzia. W tej części artykułu skoncentrujemy się na tych rozwiązaniach, które zostały zmienione lub dodane, przyjmując za punkt odniesienia pakiet Microsoft Office Professional Edition 2003.

Microsoft Office Professional Plus 2007 – podstawowe funkcje
Office Professional Plus 2007 zawiera nowe rozwiązania i udoskonalenia, dotyczące szeregu aplikacji. Najważniejsze z nich to zmienione interfejsy użytkownika, nowy format plików, bazujący na protokole XML (Extensible Markup Language), rozszerzenia chroniące prywatność i poufność informacji oraz integracja z platformą Office SharePoint Server 2007.

Nowy udoskonalony interfejs użytkownika
W miarę, jak kolejne wersje pakietu Microsoft Office były wzbogacane o nowe rozwiązania i metody pracy, interfejs użytkownika stawał się coraz bardziej wyrafinowany. Microsoft Office Professional Plus 2007 został wyposażony w nowy interfejs, który dla  użytkownika jest łatwiejszy w użyciu i lepiej dostosowany do wykonywanych zadań. Oto kilka nowych cech tego rozwiązania:

· Użytkownik może łatwiej wyszukać narzędzia i funkcje, których potrzebuje

· Nowy  interfejs pozwala użytkownikom lepiej skupić się na właściwej pracy

· Tworzenie dokumentów doskonałej jakości jest teraz tak proste i szybkie, jak nigdy dotąd.
Nowy format plików - Open XML 

W systemie Office Professional Plus 2007 zastosowano formaty plików oparte na protokole XML (Extensible Markup Language), o nazwie Open XML. Formaty te są wydajniejsze i bardziej zwarte, zapewniając bogactwo możliwości integracji z zewnętrznymi źródłami danych i aplikacjami biznesowymi. Te nowe formaty pomagają wykorzystać potęgę aplikacji nowej generacji, które są zorientowane usługowo i korzystają ze standardu XML. Ponieważ nowe formaty są jawne i bazują na dostępnych standardach, zarówno organizacje jak i dostawcy oprogramowania mogą je poszerzać, w celu dodania nowych możliwości lub dostosowania do potrzeb odbiorcy. Nowe formaty sprawiają, że pliki mają mniejszą objętość, dzięki czemu są mniejsze i łatwiejsze do przesyłania.

Ochrona integralności oraz prywatności dokumentów i informacji

Office Professional Plus 2007 ułatwia przedsiębiorstwom utrzymywanie integralności dokumentów i zabezpieczanie własności intelektualnej, nie ograniczając łatwości wymiany informacji między użytkownikami. Dokumenty opracowane w aplikacjach Office mogą być opatrywane podpisem elektronicznym. Podpis elektroniczny umożliwia z kolei weryfikację, czy dokument nie został zmieniony po jego podpisaniu. Office Professional Plus 2007 współpracuje również z platformą Microsoft  Windows Rights Management Services, pozwalając przedsiębiorstwom zabezpieczać poufne dokumenty i pocztę elektroniczną, jak również zarządzać uprawnieniami do ich przeglądania, edycji, drukowania i wykorzystywania zawartości. Wreszcie nowa funkcja o nazwie Inspektor dokumentów umożliwia dodatkową ochronę, poprzez przegląd dokumentu i usuwanie niewidocznych informacji identyfikacyjnych, takich jak ukryty tekst i komentarze.

Narzędzia usprawniające współpracę i zarządzanie dokumentami

Microsoft Office SharePoint Server 2007 poszerza możliwości aplikacji Office, udostępniając liczne narzędzia wspomagające pracę zespołową oraz automatyzujące zarządzanie organizacją pracy i nadzór nad przebiegiem procesów. Treści publikowane w witrynie SharePoint, w tym wszelkiego rodzaju zestawienia i artykuły, mogą być edytowane z poziomu aplikacji pakietu Office.

SharePoint jest serwerem umożliwiającym zarządzanie bibliotekami dokumentów, ułatwiającym ich bezpieczne składowanie i dystrybucję dokumentów.

Reguły zarządzania dokumentami Office SharePoint Server 2007 pozwalają definiować i konsekwentnie realizować zasady etykietowania, nadzorowania i unieważniania dokumentów przechowywanych na serwerze.

Mechanizmy pozwalające lepiej rozumieć procesy biznesowe
Potencjał pracowników przetwarzających informacje, korzystających z pakietu Office Professional Plus 2007, można jeszcze zwiększyć, dając im do dyspozycji mechanizmy usprawniające wyszukiwanie i wykorzystanie informacji oraz wydajne zarządzanie nimi. Nowy system wyszukiwania w Office Outlook 2007 ułatwia znajdowanie odpowiednich wiadomości e-mail. Współpraca z usługą RSS (Really Simple Syndication ) pozwala dostarczać informacje do skrzynki odbiorczej na zasadzie subskrypcji. Nowe i usprawnione mechanizmy wizualizacji informacji programu Office Excel 2007 pozwalają tworzyć opracowania usprawniające procesy podejmowania decyzji. Nowe i ulepszone narzędzia programu Access 2007 umożliwiają kompilację i analizę informacji z różnych źródeł. Dokumenty, arkusze kalkulacyjne i formularze mogą być dołączane do korporacyjnej składnicy danych, dzięki czemu łatwiej utrzymać spójność i aktualność informacji.

Inne nowe bądź ulepszone funkcje aplikacji Office Professional Plus 2007

Office Professional Plus 2007 zawiera wiele innych nowych bądź ulepszonych rozwiązań podnoszących wydajność pracy i usprawniających pracę zespołową:

· Biblioteka grafiki SmartArt™ jest zbiorem wydajnych narzędzi projektowych, dostępnych w aplikacjach Office, które ułatwiają tworzenie w dokumentach doskonałych graficznie tabel, diagramów i wykresów.

· Wsparcie dla formatów plików PDF (Portable Document Format)  i XPS (XML Paper Specification)* Użytkownicy Microsoft Office mogą prosto tworzyć i wymieniać się dokumentami zapisanymi w standardowych formatach dokumentów elektronicznych bez potrzeby posiadania dodatkowych aplikacji przetwarzających pliki do formatu PDF i XPS . 

· Motywy aplikacji Office ułatwiają tworzenie różnorodnych typów dokumentów w jednolitej i atrakcyjnej szacie graficznej.

· System pomocy i Asystent użytkownika zostały ulepszone i wykraczają poza aplikacje pakietu, udostępniając zasoby i szkolenia na witrynie Office Online.

*Programy systemu Microsoft Office 2007 będą mogły zapisywać pliki w formatach PDF lub  XPS dopiero po zainstalowaniu dodatku „add-in”. Więcej informacji na ten temat można znaleźć na stronie : zainstaluj i korzystaj z dodatku  „PDF or XPS add-in”

	Funkcje Microsoft Office Professional Plus 2007 
	Access
	Communicator
	Excel
	InfoPath
	Outlook
	PowerPoint
	Publisher
	Word

	Przeprojektowany interfejs użytkownika
	Tak
	
	Tak
	
	Tak
	Tak
	
	Tak

	Nowy format plików- Open XML 
	
	
	Tak
	
	
	Tak
	
	Tak

	Możliwość zastosowania podpisu elektronicznego ^
	
	
	Tak
	
	
	Tak
	
	Tak

	Integracja z usługami zarządzania uprawnieniami  systemu Windows (Windows Rights Management Services )^
	
	
	Tak
	Tak
	Tak
	Tak
	
	Tak

	Reguły zarządzania informacjami (Information management policies)
	
	
	Tak
	Tak
	
	Tak
	
	Tak

	Inspektor dokumentów
	
	
	Tak
	
	
	Tak
	
	Tak

	Integracja z platformą Office SharePoint Server 
	Tak
	
	Tak
	Tak
	Tak
	Tak
	
	Tak

	Workflow - Inicjowanie procesów organizacji pracy oraz nadzoru realizacji procedur †
	
	
	
	Tak
	
	Tak
	
	Tak

	Ułatwienia wyszukiwania i korzystania z informacji oraz zarządzania nimi
	Tak
	
	Tak
	Tak
	Tak
	Tak
	
	Tak

	Diagramy SmartArt™ 
	
	
	Tak
	
	
	Tak
	
	Tak

	Zapisywanie plików w formatach PDF lub XPS *
	Tak
	
	Tak
	Tak
	
	Tak
	Tak
	Tak

	Motywy graficzne aplikacji Office 
	Tak
	
	Tak
	
	Tak
	Tak
	
	Tak

	Usprawniony system pomocy i asystent użytkownika
	Tak
	
	Tak
	Tak
	
	Tak
	Tak
	Tak


Tabela 1: Mechanizmy wspólne dla kilku aplikacji Microsoft Office, które są nowe lub zostały znacząco zmodernizowane w stosunku do Microsoft Office 2003

^ Wymaga systemu  Windows Server 2003 z zainstalowanymi usługami Windows Rights Management Services

† Wymaga Microsoft Office SharePoint Server 2007

* Programy systemu Microsoft Office 2007 będą mogły zapisywać pliki w formatach PDF lub  XPS dopiero po zainstalowaniu dodatku „add-in”. Więcej informacji na ten temat można znaleźć na stronie : zainstaluj i korzystaj z dodatku  „PDF or XPS add-in
Microsoft Office Access 2007

Możliwość łatwego budowania aplikacji
Program Office Access 2007  pozwala szybko tworzyć skomplikowane aplikacje, nie wymagając od autora doświadczenia w programowaniu baz danych. Predefiniowane szablony umożliwiają błyskawiczne tworzenie aplikacji. Aby stworzyć tabelę wystarczy wprowadzić informacje do arkusza danych.  Program Access 2007 pozwala tworzyć pola o zróżnicowanej zawartości, umożliwiając przechowywania danych o złożonym charakterze oraz dołączanie do tabeli plików i dokumentów. Udoskonalone mechanizmy filtrowania i sortowania ułatwiają wyszukiwanie potrzebnych informacji. Narzędzia działające  na zasadzie WYSIWYG (z ang. What You See Is What You Get) czyli „otrzymasz to co widzisz” pozwalają tworzyć wyrafinowane formularze i raporty na potrzeby aplikacji.

Korzystanie w programie z zewnętrznych źródeł danych oraz eksportowanie ich z programu do innych użytkowników i aplikacji jest łatwe, jak nigdy dotąd. Dane mogą być pobierane z arkuszy kalkulacyjnych Excel-a za pomocą prostej operacji „kopiuj i wklej”, a transfer innych typów danych został znacząco usprawniony. Często powtarzane operacje importu mogą być zapisywane celem wielokrotnego wykorzystania. Usprawnione mechanizmy importu i zapisywania ułatwiają przenoszenie danych adresowych między aplikacjami Office Access 2007 i Office Outlook 2007.

Wydajna wymiana informacji

Office Access 2007 pozwala na łatwiejsze niż dotąd współużytkowanie informacji i aplikacji. Do programu dodano nowe mechanizmy integracyjne z innymi aplikacjami Office, takie jak możliwość zastosowania formularzy w Office Outlook 2007 do zbierania danych na potrzeby aplikacji programu Access.

Listy  SharePoint mogą być przechowywane lokalnie jako praca offline, a formularze, raporty i arkusze danych programu Office Access 2007 mogą być przechowywane jako widoki na serwerze SharePoint. Użytkownicy mogą zaprenumerować otrzymywanie wiadomości e-mail lub powiadomienia RSS o każdym usunięciu, dopisaniu lub zmodyfikowaniu rekordu.

Informacje dotyczące zarządzania i nadzoru

Office Access 2007 ułatwia zarządzanie obiegiem informacji. Udoskonalone zostały mechanizmy zabezpieczające programu  Access, a mechanizmy nadzoru platformy Office SharePoint Server ułatwiają utrzymanie poufności zapisywanych danych i bezpieczne nimi administrowanie. Nowe rozwiązanie narzędzia do przeglądania historii pozwala sprawdzać terminy utworzenia, edycji lub usunięcia danych Access-a składowanych na serwerze. Istnieje możliwość definiowania uprawnień do kontroli, kto może przeglądać lub edytować dane. Nowy kosz na usunięte dane ułatwia odzyskiwanie danych, które zostały usunięte w wyniku pomyłki.

Budowanie raportów i dostosowywanie ich do potrzeb biznesowych

Office Access 2007 pomaga prezentować złożone informacje w sposób czytelny i zrozumiały dla odbiorcy. Udoskonalone narzędzia do edycji raportów, a w szczególności interaktywny mechanizm projektowania, który pokazuje końcowy wygląd edytowanego dokumentu, ułatwiają szybkie tworzenie aplikacji bazodanowych. Zmodernizowano rozwiązania do filtrowania i sortowania, przyspieszając ich działanie i zwiększając elastyczność. Nowe narzędzia pomagają grupować informacje w projektowanych raportach.

	Funkcje Microsoft Office Access 2007 
	Nowe
	Ulepszone

	Nowe szablony usprawniające tworzenie aplikacji
	X
	

	Narzędzia do interaktywnego projektowania formularzy
	X
	

	Narzędzia do interaktywnego projektowania raportów
	X
	

	Szybkie tworzenie tabel
	
	X

	Możliwość importowania i zapisywania informacji adresowych jako kontaktów programu Office Outlook 2007 
	X
	

	Możliwość tworzenia pól do wpisywania danych różnorodnych typów
	X
	

	Dołączanie dokumentów i plików do rekordów bazy danych
	
	X

	Ulepszone mechanizmy do importu i eksportu danych
	
	X

	Filtrowanie i sortowanie danych
	
	X

	Zbieranie danych za pomocą formularzy w Office Outlook 2007
	X
	

	Możliwość migracji danych na platformę Windows SharePoint Services *
	
	X

	Pobieranie danych z witryn Windows SharePoint Services do pracy offline
	X
	

	Możliwość podglądu danych w formularzach i raportach aplikacji Access 2007 w widokach list SharePoint 
	X
	

	Powiadamianie za pomocą E-mail i RSS *
	X
	

	Łatwe filtrowanie i sortowanie danych w raportach
	
	X

	Grupowanie informacji w raportach
	
	X

	Usprawnione zabezpieczenia
	
	X

	Przeglądanie historii nadzoru *
	X
	

	Definiowanie uprawnień użytkownika *
	X
	

	Kosz na usuwane dane, pozwalający odzyskiwać omyłkowo usunięte rekordy*
	X
	


Tabela 2: Nowe i ulepszone funkcje aplikacji Office Access 2007

* Wymaga Windows SharePoint Service v.3

Microsoft Office Communicator 2007

Microsoft Office Communicator 2007 składa się z programu do natychmiastowego powiadamiania (IM- instant messaging) oraz narzędzi do prowadzenia konferencji telefonicznych, videokonferencji i konferencji poprzez Internet. System umożliwia sprawną komunikację między użytkownikami przebywającymi  w odległych miejscach (a nawet z różnych strefach czasowych). Komunikator jest ściśle zintegrowany z aplikacjami  Microsoft Office, a w szczególności z programami: Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Groove i SharePoint. Użytkownicy komunikatora mogą błyskawicznie korzystać ze wszystkich narzędzi wpierających pracę zespołową niezależnie od miejsca, gdzie się znajdują.

Office Communicator dołączony jest do zarówno do pakietu Microsoft Office Professional Plus 2007, jak i do Microsoft Office Enterprise 2007.

Microsoft Office Excel 2007

Szybsze tworzenie lepszych arkuszy kalkulacyjnych

Office Excel 2007 ułatwia tworzenie doskonałych arkuszy kalkulacyjnych dzięki ulepszonym mechanizmom formatowania i edycji, takim jak szybkie formatowanie poprzez style komórek oraz udoskonalone narzędzia do tworzenia i edycji formuł oraz wykresów. Nowe narzędzia do tworzenia tabel, nowe, profesjonalnie wyglądające wykresy i nowe mechanizmy formatowania stron pozwalają przygotowywać raporty przeznaczone do wydruku tak łatwo, jak nigdy dotąd. Zwiększona została pojemność arkusza kalkulacyjnego, który może teraz składać się z 1 000 000 wierszy i 16 000 kolumn. Znacząco powiększono również dopuszczalne rozmiary formuł. 

Skuteczna wymiana informacji

Usługi Excel Services- nowa technologia serwera Office SharePoint, poszerzają możliwości programu Office Excel 2007, umożliwiając rozległe udostępnianie arkuszy. Mechanizmy serwera pozwalają usprawnić zarządzanie udostępnionymi arkuszami, odpowiednio je zabezpieczać oraz wielokrotnie wykorzystywać modele, z zastosowaniem kalkulacji przeprowadzanych na serwerze i interaktywnego interfejsu internetowego. Użytkownicy mogą korzystać z opublikowanych arkuszy Excel-a  za pomocą przeglądarki internetowej. Opublikowane arkusze zachowują wysoki poziomu zgodności i interaktywności. Usługi Excel Services upraszczają również  tworzenie„paneli sterowania” procesami biznesowymi, które ułatwiają śledzenie przebiegu kluczowych procesów za pomocą czytelnych wskaźników. Inne aplikacje mogą wykorzystywać potężny system obliczeniowy nowego interfejsu programowania aplikacji usług Excel Services,.

Użytkownik publikujący dane zachowuje kontrolę, jaka część arkusza kalkulacyjnego może być przeglądana i edytowana.

Excel 2007 zawiera również usprawnione mechanizmy zarządzania raportami, które ułatwiają zabezpieczanie poufności informacji. Omawiane narzędzia pozwalają kontrolować dostęp do ukrytych i zastrzeżonych danych zawartych w opublikowanym arkuszu. 

Skuteczniejsze zarządzanie informacjami biznesowymi

Microsoft Office Excel 2007 i Excel Services pozwalają kontrolować arkusze kalkulacyjne i zarządzać nimi za pomocą mechanizmów serwera. Takie rozwiązanie zapewnia lepszą ochronę ważnych informacji biznesowych i stałą aktualność danych. Zastosowanie w programie Office Excel 2007 technologii Windows Rights Management Services, umożliwia wprowadzenie i przestrzeganie ścisłych reguł korzystania z arkuszy oraz  pomaga zabezpieczyć poufne informacje i własność intelektualną, niezależnie od miejsca jej przetwarzania (zarówno wewnątrz, jak i na zewnątrz przedsiębiorstwa).

Usprawniona analiza arkuszy kalkulacyjnych

Microsoft Office Excel 2007 zawiera nowe narzędzia do analizy i wizualizacji, które pozwalają podejmować właściwe decyzje. Program umożliwia wydajniejszą analizę danych, co również usprawnia proces podejmowania decyzji. Nowa wersja aplikacji ułatwia tworzenie dynamicznych podglądów tabel przestawnych. Ulepszone mechanizmy sortowania i filtrowania danych (dodano na przykład sortowanie według kolorów) ułatwiają wizualizację danych. Ulepszone rozwiązania do formatowania warunkowego i nowe narzędzia wizualizacyjne poprawiają czytelność danych i umożliwiają tworzenie bardziej intuicyjnych podglądów złożonych arkuszy kalkulacyjnych. Office Excel 2007 może również współpracować z usługami Microsoft SQL Server 2005 Analysis Services, co pozwala jego użytkownikom wykonywać wyrafinowane analizy danych pochodzących z serwera SQL. Nowe mechanizmy integracyjne umożliwiają użytkownikom Excela na korzystanie z biblioteki udostępnionych danych korporacyjnych.

	Funkcje Microsoft Office Excel 2007 
	Nowe
	Ulepszone

	Zwiększenie maksymalnych liczb kolumn i wierszy
	
	X

	Możliwość wykorzystania systemów wieloprocesorowych i przetwarzania równoległego procesora do przyśpieszenia złożonych obliczeń
	X
	

	Ułatwiona edycja tabel z danymi 
	
	X

	Nowe i usprawnione narzędzia administracyjne i mechanizmy edycji formuł
	
	X

	Formatowanie warunkowe i mechanizmy do wizualizacji danych
	
	X

	Ulepszone mechanizmy filtrowania i sortowania danych
	
	X

	Wygodne narzędzia przeglądania danych w postaci tabel i wykresów przestawnych
	
	X

	Integracja z platformą SQL Server 2006 Analysis Services
	
	X

	Ulepszone narzędzia do przygotowywania wykresów, zawierające nowe efekty wizualne
	
	X

	Usprawnienie formatowania poprzez zastosowanie stylów komórek
	
	X

	Edycja stopek i nagłówków raportów
	X
	

	Usprawnione mechanizmy przygotowania wydruków
	X
	

	Excel Services – wysoka wierność reprezentacji arkuszy Excela  w publikacjach HTML *
	X
	

	Excel Services – doskonała wierność reprezentacji arkuszy Excela*
	X
	

	Excel Services – Tworzenie paneli sterujących procesami biznesowymi za pomocą arkuszy Excela*
	X
	

	Interfejs programowania aplikacji (API ) platformy Excel Services *
	X
	


	Biblioteka łączenia danych (Data connection library)
	X
	

	Mechanizmy do zarządzania raportami, ułatwiające zabezpieczanie poufność i własność danych *
	X
	


Tabela 2: Nowe i usprawnione funkcje Office Excel 2007

* Wymaga Office SharePoint Server 2007

Microsoft Office InfoPath 2007

Konstruuj przydatne formularze biznesowe

Technologie formularzy biznesowych kryją w sobie potencjał, który może zrewolucjonizować działalność przedsiębiorstwa, gdyż umożliwiają wydajniejsze i szybsze zbieranie informacji. Office InfoPath 2007 ułatwia tworzenie doskonałych rozwiązań wykorzystujących formularze biznesowe. Do szybkiego sporządzania formularzy można teraz zastosować dokumenty programu Word i arkusze programu Excel zapisane w formie szablonów InfoPath. W formularzach można wykorzystać przygotowane wcześniej moduły, przechowywane w centralnej bibliotece. W razie potrzeby wystarczy je odnaleźć i przeciągnąć do formularza. Rekordy z wypełnionych formularzy można archiwizować w dokumentach o formatach PDF lub XPS. Dodając do formularzy mechanizmy weryfikacji danych i elementy wspierające użytkownika (na przykład wskazówki ekranowe) można sprawić, że już za pierwszym razem zostaną one wypełniane prawidłowymi danymi.

Poszerz gamę stosowanych formularzy

Bogactwo formularzy elektronicznych, możliwych do utworzenia za pomocą programu Office InfoPath 2007, pozwala dotrzeć z nimi do prawie wszystkich użytkowników. Usługi InfoPath Forms Services platformy Office SharePoint Server 2007pozwalają wypełniać formularze za pośrednictwem przeglądarek internetowych i urządzeń przenośnych. W programie Office InfoPath 2007  wprowadzono po raz pierwszy możliwość zbierania danych za pomocą formularzy  dostarczanych przez użytkowników programu Outlook pocztą elektroniczną. Formularze mogą być przechowywane lokalnie i wypełniane w trybie offline.

Projektuj wydajne formularze i korzystaj z narzędzi administracyjnych

Ścisła integracja z platforma Office SharePoint Server pozwala szybko tworzyć aplikacje biznesowe oparte na formularzach. Nowy mechanizm Office InfoPath 2007 Design Checker pozwala zapewnić większą spójność projektowanych formularzy i weryfikować kompatybilność przeglądarek stosowanych przez różnych użytkowników. Do budowy formularzy InfoPath można wprząc narzędzia Visual Studio Tools for Applications i sprawić, aby umożliwiały interakcję z klientami. Środowisko InfoPath 2007 można również osadzić w aplikacjach zewnętrznych, co umożliwia programistom wykorzystanie jego zalet. Integracja  InfoPath 2007 ze środowiskiem programowania Visual Studio 2005 pozwala stosować skomplikowane narzędzia programistyczne i dzięki nim tworzyć autorskie wyrafinowane formularze. 
	Funkcje Microsoft Office InfoPath 2007 
	Nowe
	Ulepszone

	Konwersja dokumentów programu Word i arkuszy kalkulacyjnych programu Excel na formularze
	X
	

	Budowania formularzy z wcześniej przygotowanych modułów, przechowywanych w centralnej bibliotece
	X
	

	Szybkie tworzenie formularzy na bazie szablonów
	
	X

	Zapisywanie rekordów danych w plikach o formacie PDF lub XPS
	X
	


	Tworzenie formularzy na urządzenia przenośne i przeglądarki internetowe (wymaga InfoPath Forms Services platformy Office SharePoint Server 2007)
	X
	

	Możliwość wypełniania formularzy dotyczących organizacji pracy za pomocą przeglądarek internetowych przy pomocy InfoPath Forms Services i SharePoint Server. *
	X
	

	Zastosowanie formularzy w postaci wiadomości elektronicznych programu Outlook 
	X
	

	Możliwość wypełniania formularzy zarówno w trybie online jak i offline
	X
	

	Automatyczne procedury dystrybucji formularzy za pośrednictwem Office SharePoint Server * 
	X
	

	Osadzone środowisko Visual Studio for Applications
	X
	

	Osadzanie InfoPath w aplikacjach
	X
	

	Integracja z Microsoft Visual Studio 2005
	
	X


Tabela 4: Nowe i ulepszone funkcje w InfoPath 2007

* Wymaga Office SharePoint Server 2007

Microsoft Office Outlook 2007

Skuteczniej zarządzaj czasem i informacjami

Office Outlook 2007 pomaga użytkownikom skuteczniej zarządzać czasem i informacjami, dzięki czemu mogą skupić się na rzeczach naprawdę ważnych. W programie Office Outlook 2007 zastosowano nowy zintegrowany mechanizm błyskawicznego wyszukiwania, znacznie przyspieszający odnajdywanie potrzebnych wiadomości w poczcie elektronicznej, kalendarzu, kontaktach czy zadaniach. Błyskawiczna wyszukiwarka działa na zasadzie „“word wheeling”  co polega na tym, że wyniki wyszukiwania pojawiają się już w trakcie wpisywania frazy do wyszukiwarki. Oczywiście możliwe jest również stosowanie rozbudowanych kryteriów wyszukiwania.

Udoskonalenia Outlook 2007 pozwalają lepiej zarządzać zadaniami i pocztą elektroniczną, umożliwiając ochronę ich poufności i zabezpieczenie przed przedostaniem się zawartych w nich informacji w niepowołane ręce. Nowy pasek- Zadania do wykonania (To-Do Bar) pozwala zebrać w jednym miejscu codzienną pocztę elektroniczną, terminy spotkań i pozycje kalendarza uporządkowane zgodnie z priorytetami użytkownika, dostarczając przejrzystego przeglądu dnia. Przesyłkę elektroniczną można łatwo przekonwertować na zadanie lub oznaczyć ją flagą monitującą z przypisaną dodatkową akcją (na przykład przypomnieniem). Zadania i przesyłki elektroniczne wymagające reakcji można również przeciągnąć do kalendarza, celem zaplanowania czasu ich wykonania..

Skuteczna wymiana informacji

Office Outlook 2007 pomaga przechować informacje i wykorzystać je w odpowiednim momencie. Mechanizmy programu zostały lepiej zintegrowane z usługami Windows SharePoint Services. Kalendarz, kontakty i zadania przechowywane na serwerze SharePoint są cały czas dostępne i można je swobodnie edytować zarówno w trybie online, jak i offline. Mechanizm Really Simple Syndication (RSS) służy do wspierania Outlook-a w razie potrzeby subskrypcji, odczytu lub organizacji informacji z innych źródeł, takich jak strony sieci Web lub blogi. Automatyczna konfiguracja ułatwia szybkie ustawienie parametrów poczty (wystarczy podanie adresu konta i hasła).

Office Outlook 2007 usprawnia organizację pracy, pozwalając skupić się na rzeczach istotnych. Nowe mechanizmy współużytkowania i udostępniania kalendarza pozwalają udostępniać informacje zapisane w kalendarzach wszystkim współpracownikom, przyjaciołom i rodzinie. Aby ułatwić nawigację między kalendarzami, wprowadzono do Outlook-a tryb nakładania umożliwiający przeglądanie kilku kalendarzy naraz. Elektroniczne wizytówki nadają się doskonale do dzielenia się informacjami kontaktowymi.

Aby ułatwić koordynację swojego kalendarza z kalendarzami innych członków zespołu można go opublikować, udostępniając online na serwerze Office SharePoint Server. Do wymiany informacji ze współpracownikami nadają się również doskonale wycinki (snapshots) z kalendarza. Serwer Microsoft Exchange Server 2007 pozwala łatwo koordynować duże spotkania za pomocą nowego inteligentnego narzędzia planowania spotkań. W systemie Exchange Server 2007 rozbudowano możliwości współpracy z użytkownikami znajdującymi się poza biurem, dodają między innymi funkcje przesyłania różnorodnych komunikatów do osób znajdujących się w biurze lub poza nim. Microsoft Exchange Server 2007 pozwala użytkownikom być stale na bieżąco ze wszystkimi sprawami dzięki jednolitemu systemowi powiadamiania pocztą głosową lub faksem przesyłanymi bezpośrednio do skrzynki odbiorczej Outlook-a.

Usprawnij kontrolę nad pocztą elektroniczną i jej zabezpieczenia

Office Outlook 2007 zapewnia wyższy poziom zabezpieczeń poufności korespondencji, pozwalając użytkownikom lepiej chronić swoją pocztę elektroniczną. Autentyczność odbieranej i wysyłanej korespondencji jest potwierdzana stemplem pocztowym. Udoskonalone zabezpieczenia przed niepożądaną pocztą i atakami oszustów (phishing) ułatwiają utrzymanie porządku w skrzynce odbiorczej.

	Funkcje Microsoft Office Outlook 2007 
	Nowe
	Ulepszone

	Błyskawiczne wyszukiwanie
	X
	

	Kolorowe etykiety ułatwiające organizację różnego typu danych
	
	X

	Podgląd załączników bez otwierania wiadomości
	X
	

	Pasek Zadania do wykonania (To-do)
	X
	

	Konwersja wiadomości poczty elektronicznej na zadania
	
	X

	Integracja zadań z kalendarzem
	
	X

	Integracja z platformą SharePoint *
	
	X

	Współpraca z systemami powiadamiania RSS 
	X
	

	Automatyzacja konfiguracji konta pocztowego, ograniczająca wszystkie czynności do podania nazwy konta i hasła
	X
	

	Możliwość dystrybucji wycinków kalendarza
	X
	

	Mechanizm nakładania kalendarzy, umożliwiający przegląd kilku kalendarzy na raz
	X
	

	Elektroniczne wizytówki ułatwiające wymianę wiadomości adresowych
	X
	

	Udoskonalone wspomaganie planowania dużych spotkań, obejmujące między innymi sugestie dotyczące czasu i miejsca
	
	X

	Ulepszone rozwiązania wspierające pracowników przebywających poza biurem, zawierające między innymi  dwustronne mechanizmy powiadamiania, 
	
	X

	Zintegrowane mechanizmy powiadamiania obejmujące pocztę głosową i faksy†
	
	

	Stemple pocztowe ułatwiające eliminację spam
	X
	

	Technologie wspierające walkę z niepożądaną pocztą i oszustwami (phishing) 
	
	X


Tabela 3: Nowe i udoskonalone funkcje Office Outlook 2007

* Wymaga Office SharePoint Server 2007

† Wymaga Microsoft Exchange Server 2007

Microsoft Office PowerPoint 2007

Twórz dynamiczne prezentacje

Nowe i ulepszone mechanizmy Office PowerPoint 2007 ułatwiają szybkie i proste tworzenie profesjonalnych prezentacji. Motywy graficzne programu  Office PowerPoint pozwalają jednym kliknięciem osiągnąć jednolity styl wszystkich grafik, fontów i rysunków w całej prezentacji.

Procesowi udoskonalenia poddano również narzędzia do tworzenia elementów wizualnych. Narzędzia zestawu Diagramy SmartArt™ pozwalają łatwo tworzyć wykresy i oferują wiele nowych opcji. Grafiki SmartArt™ wznoszą prezentację programu PowerPoint na wyższy poziom, a takie efekty jak poświaty, odbicia i przekroje pozwalają użytkownikom łatwo tworzyć bardziej imponujące projekty. Udoskonalone narzędzia typograficzne dają większą swobodę kreślenia, zawijania i edycji napisów. Narzędzia do tworzenia i edycji tabel zostały ulepszone, stając się bardziej elastyczne i łatwiejsze w użyciu. Możliwość rozplanowania graficznego slajdu według własnego projektu pozwala tworzyć piękne prezentacje, bez dotychczasowych ograniczeń.

Korzystaj z narzędzi efektywnego współużytkowania prezentacji

Office SharePoint Server pozwala teraz tworzyć biblioteki slajdów programu PowerPoint, które umożliwiają współużytkowanie ich projektów oraz zawartych w nich informacji w ramach przedsiębiorstwa. Takie rozwiązanie nie tylko ułatwia udostępnianie prezentacji, ale również daje możliwość wyszukiwania gotowych slajdów i prezentacji na własny użytek. Z biblioteki slajdów można wybrać pojedyncze slajdy i wykorzystać je do stworzenia nowej prezentacji. Slajdy prezentacji programu PowerPoint można powiązać z biblioteką slajdów, dzięki czemu ich lokalne wersje zostaną zaktualizowane natychmiast po wprowadzeniu zmian do oryginałów.

Skutecznie zarządzaj prezentacjami

Prezentacje  PowerPoint wymagają często dostosowania do potrzeb konkretnej grupy lub szkolenia. Nowe rozwiązania programu upraszczają i przyśpieszają takie czynności. Dostosowanie slajdu do szczególnych wymagań nie zabiera wiele czasu i nie wymaga tworzenia nowej prezentacji. Opcje konfiguracyjne prezentacji umożliwiają ustawienie wyboru slajdów specyficznego dla konkretnego pokazu, rozplanowanie jego czasu i ustawienie innych opcji przed jego wykonaniem. Zdolność pracy wielomonitorowej pozwala prezenterowi oglądać inny widok prezentacji niż jej odbiorcy, co ułatwia prowadzenie pokazu.

	Funkcje Microsoft Office PowerPoint 2007
	Nowe
	Ulepszone

	Motywy graficzne w Office PowerPoint 
	X
	

	Profesjonalne diagramy i modele
	
	X

	Grafiki SmartArt™ 
	X
	

	Rozbudowane efekty typograficzne i możliwości kreślenia napisów
	
	X

	Udoskonalone mechanizmy projektowania i edycji tabel
	
	

	Możliwość autorskiego rozplanowania graficznego slajdu
	X
	

	Biblioteki slajdów programu PowerPoint*
	X
	

	Import pojedynczych slajdów z biblioteki slajdów i wykorzystanie ich w nowej prezentacji*
	X
	

	Łączenie slajdów prezentacji ze slajdami z biblioteki programu PowerPoint *
	X
	

	Możliwość dostosowywania wyglądu slajdów do potrzeb konkretnego pokazu
	X
	

	Opcje konfiguracyjne prezentacji 
	X
	

	Opcja pracy wielomonitorowej
	X
	


Tabela 6: Nowe i ulepszone funkcje programu PowerPoint 2007

* Wymaga  Office SharePoint Server 2007

Microsoft Office Publisher 2007

Twórz sprawnie publikacje wysokiej jakości, opatrz je wyróżnikami Twojej marki

Office Publisher 2007 umożliwia szybkie tworzenie przekonujących materiałów bez wychodzenia z domu. Rozpoczęcie pracy ułatwiają wydajne narzędzia i szablony. Nowa, poszerzona biblioteka szablonów otwiera użytkownikowi dostęp do setek wcześniej przygotowanych projektów, a dodatkowe szablony dostępne są online. Narzędzie Moje szablony ułatwia tworzenie, wyszukiwanie i klasyfikowanie szablonów wykorzystywanych we własnych publikacjach. Okno startowe programu pokazuje ostatnie prace, ułatwiając ich odszukanie. Do wyboru jest ponad 100 niewypełnionych treścią szablonów prezentacji. Przed rozpoczęciem pracy nad projektem można dodać do wybranego szablonu elementy charakterystyczne dla marki przedsiębiorstwa. Office Publisher 2007 pozwala w spójny sposób opatrywać firmowe publikacje różnorodnymi elementami identyfikacyjnymi np. kluczowymi informacjami ekonomicznymi, logo, nazwą przedsiębiorstwa, informacjami adresowymi itp.

Nadaj publikacjom profesjonalny kształt, zachowując ich indywidualność

Szeroki wachlarz nowych i udoskonalonych projektów oraz narzędzi typograficznych zapewnia użytkownikowi wysoki poziom kontroli nad elementami graficznymi, układem typograficznym i innymi składnikami publikacji, Nowe narzędzie Opcji modułu sprawdzania projektu (Design Checker)” ułatwia sprawdzenie publikacji pod kątem spójności i usunięcie błędów z projektu, strony internetowej lub przesyłki elektronicznej przed ich opublikowaniem.

Korzystaj z łatwości współużytkowania, drukowania i publikacji swoich opracowań

Udoskonalone narzędzia do przygotowania prezentacji są jeszcze wydajniejsze niż przedtem. Poprawiona jakość odwzorowania dokumentów w poczcie elektronicznej oraz wielostronicowe szablony pozwalają przygotowywać doskonałe kampanie marketingowe poprzez pocztę elektroniczną. Konwerter stron Web przekształca publikacje na strony Web z zachowaniem wysokiej wierności. Office Publisher 2007 został również wyposażony w ulepszone mechanizmy współpracy z technologiami wykorzystywanymi w komercyjnych drukarniach, co ułatwia przygotowanie publikacji wielkonakładowych.

Zastosuj wszystkie środki do podniesienia jakości działań marketingowych

Narzędzia zawarte w aplikacji Office Publisher 2007 pomagają usprawnić działania marketingowe, ułatwiając gromadzenie informacji o klientach i prowadzenie zindywidualizowanych kampanii informacyjnych. Office Publisher 2007 pozwala tworzyć i edytować specyficzne listy klientów. Dane do takich list można importować z dokumentów przetwarzanych w programach Office Outlook, Office Excel i Office Access. Spersonalizowane katalogi, na wzór korespondencji seryjnej, pozwalają kojarzyć zawarte w bazach danych informacje o klientach lub segmentach klientów z przeznaczonymi dla nich informacjami i rysunkami. Korespondencja seryjna przez pocztę elektroniczną pomaga prowadzić spersonalizowane kampanie informacyjne drogą pocztową. Integracja programu z dodatkiem Business Contact Manager i Microsoft List Manager ułatwia planowanie, śledzenie i zarządzanie kampaniami marketingowymi.

	Funkcje Microsoft Office Publisher 2007 
	Nowe
	Ulepszone

	Wybór spośród setek szablonów
	
	X

	Łatwe zapisywanie i wyszukiwanie opracowanych autorsko szablonów
	X
	

	Program otwiera się wraz z ostatnio opracowywanym projektem
	X
	

	Ponad 100 nowych szablonów i rozmiarów papieru 
	
	X

	Możliwość wykorzystania elementów wyróżniających markę
	X
	

	Możliwość tworzenia elementów charakteryzujących przedsiębiorstwo 
	X
	

	Udoskonalone narzędzia projektowania i łamania publikacji 
	
	X

	Narzędzie wspomagające kontrolę- Kontroler projektu (Design Checker)
	
	X

	Wysoka jakość odwzorowania projektu w poczcie elektronicznej i szablony korespondencji elektronicznej
	
	X

	Szablony wielostronicowej korespondencji elektronicznej
	X
	

	Konwersja publikacji na strony Web
	
	X

	Mechanizmy współpracujące z technologiami wykorzystywanymi w komercyjnych drukarniach
	
	X

	Skonsolidowane listy klientów 
	X
	

	Seryjna korespondencja pocztą elektroniczną, zawierająca spersonalizowane elementy publikacji
	X
	

	Pomiar skuteczności kampanii marketingowych
	X
	


Tabela 7: Nowe i ulepszone funkcje programu Publisher 2007

Microsoft Office Word 2007

Tworzenie bez wysiłku dokumentów o profesjonalnym wyglądzie

Office Word 2007 pomaga szybko i prosto tworzyć dokumenty o doskonałym wyglądzie. Funkcja  Bloki konstrukcyjne (Building Blocks) ułatwia dodawanie do dokumentu często wykorzystywanych fragmentów tekstu, co znacznie przyspiesza ich tworzenie i eliminuje błędy przy przepisywaniu. Funkcja Szybkie style i motywy dokumentu pozwalają błyskawicznie ale spójnie sformatować dokument. Nowy edytor równań ułatwia pisanie wzorów matematycznych. Wśród ulepszeń typograficznych należy wyróżnić nowe fonty i lepsze ich odwzorowanie na ekranie. Usprawniono wsparcie użytkownika przy tworzeniu bibliografii i przypisów. Nowy kontekstowy mechanizm sprawdzania pisowni zapewnia użycie właściwych słów we właściwym miejscu.

Efektywna wymiana informacji

Nowe i ulepszone narzędzia do zarządzania współpracą pomagają usprawnić zespołowe opracowywanie dokumentów. Nowy mechanizm porównywania dokumentów ułatwia analizę zmian wprowadzonych w różnych wersjach dokumentu (nawet jeśli nie wiemy kto zmiany wprowadził). Trójpanelowy podgląd dokumentu umożliwia porównywanie w jednym oknie wersji opracowanych przez różnych redaktorów. Nowy, pełnoekranowy widok dokumentu ułatwia czytanie dokumentu na ekranie, ograniczając konieczność sporządzania wydruków. Nowy Inspektor dokumentów pozwala usunąć z dokumentu informacje prywatne przed jego opublikowaniem. Dokument można oznaczyć jako ostateczny, usuwając z niego informacje pochodzące ze sprawdzania pisowni i gramatyki oraz wszelkie inne dodatkowe informacje edycyjne.

Usprawnij procesy zarządzania dokumentami
Office Word 2007 i SharePoint Server 2007 są kompletnym rozwiązaniem do obsługi procesów zarządzania, współużytkowania i publikacji dokumentów programu Word. System oferuje wbudowane narzędzia ( workflow) do organizacji pracy, zapisywania archiwów i zaawansowanego wyszukiwania informacji.

W miarę wzrostu skali rozpowszechniania dokumentów i zapisywania ich w formatach elektronicznych narasta potrzeba posiadania coraz wydajniejszych narzędzi administracyjnych. Office Word 2007 ułatwia zarządzanie dokumentami i informacjami. Office Word 2007 został zintegrowany z platformą Windows Rights Management Services. Integracja z mechanizmami do zarządzania rekordami i regułami platformy Office SharePoint Server pozwala kontrolować przebieg procesów zapisywania, przechowywania oraz zarządzania rekordami i informacjami.

Więcej niż statyczny dokument

Nowe formaty plików, mechanizmy wiązania z danymi, łatwość dostarczania, możliwość niezawodnego połączenia z zewnętrznymi źródłami danych sprawiają, że dokumenty programu Office Word 2007 to dużo więcej niż „elektroniczny papier”. We współczesnym, połączonym ścisłymi więzami środowisku gospodarczym dostęp do aktualnych informacji biznesowych jest ważny jak nigdy dotąd. Office Word 2007 ułatwia łączenie dokumentów z informacjami biznesowymi bardziej niż kiedykolwiek. Nowe mechanizmy wiązania danych pozwalają łączyć dokumenty Office Word 2007 z korporacyjnymi źródłami danych, zapewniając im stałą aktualność. Mechanizm kontroli dokumentu (Document Controls) pozwala nadać procesowi edycji dokumentów bardziej strukturalny charakter
Nowy panel Informacje o dokumencie pozwala umieścić w dokumencie Office Word 2007 formularz programu InfoPath, co czyni go wyrafinowanym mechanizmem integracyjnym do zarządzania dokumentami.

	Funkcje Microsoft Office Word 2007 
	Nowe
	Ulepszone

	Dodawanie do dokumentu często używanych fragmentów tekstu za pomocą narzędzi  Bloki Konstrukcyjne (Word Building Blocks)
	X
	

	Formatowanie dokumentów za pomocą mechanizmu Szybkie style (Quick Styles)
	X
	

	Spójność formatowania dokumentu za pomocą Motywy dokumentów (Document Themes)
	X
	

	Tworzenie i edycja równań nowy edytorem równań (Equation Builder)
	X
	

	Udoskonalone rozwiązania typograficzne
	
	X

	Zautomatyzowanie formatowania przypisów i bibliografii (na wzór stylów) 
	X
	

	Kontekstowe sprawdzanie pisowni
	X
	

	Porównywanie wersji dokumentu
	
	X

	Widok poprawiający wygodę czytania dokumentu
	
	X

	Inspektor dokumentów
	X
	

	Możliwość oznaczania wersji dokumentu jako ostatecznej
	
	X

	Mechanizm zarządzania uprawnieniami do dokumentu (Information rights management) †
	
	X

	Zarządzanie rekordami*
	X
	

	Reguły (zasady) zarządzania informacjami *
	X
	

	Możliwość wiązania dokumentu z źródłami danych 
	X
	

	Mechanizm kontroli dokumentu (Document controls)
	X
	

	Panel Informacje o dokumencie (Document Information Panel )
	X
	


Tabela 8: Nowe i ulepszone funkcje programu Word 2007

* Wymaga Office SharePoint Server 2007

† Wymaga Windows Server 2003 oraz Windows Rights Management Services

Microsoft Office SharePoint Server 2007

Współczesne infrastruktury komunikacyjne otwierają szerokie możliwości pracy zespołowej i zarządzania informacjami. Office SharePoint Server 2007 pozwala wykorzystać ten potencjał.

Skutecznie zarządzaj aktywami informacyjnymi i wszechstronnie je wykorzystuj 

Skuteczne zarządzanie swoimi zasobami cyfrowymi jest zwykle kluczem do optymalnego wykorzystania posiadanych informacji. Office SharePoint Server 2007 pomaga firmom zarządzać zgromadzoną przez nie wiedzą, umożliwiając pracownikom sprawne wyszukiwanie i wykorzystywanie potrzebnych danych. Reguły zarządzania dokumentami umożliwiają skuteczne kontrolowanie uprawnień dostępu, zasad ich przechowywania i unieważniania. Nowe mechanizmy do tworzenia składnic rekordów ułatwiają kontrolę zgodności z wprowadzonymi zasadami. Ustanowienie portalu Office SharePoint Server 2007 centralną składnicą dokumentów i danych pozwala użytkownikom łatwo wyszukiwać i wykorzystywać informację. Nowy mechanizm do tworzenia bibliotek slajdów programu Office PowerPoint 2007 ułatwia wyszukiwanie potrzebnych slajdów i wielokrotne ich wykorzystanie.

Przyśpieszaj przebieg procesów biznesowych wewnątrz i na zewnątrz swojej firmy
Jako platforma rozwiązań usprawniających organizację pracy, Office SharePoint Server 2007 pomaga automatyzować procesy biznesowe. Podobieństwo obsługi wszystkich narzędzi systemu ułatwia użytkownikom należyte ich wykorzystanie. Usługi InfoPath Forms Services umożliwiają korzystanie z formularzy elektronicznych poza siecią przedsiębiorstwa, bez stosowania konieczności dostarczania klientom  specjalnego oprogramowania. Integracja serwera z systemem zarządzania uprawnieniami do informacji pozwala wymieniać dane z zachowaniem należytych reguł bezpieczeństwa. Rozwiązania biznesowe wykorzystujące formularze można łatwo integrować z bibliotekami dokumentów, narzędziami usprawniającymi organizację pracy i aplikacjami usługowymi.

Podnieś sprawność i jakość procesów podejmowania decyzji, dzięki scentralizowanemu dostępowi do informacji

Office SharePoint Server 2007  jest doskonałą platformą systemu wspomagania procesów decyzyjnych (ang. business intelligence). Portal zbudowany na tej platformie pozwala gromadzić w jednym miejscu wszystkie informacje biznesowe i kluczowe wskaźniki efektywności działania przedsiębiorstwa (ang. KPI). Posiadanie centralnej hurtowni danych, w której można wyszukać wszystkie potrzebne informacje znakomicie usprawnia podejmowanie właściwych decyzji. Mechanizm wyszukiwania informacji SharePoint Enterprise Search pomaga użytkownikom wyszukiwać informacje w wielu źródłach. Informacje gromadzone w bibliotekach dokumentów i na listach witryn SharePoint mogą być pobierane również w trybie offline, co ułatwia pracę użytkownikom przebywającym poza biurem.

Zapewnij pracownikom lokalny i zdalny dostęp do informacji biznesowej
Office SharePoint Server 2007 pomaga usprawniać dostęp do wiedzy zarówno użytkownikom przebywającym w zasięgu sieci przedsiębiorstwa, jak i poza nim. Usługi Excel Services, działające na platformie Office SharePoint Server 2007, zapewniają interaktywny dostęp w czasie rzeczywistym do arkuszy kalkulacyjnych Microsoft Office Excel poprzez przeglądarkę internetową. Rozwiązania wykorzystujące technologie formularzy elektronicznych umożliwiają zbieranie informacji biznesowych od partnerów, dostawców i klientów. Nowy mechanizm Centrum raportów (Report Center) pozwala utworzyć centralne miejsce składowania i wyszukiwania najważniejszych informacji biznesowych.

Stwórz jedną, scentralizowaną platformę do zarządzania aplikacjami intranetowymi, ekstranetowymi i internetowymi

Przedsiębiorstwa potrzebują skalowalnej platformy, która w miarę ich rozwoju umożliwia zwiększanie ilości operacji prowadzonych przez Internet. Office SharePoint Server 2007 umożliwia stworzenie infrastruktury pod innowacyjne rozwiązania biznesowe pozwalające czerpać korzyści z przemysłowych standardów technologicznych takich jak usługi Web i XML. Doskonałe narzędzia projektowania i opracowywania stron ułatwiają ich tworzenie i publikowanie treści.

	Microsoft Office SharePoint Server 2007
	Nowe
	Ulepszone

	Reguły zarządzania dokumentami
	X
	

	Składnice rekordów
	X
	

	Centralnie zarządzana składnica  dokumentów
	
	X

	Biblioteki slajdów programu Office PowerPoint 2007 
	X
	

	Platforma obiegu dokumentów i ich zatwierdzania ( workflow)
	
	X

	Usługi udostępniania formularzy- InfoPath Forms Services
	X
	

	Integracja z mechanizmem zarządzania uprawnieniami do informacji (Information rights management)
	
	X

	Platforma integracji rozwiązań wykorzystujących formularze elektroniczne i narzędzi wspomagających organizację pracy
	
	X

	Portal dla systemu wspomagania procesów decyzyjnych (pulpity menedżerskie)
	
	X

	Mechanizm wyszukiwania informacji z wielu źródeł przedsiębiorstwa
	
	X

	Dostęp do list danych i dokumentów w trybie offline
	
	X

	Usługi zdalnego dostępu do arkuszy programu Excel (Excel Services)
	
	X

	Udostępnienie rozwiązań wykorzystujących formularze elektroniczne łączami internetowymi
	X
	

	Platforma do składowania i wyszukiwania kluczowych informacji biznesowych (Report Center)
	X
	

	Platforma skalowalnych rozwiązań, umożliwiająca czerpanie korzyści z otwartych technologii
	
	X

	Narzędzia opracowywania i projektowania stron Web
	
	X


Tabela 4: Nowe i ulepszone funkcje Office SharePoint Server 2007

Microsoft® Office Enterprise 2007

Microsoft® Office Enterprise 2007 to nowy typ zestawu oprogramowania Office dodany w wersji 2007. Office Enterprise 2007 dostarcza zespołom i organizacjom spójny zbiór narzędzi usprawniających wyszukiwanie i współużytkowanie informacji ponad geograficznymi i organizacyjnymi barierami. Zestaw Enterprise, to Office Professional Plus 2007 uzupełniony o następujące aplikacje i technologie:

· Microsoft® Office Groove® 2007 –pomaga członkom zespołów rozproszonym w różnych lokalizacjach współużytkować informacje nawet jeśli nie dysponują połączeniem do sieci korporacyjnej.

· Microsoft® Office OneNote® 2007 zawiera: narzędzia:

- do sporządzania i udostępniania notatek oraz informacji

- do prowadzenia na żywo sesji wymiany informacji 

Wnioski

Microsoft Office w wersji 2007 stanowi znaczący krok rozwoju narzędzi rodziny Office. Nowy interfejs użytkownika przyśpiesza proces uczenia się użytkowników, pozwala im skupić się na istocie swoich zadań i łatwo wyszukiwać funkcje, których w danym momencie potrzebują. Nowe formaty plików, bazujące na standardzie XML, otwierają nowe możliwości integracji systemu z aplikacjami biznesowymi. Wersja 2007 zachowuje głęboką kompatybilność z wcześniejszymi wydaniami systemu. Nowy mechanizm- Tryb kompatybilności (ang. Compatibility Mode) oraz dodatek zapewniający obsługę wcześniejszych formatów plików umożliwiają bezproblemową wymianę dokumentów pochodzących z różnych wersji Office. W zestawie Office Professional Plus 2007 wprowadzono nowe mechanizmy i funkcje ułatwiające szybkie tworzenie  doskonałych dokumentów, wymianę ich treści z innymi osobami oraz zarządzanie i kontrolę procesów zespołowego przetwarzania informacji.

Dodatkowe informacje

Microsoft Office 2007 

http://www.microsoft.com/poland/office  

Office Online:

http://office.microsoft.com  









