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달력 만들기
학생들은 학교 과제물 외에도 운동이나 클럽 활동 등의 다양한 활동에 참여합니다. 이러한 사회 활동이 늘어남에 따라 학교 공부와 과외 활동을 조화롭게 유지할 수 있는 기술이 필요합니다. 달력을 이용하면 저학년 학생들도 목표를 설정하고 주요 행사를 파악할 수 있습니다.
달력에 행사 일정이 일목요연하게 정리되어 있으면 일정을 훨씬 관리하기 쉽습니다. Publisher 2000을 사용하여 모든 행사를 관리하고, 과제물의 일정을 알려 주는 종합적인 달력을 손쉽게 만들 수 있습니다. 또한 만기일과 다른 주요 시점이 표시되므로 교사와 학생들이 더욱 편리하게 계획을 세우고 시간과 리소스를 제어할 수 있습니다.

Publisher 2000의 달력 마법사를 사용하여 해양 포유류 단원을 위한 2개월짜리 달력을 만들 수도 있습니다. 프로젝트 만기일과 경매 행사가 포함된 모금 디너 파티 일정에 중점을 두고, 달력을 사용자 정의로 지정하여 사용할 수 있습니다.
발행 전 활동

· 학생들이 과제물 달력을 사용하여 일일 과제와 퀴즈, 테스트, 프로젝트를 관리할 수 있는 방법을 논의합니다.
· 학급 또는 학교 달력에 포함될 수 있는 정보 및 활동 유형을 논의합니다.
· 학생들이 월간 달력에 입력할 학교 행사와 스포츠 행사, 연구 활동 등의 일정을 수집하도록 합니다.
· 학생들이 학교 조직 일부로서의 학교 달력을 어떻게 만들 것인가를 논의합니다. 자세한 내용은 이 설명서의 "학교 조직 홍보(Promoting a School Organization)" 단원을 참조하십시오.

· 해양 포유류 단원을 위한 달력을 만들 때 포함시켜야 할 주요 활동에 대해 세부적으로 논의합니다. 주요 활동의 날짜를 결정하고 프로젝트와 프레젠테이션 만기일을 포함시킵니다.
· 학생들이 달력에 사진이나 그림을 어떤 식으로 삽입할 것인가를 논의합니다. 프로젝트를 만들 때 이미지를 바로 사용할 수 있도록 사전에 이미지를 스캔 및 저장합니다.
사용 방법
달력 마법사로 2개월짜리 달력 만들기

Publisher 2000에서는 하나의 발행물에 몇 개의 달로 구성된 달력이나 전체 연도에 대한 달력을 쉽게 만들 수 있습니다. 전체 크기나 포켓 크기로 사용자가 원하는 형태의 달력을 만들 수 있습니다. 이 단원에서는 달력 마법사를 사용하여 4월-5월 달력을 만들고 해양 포유류 단원에 대한 텍스트와 그림으로 이를 사용자 지정합니다. 

달력 마법사로 달력을 만들려면
1. 파일 메뉴에서 새로 만들기를 클릭합니다.

2. 마법사별 발행물 탭을 클릭하고 달력을 클릭한 다음 전체 페이지를 클릭합니다.

3. 오른쪽 창에서 Borders Calendar를 아래로 스크롤하여 두 번 클릭합니다.
4. 소개를 읽고 다음을 클릭합니다.

5. 색 구성표에서 지점토를 클릭하고 다음을 클릭합니다. 

6. 가로를 클릭하고 다음을 클릭합니다.

7. 월 단위를 클릭하고 다음을 클릭합니다.

8. 날짜 범위 변경을 클릭합니다.

9. 시작 날짜 목록에서 4월을 선택한 다음 1999를 클릭합니다.

10. 끝 날짜 목록에서 5월을 선택한 다음 1999를 클릭합니다.

11. 확인을 클릭하고 다음을 클릭합니다.

12. 예를 클릭하여 행사 일정을 포함시킨 다음 마침을 클릭합니다.
발행물을 저장하려면

13. 파일 메뉴에서 저장을 클릭합니다.

14. 파일 이름 상자에 달력 이름을 입력합니다.

15. 필요에 따라 달력을 저장할 드라이브와 폴더로 이동합니다.

16. 파일을 저장하려면 저장 단추를 클릭합니다.

달력 사용자 지정

달력 마법사를 사용하여 달력을 만들었으면 이제 행사를 추가하여 달력을 사용자 지정합니다. Publisher 2000에서 마법사로 돌아가서 원하는 달력 위치에 항목을 쉽게 추가할 수 있습니다. 달력은 Microsoft Word에서 볼 수 있는 표 형태로 구성되며 각 셀에 날짜가 표시됩니다. 

달력에 날짜와 행사를 추가하려면

17. 달력의 행사 일정에서 첫째 글머리 기호의 “날짜”를 선택한 다음 4월 5일을 입력합니다.

18. 방금 입력한 날짜 옆의 텍스트 영역을 클릭하고 해양 포유류 연구 과제 Griffith 선생님께 제출이라고 입력합니다.
19. 달력에서 4월 5일 오른쪽을 클릭하고 Enter 키를 누른 다음 과제물 만기일이라고 입력합니다.
20. 모든 주요 행사가 달력에 포함될 때까지 행사 일정과 달력 날짜에 행사를 계속 추가합니다.
21. 파일 메뉴에서 저장을 클릭하여 달력의 변경 사항을 저장합니다.
달력 날짜에 아트를 추가하려면
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를 클릭합니다 
23. 달력에서 16이란 숫자 아래로 작은 직사각형을 끕니다. 클립 모음집이 열립니다.
24. 클립 아트 삽입 대화 상자에서 그림 탭을 클릭합니다. 
25. 학문 종류 
[image: image2.png]


를 클릭합니다.
원하는 그림을 클릭하고 클립 삽입을 클릭합니다. 이 아이콘은 그림을 클릭한 후 나타나는 목록에 첫 번째로 표시됩니다. 또는 발행물 내의 클립 아트 프레임 위로 그림을 끌면 달력에 해당 클립 아트가 나타납니다.
26. 파일 메뉴에서 저장을 클릭하여 달력의 변경 사항을 저장합니다.
개인 정보 집합 만들기
Publisher 2000에서는 4개의 개인 정보 집합을 저장할 수 있습니다. 각 프로필에는 이름, 주소, 전화/팩스 번호, 전자 메일 주소, 직위 등의 정보, 그리고 로고와 색 구성표가 포함될 수 있습니다. 개인 정보 집합이 완료되면 발행물의 해당 영역에 정보가 자동으로 삽입됩니다. 

개인 정보 집합을 만들려면

27. 왼쪽 창의 달력 마법사에서 개인 정보를 클릭합니다.

28. 아래쪽 창에서 업데이트를 클릭합니다. 개인 정보 대화 상자가 열립니다.

29. 개인 정보 대화 상자에서 각 필드의 현재 정보를 여러분 자신의 정보로 바꿉니다. 

30. 특정 필드를 포함시키지 않으려면 해당 필드의 정보를 삭제합니다.

31. 현재 프로필을 선택할 때마다 할당될 색 구성표(예: 비즈니스 프로필에 사용하는 학교의 상징 색)를 포함시키려면 이 집합에 색 구성표 포함 확인란을 선택합니다.

32. 개인 정보로 달력을 업데이트하려면 업데이트를 클릭합니다.
웹에 달력 게시

Publisher 2000에서 여러분이 만든 달력을 웹에 게시할 수 있습니다. 클럽이나 학교 활동에 대한 달력을 사용자 지정하여 웹에 게시함으로써 관리자와 교사, 학생, 부모님이 모두 해당 달의 활동을 볼 수 있습니다.

웹에 달력을 게시하려면

33. 방금 만든 달력을 열거나 이미 열려 있으면 작업을 계속합니다.
34. 파일 메뉴에서 Create Web Site from Current Publication를 클릭한 다음 확인을 클릭합니다.

35. 변경 내용을 저장하려면 예를 클릭합니다.
36. 디자인 검사실행을 하려면 아니오를 클릭합니다.

37. 파일 메뉴에서 웹 페이지로 저장을 클릭하고 확인을 클릭합니다.

38. 새 폴더 만들기 [image: image3.bmp]를 클릭하고 4월 달력을 입력한 다음 확인을 클릭합니다. 나중에 HTML 폴더를 Microsoft FrontPage 등의 웹 관리 프로그램으로 끌 수 있습니다.

39. 브라우저에서 달력을 보려면 파일 메뉴에서 웹 페이지 미리 보기를 클릭합니다. 

40. 미리 보기를 끝내려면 브라우저를 닫습니다.

사용자 개인 설정

· 달력에 과제물 일정을 구성하면 만기일을 효율적으로 관리할 수 있습니다. 개인 일정과 달력 날짜를 수집하여 개인 달력을 만듭니다.
· 친구 및 친척들의 생일에 찍은 사진을 스캔하여 해당 연도의 달력을 만듭니다.
추가 정보

· 위에서 1개월짜리 달력을 만들어 보았으니 이번에는 전체 연도에 대한 달력을 만들어 봅니다. 주요 과제물의 만기일과 학교 행사 등을 입력하고 다른 마법사를 사용하여 교사와 학생들을 위한 포켓 크기의 달력을 만듭니다. 

· 강의 일정표를 달력으로 발행합니다. 관련 커뮤니티와 학교 행사를 추가합니다.

· 학생들은 달력을 만들어 부모님에게 자신의 일정을 알릴 수 있습니다.

· 학교 웹 사이트에 과제물 월간 달력을 게시하여 부모님이 과제물과 해당 만기일을 알 수 있도록 합니다.
· 과학 프로젝트에 달력을 사용하여 매일 데이터를 기록합니다.

· 현재 행사나 학급 행사를 위한 달력을 만들어 해당 학기 또는 학사연도의 각 날짜에 발생한 주요 사항을 기록합니다. 학기 또는 학사연도가 끝날 무렵 학생들은 "업무 일지" 사본을 갖게 됩니다.





























































































� EMBED PhotoDraw.Document.2  ���





단원 목표�


달력의 학교, 커뮤니티, 개인적인 용도를 확인합니다.�


달력 마법사를 사용하여 월간 달력을 만듭니다.�


텍스트와 클립 아트로 달력을 사용자 지정합니다.�


달력에 사진을 추가합니다.�


달력을 저장 및 인쇄합니다.�


웹에 달력을 게시합니다.
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발행물을 저장할 때는 간단하고 기억하기 쉬운 이름을 지정하여 찾기 쉬운 위치에 저장합니다.








4개의 집합 중 하나를 클릭합니다. 지금은 기타 조직이 선택되어 있습니다.





해당 집합의 각 필드를 입력합니다. 필드를 공백으로 둘 수 있습니다. 





색 구성표를 선택하려면 이 집합에 색 구성표 포함 확인란을 클릭한 다음 드롭다운 목록에서 색 구성표를 클릭합니다.








개인 정보 집합에 로고 추가에 관련된 정보를 얻으려면 로고 도움말을 클릭하십시오.
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