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Microsoft Access 2002 （包含在 Office XP 中）
产品指南
简介
《Access 产品指南》旨在帮助评估 Office XP 套件中包含的 Microsoft Access 2002。该指南中包含有关该应用程序新增功能和改进功能的信息、如何使用这些功能的示例，并在某些情况下提供这些新增或改进功能的屏幕快照。
自从 1992 年面世以来，Microsoft Access 已经成为 Office 套件中用途最广泛的组件之一。这一点是由其所具有的丰富工具集证实的，即便是最富有经验的数据库用户都可利用这些工具，而另一方面，这些工具也为初次使用数据库的用户提供了与其他 Office 应用程序同样的易用性。Access 2002 扩展了这种多功能性，具体表现在为开发人员和更富经验的用户提供了新的功能，使他们不仅能够访问和分析重要的数据，而且能够创建功能强大的、新的数据库解决方案。同时，Access 现在还便于初学用户进一步发掘和使用现有应用程序的更多功能。
下面是 Access 2002 的重要设计目标概述，以及与这些设计目标相关的新增和改进功能。
主要设计目标和新增功能概述
生产力和效率
无论您是在公司内部使用数据库捕获销售数据，还是出于个人目的跟踪重要列表，使用数据库通常都不是那么容易或直观。Access 2002 的一个重要设计目标是让用户能更容易地构建和使用数据库。这一目标已经实现了，具体表现在为用户提供了种类广泛的工具，用户可以利用这些工具进一步发掘和使用该产品的更多功能。
	功能
	说明
	访问方法

	语音
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	Access 现在针对语音输入和命令控制方案启用了语音功能。用户可以使用语音和声音命令输入文本和导航菜单。
注意：语音和声音命令在 ADP 项目的表、查询或图示的设计视图中不可用。语音当前只能用于美国英语、简体中文和日语。

	· 确保安装了“语音”
· 从“工具”菜单中选择“语音”。
· 单击“语言”工具栏上的“声音命令”，然后说出可在菜单或工具栏上看到的任何名称。

	数据访问页设计器
（要查看屏幕快照，请参见附录 G 的第 1 页。）
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	“数据访问页 HTML 设计器”为用户提供了各种新增和改进功能，使用户能够更有效地设计数据访问页。这些新增和改进功能的某些示例包括：
· Microsoft Jet 和 Microsoft SQL Server 2000 数据库的扩展属性。这意味着，将查找作为查找而丢弃，并对标签属性进行适当的设置。
· 改进了超链接处理，更易于创建相互链接的页。
· 改进了控件大小调整，以便用户可以在调整时看到控件的实际大小，允许对网格线对齐功能提供更好的支持。
· 通过键盘和鼠标提供多选支持，使用户能够对数据访问页应用大小调整、水平和垂直调整间距、对齐和属性设置。
· 改进了自动求和，使得现在更容易创建总计。
· 数据大纲使开发人员能够在记录集上查看和设置属性。
· 新增连接属性，借助它可以轻松地构建使用相同连接字符串的应用程序。这样易于应用程序从测试版进入发行版。
	· 从“数据库容器”中，单击 Pages 对象。
· 若要设计新的数据访问页，请在“设计视图”中双击“创建数据访问页”。
· 若要修改现有的数据访问页，请用鼠标右键单击要修改的页，然后选择“设计视图”。

	对 Access 2000 文件格式的默认支持
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	Access 2002 将 Access 2000 文件格式用作新建数据库的默认文件格式。Access 2002 和 Access 2000 可以使用和修改同样的 Access 2000 数据库，使得组织能够在维护现有 Access 2000 用户和解决方案所用功能的同时，投入使用 Access 2002 。
	· 从“文件”菜单中选择“新建”。
· 在任务板中，单击“空数据库”。
· 新建的数据库为 Access 2000 文件格式（请参阅数据库容器的标题）。

	有效的可选 Access 2002 文件格式
[image: image5.png]NEW




	通过使用新增的可选 Access 文件格式，用户可以对大型数据库进行更快速的访问和数据处理。此外，这种格式可以无缝地处理将来对 Access 进行的更改，如导致早期版本中文件格式发生变化的新增属性和事件。

	· 从“工具”菜单中，依次选择“数据库实用工具”、“转换数据库”、“转为 Access 2002 格式”。

	多次撤消和恢复
[image: image6.png]NEW




	用户可以在下列对象的“设计”视图中撤消和恢复多个操作：MDB 表，MDB 查询，ADP 视图，ADP 存储过程，ADP 函数、窗体、报表、数据访问页、宏和模块。
	· 在“数据库容器”中选择一个表，然后单击“设计”。
· 对表的结构进行若干更改。
· 从“编辑”菜单中多次选择“撤消”。

	子窗体
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	Access 改进了滚动功能，更易于用户在“设计”视图中使用子窗体。用户还可以在自己的“设计”视图窗口中打开子窗体。

	· 设计一个包含子窗体的窗体。
· 用鼠标右键单击子窗体控件，然后在“新窗口”中选择“子窗体”。

	拼写检查
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	用户现在可以在 Access 中体验到拼写检查的功能改进。已经在“选项”对话框（在“工具”菜单下）中增加了“拼写检查”选项卡。该选项卡允许用户访问以前在 Access 中不可用的选项，如设置词典语言选项以及在“拼写检查”选项卡中创建自定义词典名称。
此外，Access 现在还提供了各种语言专用的选项，供用户根据需要进行选择。
	· 从“工具”菜单中选择“选项”，然后单击“拼写检查”选项卡。

	含有 SQL Server 2000 的罗斯文示例 Access 项目
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	含有 SQL Server 2000 的罗斯文示例 Access 项目向用户说明在与 SQL Server 2000 Desktop Engine 数据库连接时如何利用扩展属性。
更新的表设计器利用这些功能，并使得创建和修改表就如同使用 Access 数据库一样。
	· 从“帮助”菜单中依次选择“示例数据库”、“罗斯文示例 Access 项目”。
· 选择“是”以安装示例数据库，并在数据库完成安装后选择“确定”。
· 单击“确定”以关闭启动屏幕，然后在“主切换面板”窗体中单击“显示数据库窗口”。
· 打开“定单”表进行浏览，并注意到针对“客户名称”、“雇员名称”和“运货商”定义了查找。

	快捷键
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	Access 现在为用户提供了许多新的快捷键，以帮助他们更轻松地完成数据库任务。新的快捷键有：
· 在窗体或报表的“设计视图”中，焦点位于“设计”视图窗口或属性页中，按 F7 可进入“代码”窗口。
· 在“设计”视图窗口中，按 F4 可以打开属性页。
· 在“设计”视图的属性页中，SHIFT+F7 可以将窗口焦点移回设计界面而不更改控件焦点。
· 在表、查询、窗体、报表、页、视图或存储过程中，按 CTRL+向右箭头或按 CTRL+句号以及 CTRL+向左箭头或 CTRL+逗号可以在视图之间进行切换。
	

	引用
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	Access 现在改进了修复被破坏的引用的能力，具体表现是在引用无法修复时为用户提供更好的搜索功能以及更直观的错误消息。
	

	压缩和修复
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	Access 的最新版本改进了压缩和修复功能，这样就能更频繁地恢复带有被破坏的窗体和报表的文件。
	· 从“工具”菜单中依次选择“数据库实用工具”、“压缩和修复数据库”。

	转换错误记录
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	如果在将数据库从 Access 95、Access 97 或 Access 2000 转换到 Access 2002 时发生错误，就会创建一个表，列出每个错误的相关信息。这使得解决转换数据库中出现的问题的过程更为容易。
	· 从“工具”菜单中依次选择“数据库实用工具”、“转换数据库”。


访问和分析信息
第二个重要设计目标是，使访问和分析重要信息（无论信息位于何处）更为简单。Access 2002 为用户提供了访问公司级别后端数据库（如 Microsoft SQL Server）的信息的能力。Access 的最新版本还就用户如何使用数据透视表动态视图和数据透视图动态视图（以前只在 Excel 中才有）以及数据访问页（使用户能够将公司数据库应用程序扩展到 Web）等工具分析这些数据进行了改进。
	功能
	说明
	访问方法

	数据透视表和数据透视图
（要查看屏幕快照，请参见附录 G 的第 2 页。）
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	用户可以在“数据透视表”或“数据透视图”视图中查看任何 .MDB 表或查询、ADP 表、视图、存储过程、函数或窗体。通过该功能，用户可以进行数据分析，快速简单地创建丰富的数据透视表和数据透视图视图解决方案。此外，用户还可以将其数据透视表和数据透视图视图另存为数据访问页，以便其他用户通过浏览器进行查看和处理。
	· 在查看对象时，从“视图”菜单中选择“数据透视表视图”或“数据透视图视图”。

	XML 演示文稿输出
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	在 Access 2002 中，用户可以使用 Internet 标准 XML/XSL 将数据快速发布到 Web 上。用户可以将 Access 报表、窗体、表或查询导出到 XML 文档中，该文档包含相关的 XSL 文件供演示文稿使用。这使得用户可以通过支持 HTML 4.0 的 Internet 浏览器查看在 Access 中创建的窗体和报表。
	· 运行报表、窗体、查询或表。
· 从“文件”菜单中选择“导出”。
· 在“保存类型”组合框中，选择“XML 文档”。

	结合的数据访问页
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	数据访问页使用户更容易地创建结合的页，方法是包含直观的拖放区域、组级别的自动缩进、组级别属性的下拉选项，以及标题和页脚属性的自动设置格式。结合的页也可更新，并可以通过组级属性进行控制。还有一些其他改进：
· 记录选择器，为用户提供有关记录编辑状态的视觉反馈。它们是用 HTML 元素创建的，这些元素使其可以通过 CSS 自定义。
· 对页的视觉美感进行更多的控制，包括为用户提供下列能力：转换导航控件，将控件展开或折叠为 HTML 格式，将格式信息移入样式表，以及在样式表中展开所有记录选择器格式属性。
	· 新建一个数据访问页。
· 从“字段列表”中将一个或多个字段拖放到数据访问页中。
· 从一个相关表（非本表）中拖动一个字段，并将其放到名为“在上面创建新节…”的节中。

	将窗体和报表另存为数据访问页
（要查看屏幕快照，请参见附录 G 的第 3 页。）
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	通过将现有的窗体和报表另存为数据访问页，快速将现有的 Access 解决方案移到 Web 上。不再需要创建新的数据访问页，只要执行“另存为”就可以创建窗体和报表的 Web 版本。
	· 在运行模式或设计模式下打开窗体或报表。
· 从“文件”菜单中选择“另存为”，并从“另存为”组合框中选择“数据访问页”。

	Microsoft SQL Server 2000 Desktop Engine
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	Access 中包括新的 SQL Server 2000 Desktop Engine。该桌面引擎与 SQL Server 2000 完全兼容，使用户能够轻松地创建和修改与 SQL Server 兼容的数据库。准备就绪后，用户不进行任何修改就可以无缝地将数据库部署到 SQL Server 2000 中。
	· 从 Office 光盘安装新的 SQL Server 2000 Desktop Engine。

	SQL Server 7.0 和 SQL Server 2000 互操作性，用于链接表
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	通过 Access，用户可以使用链接的“表向导”将链接表添加到 SQL Server 7.0 或 SQL Server 2000 数据库中。该功能允许用户使用 Access 窗体、报表和数据访问页访问多个数据库中的数据。
	· 从已打开 Access 数据项目的“数据库容器”中，在“文件”菜单中依次选择“获取外部数据”、“链接表”。
· 按照向导中的步骤进行操作。向导完成后，“数据库容器”中就有了一个新的查询。

	SQL Server 7.0 和 SQL Server 2000 互操作性，用于复制数据库
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	Access 现在使用户能够轻松地在不同服务器之间复制 SQL Server 数据库。
“传送数据库”命令允许用户将远程服务器上的数据库传输到本地服务器或另一台远程服务器上。
“复制数据库文件”命令为用户提供了创建本地 SQL Server MDF 文件副本的方法，以便该文件可移到其他服务器上。

	· 从“工具”菜单中依次选择“数据库实用工具”、“传送数据库”。
· 输入要传送数据库的服务器名称以及相应的身份验证信息。
· 从“工具”菜单中依次选择“数据库实用工具”、“复制数据库文件”。
· 选择 MDF 文件的目标文件夹，并单击“确定”。

	存储过程设计器
（要查看屏幕快照，请参见附录 G 的第 3 页。）
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	在使用 Access 数据项目时，用户可以使用存储过程设计器创建和修改简单的 SQL Server 存储过程（别名操作查询）。该功能使用户不必了解 Transact SQL 就可以创建存储过程。
	· 在“数据库容器”中选择“查询”选项卡，在设计器中双击“创建存储过程”。

	Access 项目的批处理更新
[image: image22.png]NEW




	现在在 Access 数据项目中使用 Access 窗体时，用户可以指定对记录的所有更新进行保存，并将这些更新以一个批处理的形式发送给服务器。
以前只有编写窗体代码的开发人员才可能使用该功能。现在该功能很容易使用，只要设置与窗体相关的属性即可。
此外，还有新的属性、方法、事件，用于管理当批处理更新提交给服务器时的提交过程和回滚过程。
	· 在“数据库容器”中新建一个窗体或设计现有的窗体。
· 在该窗体的属性页中，单击“数据”选项卡。
· 将“批处理更新”属性设为“是”，将“关闭时提交”属性设为提示。


增强了开发人员的编程能力
第三个重要设计目标是，为开发人员提供创建功能强大、繁复的数据库解决方案（这些解决方案能在确保与新的和现有的数据库解决方案向前兼容和向后兼容的情况下，与企业范围内的数据无缝集成）所必需的工具。Access 2002 现在提供的工具可以创建能集成和利用 Internet 标准（如 XML、XSL 和动态 Web 页）的解决方案，以便更好地在 Intranet 和 Internet 上进行数据的共享和演示。
	功能
	说明
	访问方法

	XML 支持
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	Access 现在在整个产品中都支持 XML。XML 数据可以通过从 Jet 或 SQL Server 数据库导出来创建，也可以导入到 Jet 或 SQL Server 数据库中。
Access 还使得将该架构或数据文档导入到 SQL Server 或 Jet 中更为容易，具体做法是为用户提供包含或排除数据与架构的能力，以及确定是否附加数据覆盖现有信息的能力。
与 XML 支持相关的其他优点：
· 用户只要从 Web 的任何位置导入 XSD 架构就可以创建部分或完整的关系数据库。
· 开发人员可以创建 XSLT（数据转换）文档，这些文档允许不同格式的数据在 SQL Server 源之间移动。
· 开发人员可以使用 Access 报表编写器创建可通过 Web 访问的报表。
· 开发人员可以创建从服务器 (ASP) 或客户端 (HTM) 运行的 Web 演示文稿。
· 在创建内中数据极少更改的报表（如季度报表）时，开发人员可以使用 XML 数据文档，而不需要与服务器的活动连接。
· 开发人员可以限制与公司服务器的活动连接，方法是创建使用 SQL Server 2000 HTTPSQL 返回只读 XML 数据文档的“活动”报表。
	· 在“数据库容器”中选择表、查询、窗体或报表。
· 从“文件”菜单中选择“导出”。
· 从“保存类型”组合框中选择“XML 文档”。

	XSL 转换和演示文稿
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	开发人员可以创建自己的自定义 XSL 数据转换，以便在将数据导出到 XML 文档时使用。
该功能使开发人员能够更改导出数据的格式，或创建数据的演示文稿。
该功能为将 XML 文档从一种格式转换为另一种格式提供了简单的机制。例如，可以将从 Access 中导出的数据设置为一种 SAP 或自定义公司系统能够理解的结构。
	· 创建一个 XLS 文件，用于将 accessxml 格式转换为另一种格式。
· 将 OfficeXSL 标题添加到 XLS 文件中，即 <ox:header xmlns:ox=”urn-schemas-microsoft-com:officexml” inputtype=”accessxml” displayname=”Friendly Name”/>。
· 将 XSL 文件复制到文件夹 \program files\Microsoft Office\Office10\AccessWeb 中。
· 在 displayname 标记中指定的名称自动出现在相应的 XML 导出下拉列表中。

	将数据访问页绑定到嵌入或链接的 XML 文件中
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	Access 现在允许开发人员将数据访问页发布到 Web 服务器上，并使用户无须使用服务器上的远程数据对象就可以访问数据。该功能使用户能够更轻松地将只读数据访问页通过防火墙发布到 Internet 上。
	· 在“数据库容器”中，选择一个窗体并单击“设计”。
· 在“属性页”中，将 UseXMLData 设为“是”，将 XMLDataTarget 设为XML 数据岛状结构的名称。

	窗体的事件
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	对 Access 的窗体新增了几个事件，包括：
· 窗体级别的 OnUndo 事件，只要用户撤消对某窗体的所有编辑，该事件就会发生。
· 控件级别的 OnDirty 和 OnUndo 事件，它们的工作方式与同名的窗体级别事件一样。
	· 在“数据库容器”中，选择一个窗体并单击“设计”。
· 从“工具”菜单中依次选择“宏”、“Visual Basic 编辑器”。
· 在代码编辑器中添加新的过程事件。

	窗体和报表的属性
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	Access 中新增了几个报表属性，可用于早期版本中的窗体，它们是：Modal、PopUp、BorderStyle、AutoResize、AutoCenter、MinMaxButtons、CloseButton 和 ControlBox。这些属性的工作方式都与同名窗体属性的工作方式相同。
在 Access 报表中添加了 OpenArgs 属性，以标识用于打开报表的参数。最后，在窗体、报表和控件中添加了 Movable 属性。
	· 在“数据库容器”中，选择一个报表并单击“设计”。
· 在“属性页”上单击“全部”。

	密码
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	现在在 Access 中，开发人员可以在打开数据库时以编程方式传递数据库密码。 

该功能允许开发人员提供自己的用户界面来提示输入密码，或者始终提供默认密码。
	

	扩展的方法和属性
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	Access 提供多种新的方法和属性，包括：
· 能够针对表、视图和函数设置查找关系、验证文本、格式以及子数据表。
· 通过新增的 Printer 对象和 Printers 集合以编程方式控制打印属性。
· 能够使用 AccessObject 对象获得任何 Access 对象的 DateCreated 和 DateModified 属性。
· 新增了方法和属性（如 CompactRepair、ConvertAccessProject、AddItem 和 RemoveItem 方法以及 BrokenReference 属性），便于检测项目是否有破坏了的引用。
	

	数据访问页的相对路径支持
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	用户可以简化使用 Access Jet 数据库的数据访问页的部署，具体做法是指定数据库的相对路径，或通过 ConnectionFile 属性对所有数据访问页使用公用连接。
	

	数据访问页事件
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	用户可以在开发数据访问页时进行更多的控制，具体做法是利用数据访问页上的几个新事件，包括 AfterDelete、AfterInsert、AfterUpdate、BeforeDelete、BeforeInsert、BeforeUpdate、Dirty、Focus、RecordExit 和 Undo。
	· 在“数据库容器”中，选择一个报表并单击“设计”。
· 从“工具”菜单中依次选择“宏”、“Microsoft 脚本编辑器”。
· 添加新事件的过程。


多语言用户支持
Access 2002 的最后一个设计目标是，在多语言组织和多语言用户使用该应用程序时为其提供更好的体验。这一目标是通过增强在数据库中使用、显示和开发国际文本的功能而实现的。
	功能
	说明
	访问方法

	多语言文本
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	Access 的最新版本改进了在表、窗体和报表中显示多语言文本的能力。Access 还增加了对将 Access 对象输出为 Unicode RTF、HTML、文本和 Excel 文件格式的支持。例如，用户可以根据包含多语言文本的表生成报表，并将格式为 RTF 的报表导出到 Word 中。

	· 多语言文本的显示不需要任何操作。
· 从“文件”菜单中选择“导出”。
· 选择适当的文件类型。
· 检查“保存格式”。

	世界范围的复杂脚本界面
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	Access 现在在世界范围内展示复杂脚本的界面项。现在只要单击，用户就可将阅读方向由从左到右切换为从右到左。此外，现在“选项”对话框（在“工具”菜单下）中有一个“国际”选项卡。该选项卡中包含复杂脚本语言的首选项，包括切换阅读方向的选项。
	· 从“工具”菜单中选择“选项”，然后单击“国际”选项卡。

	输入方法编辑器 (IME) 模式
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	对于具有输入方法编辑器 (IME) 的用户来说，在 Access 中可以使用 IMEMode 属性，它可使具有多个 IME 的用户自定义输入体验。

	· IMEMode 属性可在表窗体的设计中使用，用于选定的数据类型和控件类型。
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