ORDEN DEL DIA

“Titulo de la reunión”

“Fecha”

“Hora”

Reunión convocada por: “Nombre de la persona convocante”
Asistentes: “Lista de asistentes”
Leer: “Lista de lectura”
Traer: “Lista de suministros”
	9 a.m – 10 p.m.
	[Introducción]
[Desayuno continental]
	[Sala Rainier]

	10 a.m - 12 p.m.
	[Demostraciones]

[Nueva línea de productos: María González] 
[Técnicas de ventas: Jesús Escolar]
	[Sala Mozart]
[Sala Rainier]

	12 p.m – 4 p.m.
	[Grupos de trabajo] 

[Grupo A: planeación del producto] 

[Grupo B: desarrollo de productos] 

[Grupo C: marketing de producto]
	[Sala Multiusos]
[Sala Rainier]

[Sala Mozart]

	4 p-m. – 5 p.m.
	[Resumir] 
[Panel de calidad: todos los oradores]

	[Sala Rainier]


Información adicional: 

[Agregar instrucciones, comentarios o indicaciones adicionales en esta sección]
