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Einleitung

Willkommen beim Handbuch für Tester für Microsoft Office Publisher 2003 Beta. Dieses Dokument soll Sie bei der Evaluierung der aktuellen Version von Publisher unterstützen. 

Publisher 2003 ist seit der Einführung 1991 die achte Version von Publisher und führt die Vision von Publisher 2000 und 2002 fort: Das Ziel besteht darin, Benutzer in kleinen Unternehmen beim Gestalten und Verteilen professioneller Unternehmenskommunikations- und Marketingdokumente zu unterstützen. Publisher 2003 bietet Benutzern in kleinen Unternehmen eine umfassende Lösung für das Erstellen von Marketingdokumenten in Form von Druck-, Web- und E-Mail-Versionen. Mit Publisher 2003 Beta können Benutzer und Tester weiterhin die von uns an den DTP-Kernfunktionen (Desktop Publishing) vorgenommenen Verbesserungen nutzen und auch von den strategischen Investitionen in weitere wichtige Features von Publisher profitieren:

· Umfassende Lösung für Marketingdokumente als Druck-, Web- und E-Mail-Version

· Professionelles Design (von internen Mitarbeitern entwickelt)

· Benutzerfreundlichkeit

Ziele bei der Entwicklung

Umfassende Lösung für Marketingdokumente

Publisher 2003 ist eine umfassende Lösung für das Gestalten und Veröffentlichen einer Vielzahl unterschiedlicher Dokumente für Desktopdruck, professionellen Druck, E-Mail-Verteilungen oder für Anzeigen im Web. Mit Publisher 2003 können Sie eindrucksvolle Marketingdokumente als Druck-, Web- oder E-Mail-Version erstellen.

Druck- Web- und E-Mail-Publikationen

Für eine effiziente Unternehmenskommunikation, die mehr als einfache Briefe oder Flyer erfordert, vereinfacht Publisher das Herstellen professioneller Marketing- und Kommunikationsdokumente von hoher Qualität anhand eines breiten Angebots an professionell entworfenen Unternehmenspublikationen für Druckversionen, E-Mails und Websites. Publisher 2003 Beta umfasst neue Website-Assistenten für das schnelle und problemlose Erstellen von Websites, E-Mail-Publikationen mit einem
E-Mail-Newsletter sowie zahlreiche Druckpublikationen (einschließlich Broschüren und Postkarten) und neue CD/DVD-Etiketten.

Darüber hinaus umfasst Publisher 2003 Beta auch eine erweiterte Sammlung persönlicher Publikationen, einschließlich individuellem Briefpapier sowie Grußkarten und Einladungen mit einem professionellen Design.

Einsetzen bereits vorhandener Dokumente

Greifen Sie auf bestehende Dokumente zurück, indem Sie diese auf unterschiedliche Art und Weise veröffentlichen, und dem Kunden dann in der gewünschten Versand​form senden. Konzipieren Sie z. B. einen Newsletter, versenden Sie diesen für den professionellen Druck (oder an einen Desktopdrucker), senden Sie eine einzelne Seite als Text einer E-Mail-Nachricht, und konvertieren Sie dann das Dokument für die Anzeige im Web.

Datengesteuerte Publikationen

Das neue Feature Datensatzkatalog bietet die Möglichkeit, Bilder und Text aus einer Datenquelle zusammenzuführen, um eine neue Publikation mit mehreren Datensätzen pro Seite zu generieren. Datenquellen umfassen bereits unterstützte Standarddatenquellen wie Kalkulationstabellen und Datenbanken. Dies kann beim Erstellen von Publikationen hilfreich sein: z. B. einfacher Adressbücher und Verzeichnisse oder aber anspruchsvollen Produktkatalogen und Datenblättern.
Professionelles Design (intern entwickelt)

Sie erhalten jede erdenkliche Unterstützung, um professionelle Ergebnisse zu erzielen – dies reicht von vollständig anpassbaren Entwurfsvorlagen mit Farbschemas und Schriftartenschemas über leere Publikationen bis hin zu anspruchsvollen Tools für Typografie und Seitenlayout. Mit Hilfe der neuen und bereits vorhandenen Funktionen in Publisher 2003 können Benutzer in Unternehmen die gewünschten professionellen Ergebnisse zum festgelegten Zeitpunkt erzielen. Publisher bietet das Fachwissen von Designern, um Benutzer in folgenden Punkten zu unterstützen:

· Problemloser Einstieg: Professionell entworfene Vorlagen und Assistenten, einschließlich 10 neuer Masterdesignsets von insgesamt 45 Masterdesignsets in Publisher 2003, die es den Benutzern erleichtern, ein einheitliches Design bei häufig verwendeten Unternehmenspublikationen zu entwickeln. Nutzen Sie entweder die Standardvorlagen, oder nehmen Sie Änderungen daran vor, um Ihre eigenen Ideen umzusetzen. 
· Umsetzung: Mit Hilfe der im Aufgabenbereich enthaltenen Entwurfsleitfäden (Farbschemas, Schriftartenschemas, Layoutoptionen usw.) können Sie eine Publikation schnell und problemlos ändern. Verwenden Sie den verbesserten Designdetektiv, bevor Sie Dokumente drucken oder veröffentlichen, um häufige Fehler beim Entwerfen zu identifizieren und zu beheben. 
· Layoutsteuerung: Entwerfen Sie ganz neue Layouts. Nutzen Sie dabei die umfassenden DTP-Funktionen von Publisher, wie beispielsweise: Rich-Text und Seitenlayout (z. B. Nachverfolgen, Kerning, Pantone-Farben) sowie neue Features wie Basislinienausrichtung, die Option zum Sortieren von Seiten, die Unterstützung für mehrere Masterseiten und die Absatzunterstützung für Zeilen- und Absatzumbrüche einschließlich der Absatzkontrolle.
· Zugriff auf Inhalte: Publisher 2003 unterstützt als Download verfügbare Vorlagen innerhalb des Aufgabenbereichs Neue Publikation und zeigt die heruntergeladenen Vorlagen im Publisher-Katalog an. Darüber hinaus haben Benutzer von Publisher 2003 Zugriff auf hochwertige Vorlagen und Bilder, die kostenlos zum Downloaden zur Verfügung stehen.

Benutzerfreundlichkeit

Aus Benutzerstudien zu Publisher geht hervor, dass Benutzer viel Wert auf Konsistenz, Vertrautheit und Integration bei den gängigen Anwendungen legen, damit sie weniger Zeit für das Einarbeiten in die Software investieren müssen. In Publisher 2003 wurden Qualität und Quantität von Inhalten, Publikationsvorlagen und Designoptionen verbessert und erweitert, um Benutzer beim Gestalten professioneller Publikationen zu unterstützen.

Konsistenz bei Microsoft Office-Anwendungen

Setzen Sie alle Microsoft Office-Anwendungen produktiv ein. Publisher 2003 weist die gleiche Benutzeroberfläche und Funktionsweise wie andere Microsoft Office-Anwendungen auf. So ist es einfacher denn je, das richtige Office-Tool für die jeweilige Aufgabe zu nutzen und Ihre bisherigen Kenntnisse und Erfahrungen mit anderen Microsoft Office-Anwendungen einzubringen. Zu den neuen Features gehört eine mit Microsoft Office Word 2003 konsistente Absatzformatierung. Diese umfasst Einzüge und Abstände sowie Zeilen- und Absatzumbrüche, den Menübefehl Nummerierung und Aufzählungszeichen, die Möglichkeit zum Suchen und Ersetzen in Textabschnitten und ‑feldern zu verwenden und Publisher 2003-Dateien in Publisher 2002 zu öffnen.

Problemloser Einstieg

Dank des verbesserten Aufgabenbereichs Neue Publikation in Publisher 2003 ist der Einstieg einfacher denn je. Wählen Sie einfach Druckpublikationen, Websites und E-Mail, Designsets oder leere Publikationen aus, oder beginnen Sie mit einer aus dem Web heruntergeladenen Vorlage. Verwenden Sie den Publisher-Aufgabenbereich, um eine Publikation schnell und problemlos anzupassen – mit Farbschemas, Schriftartenschemas, Layoutoptionen, Designoptionen und mehr. Anschließend können Sie die Publikation mit eigenem Text und den von Ihnen erstellten Grafiken anpassen. 

Übersicht über neue Features von Publisher

Publisher 2003 ist die Unternehmenslösung für Publishing- und Marketingdokumente. In der wettbewerbsorientierten Geschäftswelt von heute ist die Kontaktpflege mit Stammkunden sowie die Kontaktaufnahme mit potenziellen Kunden von entscheidender Bedeutung, um weiterhin bestehen zu können. Dieses Ziel kann besser erreicht werden, wenn Sie Kommunikationsdokumente schnell, effizient und unternehmensintern erzeugen. 

Mit Microsoft Office Publisher 2003, der Unternehmenslösung für Publishing- und Marketingdokumente, können Sie besser als je zuvor, professionelle Dokumente im Bereich Marketing und Kommunikation unternehmensintern erstellen, entwerfen und veröffentlichen.

Gestalten eindrucksvoller Marketingdokumente als Druck-, Web- oder E-Mail-Version
Publisher ist eine umfassende Lösung für Publishing- und Marketingdokumente, um eine Vielzahl unterschiedlicher Publikationen für Desktopdruck, professionellen Druck, E-Mail-Verteilungen oder für die Anzeige im Web zu erstellen. Die neuen und verbesserten Features umfassen Folgendes:
	
	Feature
	Beschreibung
	Vorgehensweise

	Verbessert
	Masterdesignsets
	10 neue Masterdesignsets von insgesamt 45 Masterdesignsets umfassen aufeinander abgestimmte Sets gängiger Unternehmenspublika​tionen – Newsletter, Broschüren, Flyer, Postkarten, QuickPages, Visitenkarten und Websites. 
	· Klicken Sie im Menü Datei auf Neu. 
· Klicken Sie im Aufgabenbereich Neue Publikation auf Designsets. 

	Neu
	Sets für persönliches Briefpapier
	Neue Sets für individuelles Briefpapier umfassen ein Adressetikett, einen Briefkopf und einen dazu passenden Briefumschlag. Erstellen Sie aufein​ander abgestimmte Adressen​karten, indem Sie in der Kategorie für Visiten​karten den passenden Entwurf aus​wählen. 
	· Klicken Sie im Menü Datei auf Neu. 
· Klicken Sie im Aufgabenbereich Neue Publikation auf Designsets, und klicken Sie dann auf Sets für persönliches Briefpapier.

	Verbessert
	Grußkarten und Einladungskarten
	Gruß- und Einladungskarten für private und geschäftliche Zwecke. Publisher 2003 umfasst eine breite Palette neuer professionell ent​worfener Gruß- und Einladungs​karten mit Kombinationen aus Texten, Layouts, Farben und Designs für über eine Million einzigartiger Karten. 
	· Klicken Sie im Menü Datei auf Neu. 
· Klicken Sie im Aufgabenbereich Neue Publikation auf Druckpublika​tionen, und klicken Sie dann auf Grußkarten.

	Neu
	CD/DVD-Etiketten
	Erstellen Sie CD- und DVD-Etiketten. 
	· Klicken Sie im Menü Datei auf Neu. 
· Klicken Sie im Aufgabenbereich Neue Publikation auf Druckpublikatio​nen, klicken Sie auf Etiketten, und klicken Sie dann auf CD/DVD-Etiketten. 

	Neu
	Datensatzkatalog
	Dieses Feature bietet die Möglichkeit, Bilder und Text aus einer Datenquelle zusammenzuführen, um eine neue Publikation mit mehreren Daten​sätzen pro Seite zu erstellen. Daten​quellen umfassen bereits unterstützte Standarddatenquellen wie Kalkula​tionstabellen und Datenbanken.
	


	E-Mail-Assistent
	

	Verbessert
	E-Mail senden
	E-Mail-Nachrichten können mit Microsoft Office Outlook 2003 oder Outlook Express 5.0 oder höher versendet werden. Die Empfänger können E-Mail-Nachrichten jetzt nicht nur in Microsoft Outlook und Microsoft Outlook Express anzei​gen, sondern auch über E-Mail-Web​dienste wie Hotmail, AOL und Yahoo.
	

	Verbessert
	Masterdesignsets
	Der neue E-Mail-Assistent bietet Unterstützung für alle 45 Master-Sets mit sechs Layoutoptionen. Dieser Assistent ermöglicht Publisher-Benutzern ein schnelles und problem​loses Erstellen von E-Mail-Nach​richten mit professionellem Layout, die dann an neue oder bestehende Kunden versendet werden können. 
	


Neue und verbesserte Unterstützung für professionellen Druck

Publisher 2003 Beta stellt die leistungsfähigste Version von Publisher für den professionellen Druck dar und beinhaltet die nachfolgend aufgeführten Features und Verbesserungen. Diese Features wurden speziell zur Unterstützung der Druckleistung von gewerblich genutzten Druckern entwickelt. Mittels Pack & Go und An einen professionellen Druckservice übertragen können Sie eine Publisher-Datei am effektivsten an eine Druckerei übertragen.
	
	Feature
	Beschreibung
	Vorgehensweise

	Neu
	Composite-Postscript-Dateien im CMYK-Farbbereich
	Publisher 2000 und Publisher 2002 unterstützen die Vierfarb-Prozessfar​bentrennung. Publisher 2003 bietet darüber hinaus die Möglichkeit, Composite-PostScript-Dateien im CMYK-Farbbereich zu erstellen. Diese Funktion wird häufig bei gewerblich genutzten Druckern eingesetzt. 
	· Klicken Sie im Menü Extras auf Tools für den professionellen Druck, und wählen Sie dann die Option Farbdruck. 

· Wählen Sie die gewünschte Option. 

· Klicken Sie im Menü Datei auf Drucken, klicken Sie auf Erweiterte Druckeinstellun​gen, und wählen Sie dann Ausgabe: Zusam​mengesetzt CMYK. 

	Verbessert
	Designdetektiv
	Verwenden Sie den verbesserten Aufgabenbereich Designdetektiv, um potenzielle Probleme beim professio​nellen Druck identifizieren zu können.
	· Zugriffspunkte:

· Extras und dann Designdetektiv

	Verbessert
	Grafik-Manager
	Der in Publisher 2000 eingeführte Grafik-Manager bietet Benutzern und professionellen Druckern weitere Informationen zu den Bildern in einer Publikation. In Publisher 2003 Beta ist der Grafik-Manager besser auffindbar (er wurde in den Aufgabenbereich verschoben) und stabiler. Er ist sowohl für den privaten Bereich als auch für professionelle Drucker interessant.
	· Zugriffspunkte: 

· Extras und dann Grafik-Manager
· Kontextmenü: Wählen Sie ein Bild aus, und klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf.



	Verbessert
	Farbdruck
	Verbesserungen bei Farbkonvertierungen:

· Konvertieren von Spotfarben in Prozessfarben

· Konvertieren von Prozessfarben in Spotfarben

· Konvertieren von RGB in CMYK oder Spotfarben
	· Klicken Sie im Menü Extras auf Tools für den professionellen Druck, und wählen Sie dann die Option Farbdruck.


Gestalten und Bereitstellen von Webdokumenten

Publisher 2003 Beta bietet verbesserte Funktionen zum Erstellen, Bearbeiten, Verwalten und Bereitstellen von Websites. Die in Publisher 2003 Beta enthaltenen Webverbesserungen umfassen unter anderem Folgendes:

· Neue Website-Assistenten und Webseitentypen

· Web-Ansicht

· Inkrementelles Hochladen von Websites

· Verbesserte Navigationsleisten

· Verbesserte Lösung für das Verwalten und Bereitstellen von Websites

	
	Feature
	Beschreibung
	Vorgehensweise

	Website-Assistenten
	

	Neu
	Generator zur einfachen Websiteerstellung
	Geben Sie Ziel und Zweck der Web​site an – z.B. „Kunden über mein Unternehmen informieren, die ange​botenen Dienstleistungen beschrei​ben, Kalender anzeigen“ –, und Publisher 2003 erstellt die Website mit der gewünschten Anzahl von Seiten.   
	· Klicken Sie im Menü Datei auf Websites und 
E-Mail, und wählen Sie dann die Op​tion Generator zur einfachen Web​siteerstellung. 

	Neu


	Dreiseitige Website
	Standardwebseiten umfassen die Seiten Homepage, Wir über uns und So erreichen Sie uns. Es können auch optionale Webseitentypen ein​gefügt werden. 
	· Klicken Sie im Menü Datei auf Websites und
E-Mail, und wählen Sie dann die Option Dreiseitige Website.

	Neu
	Produktverkauf


	Standardwebseiten umfassen die Seiten Homepage, Wir über uns, So erreichen Sie uns und Produktliste. Es können auch optionale Webseiten​typen eingefügt werden.
	· Klicken Sie im Menü Datei auf Websites und 
E-Mail, und wählen Sie dann die Website Produktverkauf.

	Neu
	Professionelle Dienstleistungen


	Standardwebseiten umfassen die Seiten Homepage, Wir über uns, So erreichen Sie uns, Dienstleistungs​liste und Produktliste. Es können auch optionale Webseitentypen ein​gefügt werden. 
	· Klicken Sie im Menü Datei auf Websites und 
E-Mail, und wählen Sie dann die Website Professionelle Dienstleistungen.


	
	Feature
	Beschreibung
	Vorgehensweise


	
	Webseitentypen
	

	Neu
	Wir über uns
	Auf dieser Seite werden Benutzer über Ihre Firma oder Organisation informiert. 
	· Klicken Sie in einer mit Hilfe des Website-Assistenten erstellten Web-Publikation im Menü Einfügen auf Seite. 

	Neu
	Leer
	Erstellen Sie eine Seite auf Basis einer leeren Seite. 
	· Siehe oben

	Neu
	Kalender
	· Erstellen Sie einen Monatskalen​der mit Ereignisliste. Oder:

· Erstellen Sie einen Monatskalen​der mit Verknüpfungen zu vier separaten Veranstaltungsseiten.
	· Siehe oben

	Neu
	So erreichen Sie uns
	Informieren Sie über Kontaktmöglichkeiten mit Ihrer Firma.
	· Siehe oben

	Neu
	Mitarbeiter
	· Mitarbeiterdetails

· Mitarbeiterverzeichnis

· Mitarbeiterliste mit Hyperlinks
	· Siehe oben

	Neu
	Veranstaltung
	Werben Sie für ein Ereignis.
	· Siehe oben

	Neu
	FAQ 
	Zählen Sie häufig gestellte Fragen über Ihre Firma auf. 
	· Siehe oben

	Verbessert
	Formulare
	· Bestellformular

· Antwortformular

· Anmeldeformular
	· 

	Neu
	Allgemeine Informationen
	Beschreiben Sie einen Artikel oder eine Aktivität.
	· Klicken Sie in einer mit Hilfe des Website-Assistenten erstellten Webpublikation im Menü Einfügen auf Seite. 

	Neu
	Allgemeine Liste
	Erstellen Sie eine Liste von Artikeln oder Aktivitäten.
	· Siehe oben

	Neu
	Homepage
	Erklären Sie Zweck, Inhalt und Anordnung Ihrer Website. 
	· Siehe oben

	Neu
	Stellenverzeichnis
	Geben Sie aktuelle Stellenangebote Ihrer Firma bekannt. 
	· Siehe oben

	Neu
	Rechtliche Hinweise
	Fügen Sie rechtliche Hinweise und Richtlinien ein.
	· Siehe oben

	Neu
	Nachrichtenartikel
	Veröffentlichen Sie einen Nachrichtenartikel über Ihre Firma. 
	· Siehe oben

	Neu
	Fotos
	· Fotodetail – Zeigen Sie ein Foto mit Beschriftung. 

· Fotosammlung – Zeigen Sie eine Kollektion von Fotos mit Beschriftungen. 

· Fotosammlung mit Hyperlinks – Zeigen Sie eine Kollektion von Fotos mit Verknüpfungen zu 12 zusätzlichen Fotodetailseiten an.  
	· Siehe oben

	Neu
	Produkte
	· Produktdetail – Zeigen Sie ein Produkt an.

· Produktliste – Zeigen Sie eine Produktliste an.

· Produktliste mit Hyperlinks – Zei​gen Sie die Produkte Ihrer Firma mit Verknüpfungen zu 6 zusätz​lichen Produktdetailseiten an. 
	· Siehe oben

	Neu
	Projektliste
	· Projektliste – Zählen Sie aktuelle Projekte, Kunden oder Aktivitäten auf.

· Projektliste mit Hyperlinks – Zeigen Sie aktuelle Projekte mit Verknüpfungen zu 5 zusätzlichen Projektdetailseiten an. 
	· Siehe oben

	Neu
	Links zu verwandten Themen
	· Listen Sie Hyperlinks zu Seiten innerhalb Ihrer Website oder zu anderen Websites auf. 
	· Siehe oben

	Neu
	Dienstleistungen
	· Dienstleistungsdetails – Beschreiben Sie eine Dienst​leistung, die Ihre Firma anbietet. 

· Dienstleistungsliste – Listen Sie die Dienstleistungen auf, die Ihre Firma anbietet.

· Dienstleistungsliste mit Hyperlinks – Zeigen Sie das Dienstleistungs​angebot Ihrer Firma mit Ver​knüpfungen zu 4 zusätzlichen Dienstleistungsdetailseiten an. 
	· Siehe oben

	Neu
	Sonderangebot
	Geben Sie einen Sonderverkauf oder ein Sonderangebot bekannt. 
	· Siehe oben


	
	Feature
	Beschreibung
	Vorgehensweise

	
	Web-Ansicht
	

	Verbessert
	Web-Bearbeitung in WYSIWYG
	Dank einer neuen Web-Bearbeitungsumgebung in WYSIWYG wird verhindert, dass Benutzer in der Web​Umgebung nicht unterstützte Objekte oder Elemente zu einer Publikation hinzufügen. 
	

	Verbessert
	Visueller Kennzeichner (für Web-Ansicht)
	In der Statusleiste gibt ein neues Globussymbol auf der linken Seite der Seitennavigation den Web-Modus an.
	

	Neu
	Web-Ansicht wechselt aus der Druckansicht
	Die Web-Ansicht unterscheidet sich in einigen Punkten erheblich von der Anzeige der aktuellen Seite in der Bearbeitungsumgebung:

· Standardseitengröße und Zoomeinstellungen

· Anzeige auf dem Bildschirm in der Bearbeitungsumgebung

· Objektdarstellung

· Speziell für das Erstellen von Web-Dokumenten entworfenes Toolset
	· Erstellen Sie eine neue Webpu​blikation. Oder:

· Klicken Sie im Menü Datei auf Im Web publizieren. 

	
	Verbessertes Bereitstellen und Verwalten von Websites
	

	Neu
	Inkrementelles Heraufladen von Websites
	In früheren Versionen von Publisher mussten Sie die gesamte Website oder Webseite bei Änderungen an der Publikation erneut speichern, selbst wenn nur ein einziges Element auf der Seite geändert wurde. Publisher 2003 Beta ermöglicht das inkrementelle Heraufladen von Web​sites, so dass Sie nur die Änderungen an der Publikation speichern müssen, die bereits auf dem Web-Server bereitgestellt wurde.
	· Klicken Sie im Menü Datei auf Im Web publizieren. 

	Verbessert
	Verbessertes Verwalten von Websites
	Mit Publisher 2003 Beta können Benutzer schnell und problemlos einen Internetdienstanbieter finden, über den Sie ihre Inhalte bereitstellen können. Wir stellen jetzt im Produkt eine Verknüpfung zu einem ISP-Referenzverzeichnis zur Verfügung. 
	


	
	Feature
	Beschreibung
	Vorgehensweise

	
	Navigationsleiste
	

	Verbessert
	Formatvorlage und Ausrichtung ändern, Verknüpfungen hinzufügen und entfernen
	In Publisher 2002 haben Benutzer die Möglichkeit, eine Navigationsleiste über die Design Gallery hinzuzu​fügen, Navigationsleisten ein- oder auszublenden und das Design der Navigationsleiste zu ändern. Publisher 2003 Beta ermöglicht dank zusätzlicher Navigationsleistenfunk​tionen eine viel größere Flexibilität. Sie können jetzt folgende Aufgaben durchführen: Verknüpfungen hinzufü​gen und entfernen sowie untergeord​nete Navigationsleisten hinzufügen.


	

	Verbessert
	Dialogfeld „Webseitenoptionen“
	In Publisher 2003 Beta wurde der Zugriff auf das Dialogfeld Weboptionen vereinfacht. Außerdem wurden seitenspezifische und websiteweite Funktionen voneinander getrennt. Dieses Dialogfeld ist nur in der Web-Ansicht verfügbar.
	Sie können folgender​maßen auf das Dialogfeld Webo​ptionen zugreifen: 

· Über die Verknüpfung im Aufgabenbereich Seiteninhalt. 

· (Nur in der Web-Ansicht): Über Extras, Webseiten​optionen und die Zugriffstaste „W“.  

	Verbessert
	Dialogfeld „Websiteoptionen“
	Die Website-Funktionalität wurde in ein neues Dialogfeld verschoben, auf das Sie über eine Verknüpfung im Dialogfeld Webseitenoptionen zugreifen können. Dieses Dialogfeld ist nur in der Web-Ansicht verfügbar.
	


Professionelles Design (intern entwickelt)

Sie erhalten jede erdenkliche Unterstützung, um professionelle Ergebnisse zu erzielen – dies reicht von anpassbaren vordefinierten Vorlagen mit Farbschemas und Schriftartenschemas über leere Publikationen bis hin zu anspruchsvollen Tools für Typografie und Seitenlayout. Die neuen Features umfassen Folgendes:

	
	Feature
	Beschreibung
	Vorgehensweise

	
	Masterdesignsets
	

	Verbessert
	
	Publisher 2003 Beta umfasst 10 neue Master-Sets. Wir verbessern weiterhin unsere Auswahl an professionell entworfenen Vorlagen, um Ihnen einen schnellen und problemlosen Einstieg zu ermöglichen und ein flexibles Assistentenmodell zu bieten, mit dem Sie umgehend Änderungen vornehmen können. Zusätzliche Designverbesserungen umfassen Folgendes:

· Neue Designsets, einschließlich 10 neuer Master-Sets von insgesamt 45 Master-Sets

· Sets für persönliches Briefpapier (umfassen eine individuelle Adressenkarte, einen Briefkopf und einen Briefumschlag)

· Neue Vorlagen für private Zwecke, einschließlich Grußkarten und CD-Etiketten


	· Klicken Sie im Menü Datei auf Neu. 

· Klicken Sie auf Designsets, und klicken Sie dann auf Master-Sets. 

	Neu
	Master-Set „Pfeile“
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	· Klicken Sie im Menü Datei auf Neu. 

· Klicken Sie auf Designsets, und klicken Sie dann auf Master-Sets. 

	Neu
	Master-Set „Absprung“
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	· Klicken Sie im Menü Datei auf Neu. 

· Klicken Sie auf Designsets, und klicken Sie dann auf Master-Sets. 

	Neu
	Master-Set „Brokat“
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	· Klicken Sie im Menü Datei auf Neu. 

· Klicken Sie auf Designsets, und klicken Sie dann auf Master-Sets. 

	Neu
	Master-Set „Farbstreifen“
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	· Klicken Sie im Menü Datei auf Neu. 

· Klicken Sie auf Designsets, und klicken Sie dann auf Master-Sets. 

	Neu
	Master-Set „Markierung“
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	· Klicken Sie im Menü Datei auf Neu. 

· Klicken Sie auf Designsets, und klicken Sie dann auf Master-Sets. 

	Neu
	Master-Set „Modular“
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	· Klicken Sie im Menü Datei auf Neu. 

· Klicken Sie auf Designsets, und klicken Sie dann auf Master-Sets. 

	Neu
	Master-Set „Perforation“
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	· Klicken Sie im Menü Datei auf Neu. 

· Klicken Sie auf Designsets, und klicken Sie dann auf Master-Sets. 

	Neu
	Master-Set „Fotoskop“
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	· Klicken Sie im Menü Datei auf Neu. 

· Klicken Sie auf Designsets, und klicken Sie dann auf Master-Sets. 

	Neu
	Master-Set „Schlichter Trennstrich“
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	· Klicken Sie im Menü Datei auf Neu. 

· Klicken Sie auf Designsets, und klicken Sie dann auf Master-Sets. 

	Neu
	Master-Set „Geradlinig“
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	· Klicken Sie im Menü Datei auf Neu. 

· Klicken Sie auf Designsets, und klicken Sie dann auf Master-Sets. 

	
	Designdetektiv
	

	Verbessert
	
	Verwenden Sie den verbesserten Aufgabenbereich Designdetektiv, um potenzielle Probleme beim Desktopdruck und beim professio​nellen Druck sowie Website-Probleme identifizieren zu können.
	Klicken Sie im Menü Extras auf Designdetektiv. 


	
	Layout und Typografie
	

	Neu
	Mehrere Masterseiten
	Frühere Versionen von Publisher boten Unterstützung für eine einzelne Masterseite (bei der Verwendung von zwei Seiten war eine rechte und eine linke Masterseite verfügbar). Publisher 2003 Beta unterstützt mehrere Masterseiten, so dass erweiterte Veröffentlichungen möglich sind.

Bei einer Masterseite handelt es sich um einen Hintergrund, den Sie definieren und anschließend auf einige oder alle Seiten der Publika​tion anwenden. Die Masterseite kann vor dem Drucken jederzeit ge​ändert werden und diese Änderun​gen werden auf allen Seiten der Publikation übernommen, die diese Masterseite verwenden, so dass Sie kostbare Zeit einsparen und die Publikation hinsichtlich Aussehen und Verhalten konsistent gestalten können. 
	· Ansicht und dann Masterseite
· Ansicht und dann Zwei Seiten
· Format und dann Masterseite übernehmen
· Anordnen und dann Layoutführungs​linien


	Neu
	Seiten sortieren
	Die Option zum Sortieren von Seiten ermöglicht Benutzern von Publisher 2003 Beta das problemlose Verschieben, Hinzufü​gen, Löschen und Umbenennen von Seiten (das Umbenennen ist nur bei Websites sinnvoll) auf dieselbe Art und Weise wie in anderen Office 11 Beta-Anwendungen. Vor allem das Verschieben von Seiten ist nun bei Websites und anderen Publikationstypen noch einfacher.

In Publisher 2002 können Benutzer mit Hilfe der Statusleistensymbole für die Seitennavigation zwischen den Seiten innerhalb der Publikation wechseln. Diese Navigationssym​bole können jetzt auch zum Ziehen und Neuanordnen von Seiten innerhalb einer Publikation verwendet werden. Publisher 2003 Beta ermöglicht Ihnen Folgendes:

Verschieben einzelner oder mehrerer Seiten

Umbenennen einer Seite

Duplizieren einer Seite

Löschen einer Seite

Einfügen einer Seite

Übernehmen einer Masterseite


	Zugriffspunkt: Statusleiste.

· Verschieben Sie Seiten mittels Drag & Drop der Statusleisten​symbole für Seitennavigation.

· Zum Umbenennen, Einfügen oder Duplizieren einer Seite klicken Sie in der Statusleiste mit der rechten Maustaste auf das Symbol Seiten​navigation, und wählen Sie dann die gewünschte Option.



	Neu
	Basislinienausrichtung (Basislinien)
	Die neuen Basislinien in Publisher 2003 Beta tragen durch eine spaltenübergreifende Textaus​richtung und gleichmäßige Abstände zwischen dem Text innerhalb einer Spalte zu einer verbesserten Text​darstellung bei. Sie können jetzt Text an einer Basislinie ausrichten. Hinweis: Bei ostasiatischen Sprachen stellt das Ausrichten von Text an Basislinien die einfachste Lösung dar, um gleichmäßige Zeilenabstände zu erhalten.
	· Format und dann Absatz
· Format und dann Formatvorlagen und Formatierung
· Ansicht und dann Basislinien
· Anordnen und dann Layoutführungs​linien


	Verbessert
	Layoutführungslinien
	Das verbesserte Dialogfeld Layoutführungslinien umfasst folgende Registerkarten: Äußere Führungslinien, Innere Führungslinien und Basislinien. 
	Klicken Sie im Menü Anordnen auf Layoutführungslinien. 

	Verbessert
	Ziehen von Inline-Objekten (ILO)


	In Publisher 2003 Beta wird das Ziehen von Inline-Objekten mit Hilfe der linken Maustaste unterstützt. In Publisher 2002 muss die rechte Maustaste zum Ziehen von Inline-Objekten verwendet werden. 


	Klicken Sie auf ein Inlineobjekt (z. B. auf ein Inline-Foto im Text), und ziehen Sie es an die gewünschte Position.

	Neu
	Freihandformen mit AutoForm bearbeiten
	In Publisher 2003 Beta steht eine zusätzliche Benutzersteuerung für AutoFormen zur Verfügung, und die Option Punkte bearbeiten ist nun über das Kontextmenü (rechte Maustaste) leichter auffindbar. 


	 

	Verbessert
	Suchen und Ersetzen
	Das Suchen und Ersetzen von Text in einem einzelnen Textabschnitt, in mehreren Textabschnitten oder in einer gesamten Publikation wurde in Publisher 2003 Beta erheblich verbessert.

Die Verbesserungen von Publisher 2003 Beta umfassen Folgendes:

· Suchen und Ersetzen im Aufgabenbereich (einfachere Verwendung)

· Die Möglichkeit, Suchen und Ersetzen in mehreren Textfel​dern, Textabschnitten und in einer gesamten Publikation auszuführen
	· Klicken Sie im Menü Bearbeiten entweder auf Suchen oder auf Ersetzen. 

· Der Aufgabenbereich Suchen und Ersetzen wird angezeigt. 

· Aktivieren Sie unter Suchen oder ersetzen die gewünschte Option. 



	Neu
	Leeren Grafikrahmen einfügen
	Publisher 2003 Beta bietet die Möglichkeit, einen leeren Grafikrahmen einzufügen. Sie können jetzt aus einer der folgenden Quellen ein Bild einfügen: 

· Einfügen eines Bildes aus einem ClipArt

· Einfügen eines Bildes aus einer Datei

· Einfügen eines Bildes direkt aus einem Scanner oder einer Kamera

· Einfügen eines leeren Grafikrahmens (neu)
	· Zeigen Sie im Menü Einfügen auf Grafik, und klicken Sie dann auf Leerer Grafikrahmen. 

· Klicken Sie in der Objektsymbolleiste auf Grafikrahmen, und wählen Sie dann Leerer Grafikrahmen.

	Verbessert
	Objektauswahl hinter Textfeldern
	In Publisher 2002 können Benutzer die hinter Textfeldern positionierten Objekte nicht auswählen. 

In Publisher 2003 Beta ist es nun möglich, Objekte hinter Textfeldern auszuwählen. Textfelder weisen dasselbe Verhalten wie andere Objekte in Publisher auf.
	· Klicken Sie auf die Objekte hinter einem Textfeld.

	Neu
	Seiten sortieren
	Die Option zum Sortieren von Seiten ermöglicht Benutzern von Publisher 2003 Beta das problem​lose Verschieben, Hinzufügen, Löschen und Umbenennen von Seiten (das Umbenennen ist nur bei Websites sinnvoll) auf dieselbe Art und Weise wie in anderen Office 11 Beta-Anwendungen. Vor allem das Verschieben von Seiten ist nun bei Websites und anderen Publikationstypen noch einfacher.

In Publisher 2002 können Benutzer mit Hilfe der Statusleistensymbole für die Seitennavigation zwischen den Seiten innerhalb der Publikation wechseln. Diese Navigationssym​bole können jetzt auch zum Ziehen und Neuanordnen von Seiten inner​halb einer Publikation verwendet werden. Publisher 2003 Beta ermöglicht Ihnen Folgendes:

Verschieben einzelner oder mehrerer Seiten

Umbenennen einer Seite

Duplizieren einer Seite
	· Klicken Sie in einer mehrseitigen Publikation auf ein Symbol für die Seitennavigation, und ziehen Sie es an die gewünschte Position, um die Seiten neu anzuordnen.



	Neu
	Absatzformatierung

Absatzkontrolle

Absätze nicht trennen

Zeilen nicht trennen

In neuem Textfeld starten
	Unterstützung für eine neue Zeilen- und Absatzumbruch​kontrolle (wie in Word), ein​schließlich der Absatzkontrolle:

· Vorherige Absatzzeile: eine Zeile eines mehrzeiligen Absatzes in der vorherigen Spalte oder im vorherigen Textfeld 

· Nächste Absatzzeile: eine Zeile eines mehrzeiligen Absatzes in der nächsten Spalte oder im nächsten Textfeld 
	· Klicken Sie im Menü Format auf Absatz. 

· Klicken Sie auf die Registerkarte Zeilen- und Absatzumbrüche. 

	Verbessert
	Linealführungslinien verschieben

Anmerkung: Zum Ziehen des Lineals in Publisher 2003 Beta müssen Benutzer die UMSCHALTTASTE gedrückt halten, während sie das Lineal an die gewünschte Position ziehen.
	In Publisher 2003 Beta können Sie nun die horizontalen und vertikalen Linealführungslinien direkt mit Hilfe des Lineals ziehen und verschieben. Dadurch können Benutzer zwecks einer vereinfachten Objektaus​richtung problemlos zusätzliche Führungslinien zu einer Publikation hinzufügen. 

In früheren Versionen von Publisher mussten Benutzer STRG + UMSCHALT gedrückt halten, um die horizontalen oder vertikalen Linealführungslinien verschieben zu können. 
	· Klicken Sie auf das Lineal, und ziehen Sie es, um vertikale oder horizontale Linealführungs_linien zu einer Publi​kation hinzuzu​fügen. 

· Halten Sie die UMSCHALTTASTE gedrückt, während sie das Lineal ziehen, um dieses an eine neue Position zu ver​schieben.

	Verbessert
	Textfeld-Standardeinstellungen
	In Publisher 2003 Beta sind die Rahmen für Textfelder dünner. Außerdem ist es nun einfacher, den ausgewählten Status des Textfelds beim Verschieben, beim Ändern der Größe und beim Positionieren auf der Seite zu erkennen (im Gegen​satz zur Auswahl während der Textbearbeitung). Aufgrund des dünneren Rahmens gestaltet sich auch das Ausrichten von Textfeldern einfacher.
	

	Verbessert
	Zoom
	Die Fähigkeit, sich schnell und problemlos in einer Publikation zu bewegen, ist für Benutzer von entscheidender Bedeutung, um Publisher-Dateien effizient bearbeiten zu können. Publisher 2003 Beta beinhaltet mehrere Verbesserungen:

· Die Magellan-Mausunter​stützung bietet zusätzliche Zoomsteuerungsmöglich​keiten 

· Vergrößern auf 800 % (400 % in früheren Versionen)

· Verbesserungen beim Drehen
	· Verwenden Sie die dritte Maustaste zum Klicken und Ziehen, um sich in einer Publikation auf dem Bildschirm zu bewegen. 

· Verwenden Sie die vierte Maustaste zum Klicken und Ziehen, um einen Bereich der Publikation zu vergrößern.

	Verbessert
	Tabellenauswahl
	Der Bereich für die Tabellenauswahlkästchen wurde erweitert, so dass Zellen, Zeilen oder Spalten in einer Tabelle einfacher ausgewählt werden können. 
	

	Verbessert
	Größe der Tabellenzelle ändern
	In Publisher 2003 Beta können Sie jetzt die Größe von Tabellenzellen nur über die Tastatur ändern. Dies stellt eine erhebliche Verbesserung der Eingabehilfen dar.
	

	Verbessert
	Als Grafik speichern
	Das verbesserte Feature Als Grafik speichern ermöglicht Ihnen das Auswählen der Auflösung – Web (96 dpi), Desktopdruck (150 dpi) oder Kommerzieller Druck (300 dpi) –, bevor Sie den Bilddateityp wählen (z. B. GIF, JPG, TIF).
	· Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einzelne oder gruppierte Objekte, und wählen Sie die Option Als Grafik speichern. 

· Klicken Sie im Dialogfeld Speichern unter neben der Option Auflösung auf die Schaltfläche Ändern. 


Intelligenter und einfacher Umgang mit bekannten Office-Tools

Setzen Sie alle Anwendungen von Microsoft Office 2003 produktiv ein. Publisher 2003 weist die gleiche Benutzeroberfläche und Funktionsweise wie andere Microsoft Office System-Programme auf. Somit ist es einfacher denn je, das richtige Office-Tool für die jeweilige Aufgabe zu nutzen und Ihre bisherigen Kenntnisse und Erfahrungen einzubringen. Zu den neuen Features gehört eine mit Microsoft Office Word 2003 konsistente Absatzformatierung. Diese umfasst Einzüge und Abstände sowie Zeilen- und Absatzumbrüche, den Menübefehl Nummerierung und Aufzählungszeichen, die Möglichkeit zum Suchen und Ersetzen in Textabschnitten und ‑feldern zu verwenden und Publisher 2003-Dateien in Publisher 2002 zu öffnen. Die neuen Features umfassen Folgendes: 
	
	Feature
	Beschreibung
	Vorgehensweise

	
	Suchen und Ersetzen

	Verbessert
	
	Publisher 2003 Beta unterstützt Suchen und Ersetzen in Text​abschnitten und ‑feldern. Das Feature wurde in den Aufgaben​bereich verschoben. In früheren Versionen von Publisher wurde Suchen und Ersetzen nicht in gesamten Publikationen, sondern nur innerhalb einzelner Textfelder unterstützt. 
	· Klicken Sie im Menü Format auf Nummerierung und Aufzählungs​zeichen. 

	
	Nummerierung und Aufzählungszeichen

	Verbessert
	
	Publisher 2003 Beta umfasst einen separaten Menübefehl für Nummerierung und Aufzählungs​zeichen (der mit den entsprechen​den Optionen in Word und Microsoft PowerPoint vergleichbar ist). In früheren Versionen von Publisher befindet sich Nummerierung und Aufzählungszeichen unter dem Menübefehl Einzüge und Aufzäh​lungen.
	· Klicken Sie im Menü Format auf Nummerierung und Aufzählungs​zeichen. 

	
	Absatzformatierung

	Neu und verbessert
	Menübefehl „Absatz“
	Das Menü Format enthält nun den neuen Menübefehl Absatz (wie auch in Word), womit die Umgebungs​konsistenz für den Benutzer zwischen Word und Publisher verbessert wird.

In Publisher 2003 Beta werden Optionen aus zwei früheren Dialog​feldern von Publisher kombiniert: Einzüge und Aufzählungen und Zeilenabstand.
	· Klicken Sie im Menü Format auf Absatz.

	Verbessert
	Einzüge und Abstände
	Dank der mit Word konsistenten Absatzformatierung, einschließlich Einzüge und Abstände, können Benutzer Ihre Kenntnisse über Word beim Arbeiten in Publisher nutzen. In früheren Versionen befindet sich Einzüge und Abstände unter dem Menübefehl Einzüge und Aufzählungen. 
	· Klicken Sie im Menü Format auf Absatz, und klicken Sie dann auf die Register​karte Einzüge und Abstände.


	
	Feature
	Beschreibung
	Vorgehensweise

	Neu
	Zeilen- und Absatzumbrüche
	Das in Publisher 2003 Beta neue Feature Zeilen- und Absatzum​brüche ermöglicht es Benutzern, ihre bisherigen Erfahrungen mit Word zu nutzen und noch ansprech​endere Publikationen zu gestalten. Neben der Absatzkontrolle stehen den Benutzern folgende Optionen zur Verfügung: 

· Absätze nicht trennen
· Zeilen nicht trennen
· In neuem Textfeld starten
	· Klicken Sie im Menü Format auf Absatz, und klicken Sie dann auf die Registerkarte Zeilen- und Absatzumbrüche. 

	Verbessert
	Absatzkontrolle
	Publisher 2003 Beta ermöglicht Benutzern die Kontrolle von vorherigen Absatzzeilen (eine Zeile eines mehrzeiligen Absatzes in der vorherigen Spalte oder im vorherigen Textfeld) und nachstehenden Ab​satzzeilen (eine Zeile eines mehrzei​ligen Absatzes in der nächsten Spalte oder im nächsten Textfeld). Dadurch können Benutzer noch ansprechendere Publikationen gestalten.
	· Klicken Sie im Menü Format auf Absatz, und klicken Sie dann auf die Registerkarte Zeilen- und Absatzumbrüche. 


	
	Microsoft SharePoint Team Services

	Neu
	Arbeitsbereich für die Zusammenarbeit
	Publisher 2003 Beta-Benutzer können Publisher-Dateien auf dieselbe Art und Weise öffnen und speichern wie andere Office 2003 Beta-Dateien, wenn sie die Stan​dard-Web-Ordner, SharePoint Team Services-Websites und SharePoint Portal Server-Websites verwenden.

Publisher 2003 Beta-Benutzer können folgende Aufgaben durchführen:

· Speichern einer neuen Datei in einem Web-Ordner

· Öffnen einer vorhandenen Publisher-Datei in einem Web-Ordner

· Speichern und Überschreiben einer vorhandenen Publisher-Datei in einem Web-Ordner


	


	
	Feature
	Beschreibung
	Vorgehensweise

	
	Dienste

	Neu
	Aufgabenbereich „Recherchieren“
	In Anlehnung an Office 2003 Beta können Publisher 2003 Beta-Benutzer auf den Recherche- und Nachschlagedienst von Office 2003 Beta zugreifen. Dieser Dienst ermöglicht Benutzern wäh​rend der Bearbeitung einer Publi​kation das Durchsuchen verschie​dener Nachschlagequellen. Die verfügbaren Nachschlagequellen umfassen Wörterbücher, Enzyklo​pädien und Datenbanken. Alle mit dem Recherche- und Nachschla​gedienst verbundenen Suchfunk​tionen werden mit Hilfe des neuen Aufgabenbereichs Recherchieren ausgeführt.
	· Menü Extras: Klicken Sie im Menü Extras auf Recherchieren. 

· Kontextmenü: Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Wort, und klicken Sie dann auf Nachschlagen.

· Wählen Sie im Aufgabenbereich Recherchieren unter Ergebnisse anzeigen aus die gewünschte Option.

	Neu
	Vorlagenkatalog
	Der Web-Vorlagenkatalog von Microsoft Office 2003 Beta ist in erster Linie gemäß den Anforde​rungen und Aufgaben der Benutzer strukturiert und weniger den Anwen​dungen entsprechend. Der Vorlagen​katalog enthält alle Vorlagen der Website sowie Verknüpfungen zum Inhalt anderer Unter-Webs, sofern relevant. 

Mit der monatlichen Kalendervorlage 2003 werden Benutzern z. B. Ver​knüpfungen zu Hilfethemen wie „Kalender aus Outlook drucken“, Verknüpfungen zu Artikeln des Unterstützungscenters über Zeit​pläne und Kalender sowie Verknüp​fungen zu ClipArt-, Schulungs- und Community-Diskussionsthemen angezeigt, die sich auf Kalender beziehen.
	

	Verbessert
	ClipArt- und Medien-Website
	Die Office- und Publisher 2003 Beta-Website enthält eine vollkommen neue ClipArt- und Medien-Website, die die aktuelle Design Gallery Live-Website (DGL) ersetzen soll. 
	


	
	Feature
	Beschreibung
	Vorgehensweise

	Neu
	Unterstützungscenter
	Publisher 2003 Beta umfasst eine verbesserte Benutzerunterstützung: Einen verbesserten Aufgabenbereich Hilfe, die Website des Unterstüt​zungscenters und Client-Hilfesuch​läufe im Web.
Das neue Unterstützungscenter stellt Hilfeinhalte und die ggf. erforderliche Unterstützung für Benutzer bereit. 
	

	Verbessert
	Office Marketplace
	Microsoft Office 2003 Beta Marketplace ist ein Drittanbieter​verzeichnis von Unternehmen und Einzelpersonen, die ergänzende Produkte und Dienstleistungen für Office anbieten. Im Microsoft Office 2003 Beta Marketplace finden Sie problemlos von Microsoft als vertrauenswürdig angesehene Partner, die Sie bei der Umsetzung Ihrer Ziele im Rahmen der Verwen​dung von Office 2003 Beta unter​stützen können. Ein Beispiel für die im Office Marketplace angebotenen Dienstleistungen ist Sprachüber​setzung.
	


Einfacher Einstieg und schnelle Bearbeitung

Dank des verbesserten Aufgabenbereichs Neue Publikation in Publisher ist der Einstieg einfacher denn je. Wählen Sie einfach eine Druckpublikation, Websites und E-Mail, Designsets oder leere Publikationen aus, oder beginnen Sie mit einer aus dem Web heruntergeladenen Vorlage.
	
	Feature
	Beschreibung
	Vorgehensweise

	Verbessert
	Startbildschirm

(Anhang: Abbildung 1)
	Publisher 2003 Beta umfasst einen neuen Startbildschirm, so dass Benutzern der schnelle Einstieg durch die Anzeige einer Liste von Publikationstypen im Aufgabenbereich erleichtert wird. Zur Übersichtlichkeit trägt bei, dass QuickPages nicht mehr standardmäßig angezeigt werden. 

 
	· Starten Sie Publisher 2003 Beta. 

	Verbessert
	Aufgabenbereich „Neue Publikation“

(Anhang: Abbildung 1)
	Die neu angeordnete Liste der Publikationstypen im Aufgabenbereich Neue Publikation erleichtert Benutzern das Auswählen des gewünschten Publikationstyps: 

Druckpublikationen

Websites

Designsets

Leere Publikationen
	· Klicken Sie im Aufgabenbereich Neue Publikation (linke Seite) auf den gewünschten Publikationstyp, und wählen Sie dann eine der Publikations​optionen.

	
	Assistenten und Vorlagen
	Assistenten wurden 1991 in Version 1 von Publisher eingeführt. Publisher 2003 umfasst zahlreiche neue Vorlagen und Assistenten. Benutzer können mit Hilfe eines der vielen verfügbaren Assistenten für das Gestalten geschäftlicher und privater Publikationen in wenigen Minuten eine Publikation erstellen, die im Aufgabenbereich verfügbaren Designoptionen (Farbschemas, Schriftartenschemas usw.) verwenden, weitere Anpassungen mit Hilfe der umfassenden Sammlung von Design- und Layouttools in Publisher vornehmen oder sofort einsetzbare Vorlagen nutzen.
	· Klicken Sie im Menü Datei auf Neu. 

· Klicken Sie im Aufgabenbereich Neue Publikation auf die gewünschte Vorlagenkategorie, und klicken Sie dann im Publisher-Katalog auf der rechten Seite auf den entsprech​enden Vorlagen​entwurf. 
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