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Επισκόπηση του Microsoft Outlook 2010
Το Microsoft® Outlook® προσφέρει εξαιρετικά εργαλεία διαχείρισης επιχειρηματικού και προσωπικού ηλεκτρονικού ταχυδρομείου σε περισσότερους από 500 εκατομμύρια χρήστες παγκοσμίως. Με την έκδοση του Outlook 2010 έχετε στη διάθεσή σας περισσότερες δυνατότητες, που καλύπτουν τις επικοινωνιακές ανάγκες σας στο γραφείο, το σπίτι και το σχολείο. Από την εκ νέου σχεδιασμένη εμφάνιση, τις έως προηγμένες λειτουργίες οργάνωσης, αναζήτησης μηνυμάτων ηλεκτρονικού ταχυδρομείου και επικοινωνίας, το Outlook 2010 σας προσφέρει μία εξαιρετική εμπειρία να είστε παραγωγικοί και σε επικοινωνία με όλες τις προσωπικές και επιχειρηματικές επαφές σας.

10 καλύτεροι, νέοι τρόποι για να βελτιώσετε το ηλεκτρονικό σας ταχυδρομείο με το Outlook 2010
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	ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΤΕΙΤΕ ΠΟΛΛΟΥΣ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΥΣ ΗΛΕΚΤΡΟ​ΝΙ​ΚΟΥ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΟΥ από ένα ΣΗΜΕΙΟ
Μπορείτε εύκολα να διαχειρίζεστε τα μηνύματα ηλεκ​τρονικού ταχυδρομείου από πολλά γραμματοκιβώτια. Συγχρονίστε πολλούς τύπους λογαριασμών ηλεκτρ​ο​νικού ταχυδρομείου από υπηρεσίες, όπως είναι το Hotmail, το Gmail ή από οποιονδήποτε άλλο φορέα παροχής υπηρεσιών ηλεκτρονικού ταχυδρομείου, στο Outlook 2010. Η βελτιωμένη συνδεσιμότητα με τον Microsoft® Exchange Server υποστηρίζει τη χρήση και διαχείριση πολλών λογαριασμών ηλεκτρονικού ταχυ​δρομείου Exchange Server σε μια τοποθεσία.
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	ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΤΕΙΤΕ ΕΥΚΟΛΑ ΜΕΓΑΛΟΥΣ ΟΓΚΟΥΣ ΜΗΝΥ​ΜΑ​ΤΩΝ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΟΥ
Η Προβολή συνομιλίας στο Outlook 2010 βελτιώνει την παρακολούθηση και διαχείριση των συνομιλιών μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου ενώ, παράλληλα, εξοι​κο​νομεί πολύτιμο χώρο στο γραμματοκιβώτιο εισερ​χό​με​νων. Συμπιέστε μεγάλα νήματα ηλεκτρονικού ταχυδρο​μείου σε ελάχιστες συνομιλίες, που μπορείτε να κατη​γο​ριοποιήσετε, αρχειοθετήσετε, αγνοήσετε ή καθαρίσετε με λίγα κλικ.
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ΠΡΟΣΑΡΜΟΣΤΕ ΣΥΝΗΘΕΙΣ ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΜΕ ΕΝΤΟΛΕΣ ενός ΚΛΙΚ
Με τα γρήγορα βήματα (Quick Steps) στο Outlook 2010 μπορείτε να εξοικονομείτε χρόνο δημιουργώντας και ορίζοντας εργασίες πολλών βημάτων, που μπορείτε να πραγματοποιείτε με ένα κλικ, όπως είναι η απάντηση σε αιτήματα συνάντησης, η μετάβαση σε συγκεκριμένο φά​κελο, η δημιουργία νέου μηνύματος ηλεκτρονικού τα​χυ​δρομείου προς συνδεδεμένες ομάδες και πολλά άλλα.
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ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΤΕ ΤΟΝ ΧΡΟΝΟ σας ΕΥΚΟΛΑ
Μπορείτε να προγραμματίζετε εύκολα και απο​τελε​σμα​τικά συναντήσεις, να ενημερώνετε σχετικά με τη δια​θεσιμότητά σας και να διαχειρίζεστε το χρονο​διά​γραμμα της εργασίας σας. Με τη λειτουργία ημερο​λο​γίου ηλεκτρονικού ταχυδρομείου, μπορείτε να στέλνετε το χρονοδιάγραμμά σας σε άλλους ώστε να ξέρουν πό​τε υπάρχει διαθεσιμότητα για μια συνάντηση μαζί σας. Αν χρησιμοποιείτε το Outlook 2010 στον Exchange Server, μπορείτε να χρησιμοποιείτε τη νέα προβολή προ​γραμματισμού ομάδων ώστε να βλέπετε παράλ​ληλα πολλά χρονοδιαγράμματα ή να αποθηκεύετε συ​χνά χρησιμοποιούμενες ομάδες ημερολογίων μαζί από μία τοποθεσία. 
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	αναζητηστε ευκολα αυτό που ζητατε
Με το Outlook 2010 μπορείτε εύκολα να ταξινομείτε πολλά δεδομένα. Το βελτιωμένο εργαλείο αναζήτησης, σας επιτρέπει να βρίσκετε γρήγορα και να διαχειρίζεστε μεγάλους αριθμούς μηνυμάτων ηλεκτρονικού ταχυ​δρο​μείου, στοιχείων ημερολογίου και αρχεία επαφών.
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	δημιουργηστε εντυπωσιακα μηνυματα ηλεκτρο​νι​κου ταχυδρομειου
Τα δυναμικά γραφικά και εργαλεία επεξεργασίας εικό​νων δεν είναι πλέον μόνο για το Microsoft® Office Word και το Microsoft® Office PowerPoint®. Με το Outlook 2010 μπορείτε να τραβάτε την προσοχή των αναγνωστών σας, χρησιμοποιώντας εντυπωσιακά οπ​τι​κά στοιχεία, όπως έτοιμα γραφικά SmartArt™, θέματα και στυλ. Μπορείτε επίσης να μεταφέρετε ευκολότερα τις ιδέες σας στους αναγνώστες σας, εισάγοντας και μορφοποιώντας στο Outlook στιγμιότυπα οθόνης. 
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	αποκτηστε προσβαση στο ηλεκτρονικο σας ταχυ​δρομειο με περισσοτερουσ τρόπουσ
Τώρα μπορείτε να συνδέεστε με τις επιχειρηματικές και προσωπικές επαφές σας, μέσω του Outlook, κατά τις μετακινήσεις σας. Απολαύστε τις νέες δυνατότητες και τα πλεονεκτήματα του Outlook 2010 από το Windows Mobile Smartphone σας ή τον Web χρησιμοποιώντας το Outlook Web Access.2
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εξασφαλιστε ότι τα μηνυματα ηλεκτρονικου ταχυ​δρομειου σας φτανουν στους παραληπτεσ τους
Για τους επιχειρηματικούς χρήστες, η αποστολή μη απα​ραίτητων μηνυμάτων ηλεκτρονικού ταχυδρομείου σε επαφές εκτός γραφείου, η κατά λάθος απάντηση σε μεγάλες λίστες διανομής και η διανομή εμπιστευτικών πληροφοριών εκτός της εταιρείας, αποτελούν συχνές ανησυχίες. Με τη νέα λειτουργία συμβουλών άλλη​λο​γραφίας (MailTips), ενημερώνεστε όταν πρόκειται να στείλετε ένα μήνυμα ηλεκτρονικού ταχυδρομείου σε μια μεγάλη λίστα διανομής, σε κάποιον που βρίσκεται εκτός γραφείου ή σε άτομα εκτός της εταιρείας.1
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λαμβανετε μηνυματα φωνητικου ταχυδρομειου και φαξ στο γραμματοκιβωτιο εισερχομενων

Με το Outlook 2010 και τη νέα τεχνολογία του Exchange Server 2010 μπορείτε να λαμβάνετε μηνύματα ηλε​κ​τρονικού ταχυδρομείου και φαξ απευθείας στα εισερ​χόμενά σας, επιτρέποντας έτσι την πρόσβαση σε αυτά από σχεδόν οπουδήποτε, χρησιμοποιώντας τον υπο​λο​γιστή σας, το Outlook Mobile ή το Outlook Web Access.2
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πραγματοποιηστε συνομιλιεσ σε πραγματικο χρονο από το Outlook 

Διατηρήστε την επικοινωνία με τις επαφές σας. Χρη​σιμοποιώντας το Office Communicator με το Outlook 2010, μπορείτε να βλέπετε τη λίστα των φίλων σας στο Communicator. Περνώντας τον δείκτη του ποντικιού πάνω από ένα όνομα, μπορείτε να δείτε αν το συγκε​κριμένο πρόσωπο είναι διαθέσιμο και να αρχίσετε να συνομιλείτε μαζί του απευθείας μέσω άμεσων μηνυ​μά​των, φωνητικών κλήσεων ή βίντεο.3
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Αυτές οι πληροφορίες αφορούν προέκδοση λογισμικού και κατά συνέπεια υπόκεινται σε αλλαγές. Παρέχονται χωρίς καμία απολύτως ρητή ή σιωπηρή εγγύηση. Για περισσότερες πληροφορίες για το Microsoft Office 2010 επισκεφθείτε τη διεύθυνση http://www.microsoft.com/office/2010.
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	1  Για την εγκατάσταση απαιτούνται ο Exchange Server 2010 και διαχείριση προσωπικού μηχανογράφησης.

2  Απαιτείται ο Exchange Server 2010. Το Outlook Mobile 2010 δεν περιλαμβάνεται στις εφαρμογές ή σουίτες του Microsoft Office 2010.

3  Απαιτούνται το Microsoft Office Communicator 2007 R2 και ο Office Communications Server 2007 R2.
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