Nombre de la Compañía
Plantilla de Planeación de Objetivos
	Información del Empleado

	

	Nombre del Empleado:
	     

	ID del Empleado:
	     
	
	

	Nombre del Cargo:
	     
	Departamento 
	     

	Gerente
	     

	Fecha 
	     
	Periodo de Revisión
	      al      

	

	INSTRUCCIONES

	

	Los objetivos siempre deben ser:
                E – Específicos M – Medibles  A – Alcanzables  R – Realistas  T – Limitadas al Tiempo 
1. Meta/Objetivo. Describa brevemente cada meta/objetivo y cuándo se debe cumplir o completar. 

2. Medición. ¿Cómo se evaluará la meta/el objetivo? (Utilice medidas cuantitativas como los porcentajes o un aumento de ingreso en dólares o participación en el mercado y/o utilice medidas cualitativas que son las que definen los criterios.)

3. Importancia. Califique el objetivo como Esencial, Importante o Deseable como se muestra a continuación:

Esencial – se requiere para el rendimiento del trabajo
Importante – es útil para el rendimiento del trabajo
Deseable – es un suplemento para el rendimiento del trabajo



	1a Meta/Objetivo

	

	Descripción:

     

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     


	

	Medida:

     

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     
Importancia:
 FORMCHECKBOX 
 Esencial                FORMCHECKBOX 
 Importante                FORMCHECKBOX 
 Deseable




	2a Meta/Objetivo

	

	Descripción:

     

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     


	

	Medida:

     

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     
Importancia:
 FORMCHECKBOX 
 Esencial                FORMCHECKBOX 
 Importante                FORMCHECKBOX 
 Deseable



	3a Meta/Objetivo

	

	Descripción:

     

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     


	

	Medida:

     

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     
Importancia:
 FORMCHECKBOX 
 Esencial                FORMCHECKBOX 
 Importante                FORMCHECKBOX 
 Deseable



	4a Meta/Objetivo

	

	Descripción:

     

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     


	

	Medida:

     

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     
Importancia:
 FORMCHECKBOX 
 Esencial                FORMCHECKBOX 
 Importante                FORMCHECKBOX 
 Deseable



	





INSERTE AQUÍ SU LOGOTIPO








