Establezca una Presencia Web con Publisher


 

Aplica a: Microsoft Office Publisher 2003

	Consulte también (artículos relacionados disponibles en Office Online)

	Planee su sitio Web
Publique un sitio Web
Pruebe su sitio Web



El Web ha abierto un canal nuevo para la publicidad  y los contactos, que se ha convertido en algo tan establecido como el directorio telefónico. Como resultado, muchos negocios grandes y pequeños, cuentan con sitios en Internet en el World Wide Web.

Si ha estado posponiendo la creación de un sitio Web para su negocio por razones de tiempo o preocupaciones técnicas, ya no tiene que esperar más. Puede establecer de manera rápida y económica una presencia Web utilizando uno de los Asistentes del Sitio Web en Publisher 2003.
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Los Asistentes del Sitio Web crean páginas Web por usted. Puede utilizar el panel de tareas Opciones de Sitio Web para diseñar y personalizar sus páginas.

Planee su sitio Web

Sin embargo, ningún asistente directo y sencillo de usar puede sustituir la falta de planeación. Antes de entrar a Publisher, tómese tiempo para pensar en lo que desea lograr con su sitio Web. ¿A quién intenta atraer con su sitio Web? ¿Cómo logrará que sigan regresando? ¿La intención de su sitio es simplemente publicitar su negocio o desea utilizarlo para vender realmente sus productos o servicios? Al responder a preguntas como éstas con anticipación, usted podrá sacar el mayor provecho de las funciones que ofrecen los Asistentes del Sitio Web.

Elija un Asistente de Sitio Web

Publisher incluye cuatro Asistentes de Sitio Web. El asistente que utilice dependerá completamente de las metas que halla establecido para su sitio.

Sitio Web de 3 páginas

Si sólo desea crear un sitio básico que sabe que actualizará en el futuro, éste es el mejor asistente a utilizar. Su sitio incluirá tres páginas, una Página Principal, Acerca de Nosotros y Contáctenos.

Ventas del Producto

¿Desea anunciar y vender los productos desde su sitio? De ser así, este es el asistente para usted. Además de las tres páginas básicas (Principal, Acerca de Nosotros, Contáctenos), el asistente crea una página en donde se enumeran los productos, así como una página detallada para cada producto.

Servicios Profesionales

¿Su organización proporciona servicios? Este asistente crea las tres páginas básicas (Principal, Acerca de Nosotros, Contáctenos) por usted, así como una página en donde se enumeran sus servicios, una página detallada para cada servicio y una página de proyecto o cliente, en donde puede enumerar proyectos en progreso y terminados, o proporcionar testimonios de los clientes.

Generador Fácil de un Sitio Web

Utilice este asistente si desea más opciones acerca de los tipos de las páginas que incluirá su sitio. Por ejemplo, puede agregar un calendario o un programa, la información de los empleados, los vínculos a otros sitios Web y más.

Sugerencia:   Sin importar cuál Asistente utilice inicialmente para crear su sitio, siempre puede agregar las páginas nuevas y la funcionalidad más adelante.

Cree su sitio

Cuando utiliza uno de los Asistentes del Sitio Web para crear su sitio Web, las páginas se crean por usted. Todo lo que tiene que hacer después de que ha tomado algunas decisiones de diseño y color, es reemplazar la información del marcador de posición en las páginas, con información relevante para su negocio. Antes de publicar el sitio Web, asegúrese de verlo previamente y probar todos los vínculos y los contenidos completamente.

Para crear un sitio Web utilizando un Asistente de Sitio Web

1. Inicie Publisher. En el panel de tareas Publicación Nueva, haga clic en Sitios Web y Correo Electrónico, haga clic en Sitios Web y luego haga clic en el nombre del Asistente que desea utilizar. 

2. A la derecha, haga clic en el diseño del sitio Web que desea. 

3. Si está utilizando el Asistente Generador Fácil de Sitios Web, seleccione las opciones que describan lo que desea hacer con su sitio, y luego haga clic en Aceptar. 

4. Tal vez se abrirá el cuadro de diálogo Información Personal. Si desea crear un conjunto de información de contactos, como nombre y dirección de la organización, que Publisher pueda agregar automáticamente a todas las publicaciones que usted cree, complete esa información ahora, y después haga clic en Aceptar. Completar la información una vez ahora, le evitará tener que escribir su dirección de correo o información de contacto cada vez que inicie una publicación nueva. 

Si no desea completar ninguna información ahora, pero desea hacerlo la siguiente vez que inicie una publicación nueva, haga clic en Cancelar.

Si no desea que se abra este cuadro de diálogo cuando inicie sus publicaciones nuevas, seleccione Nunca mostrar este diálogo al iniciar una publicación nueva. Siempre podrá abrir nuevamente el diálogo Información Personal al hacer clic en Información Personal en el menú Editar.

1. En el panel de tareas Opciones del Sitio Web a la izquierda, bajo Barra de navegación, haga clic en el estilo de barra de navegación que desee para las páginas. 

2. Hacia la parte superior del panel de tareas, haga clic en Contenido de la Página. Bajo Diseño, haga clic en el diseño que desea para las páginas. 

3. Si desea utilizar un esquema de color o un esquema de fuente diferente en su sitio, haga clic en Esquemas de Color o Esquemas de Fuente hacia la parte superior del panel de tareas, y luego seleccione el esquema que desea. 

4. Reemplace el texto del portapapeles y las fotografías en las páginas del sitio Web con su propio contenido. 

5. Para ver previamente y probar su sitio Web en un explorador, en el menú Archivo, haga clic en Vista Previa de la Página Web. Utilice la barra de navegación para moverse entre páginas. 

6. En el menú Archivo, haga clic en Guardar como para nombrar y guardar su publicación de sitio Web. 

Nota:   La información acerca de cómo publicar su sitio Web está disponible en el tema Publicar un sitio Web, enlistado bajo Consulte también en la parte superior izquierda de esta página.

Modifique su sitio

Después de crear y publicar su sitio Web, puede tener ideas nuevas de los empleados y de los clientes, acerca de cómo el sitio puede funcionar de manera más efectiva. Puede agregar las páginas nuevas y la funcionalidad fácilmente a un sitio existente, y ajustar el diseño. Por ejemplo, puede agregar una página de Preguntas más frecuentes o un Artículo de noticias. O, puede incluir una forma de pedido, respuesta o inscripción. También puede agregar páginas en blanco que puede diseñar usted mismo.

Para modificar su sitio Web

1. Abra su publicación de sitio Web. Si no ve el panel de tareas Opciones de Sitio Web, en el menú Ver, haga clic en Panel de Tareas. 

2. Para agregar una página nueva, bajo Agregar a su Sitio Web, haga clic en Insertar una página. Seleccione el tipo de la página que desea y después haga clic en Aceptar. 

Sugerencia:   Si desea agregar varias páginas a la vez, que dupliquen la página actual, estén en blanco o tengan sólo un cuadro de texto en cada página, haga clic en Más en la parte inferior del cuadro de diálogo Insertar Página Web.

1. Para agregar una página o una serie de páginas relacionadas con una función específica, que usted desea que el sitio Web realice (por ejemplo, vender productos o describir servicios), bajo Agregar a su sitio Web, haga clic en Agregar funcionalidad. Seleccione la función que desea y después haga clic en Aceptar.

2. Para cambiar el estilo de la barra de navegación para las páginas, bajo Barra de navegación, haga clic en el estilo que desee. 

3. Para cambiar el diseño de cualquier página, bajo Diseño, seleccione el diseño que desee. 
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