Scheda di riferimento rapido -Outlook per iOS

m Microsoft

Connettiti. Organizza. Porta a termine le cose.

Tocca l'avatar (o il logo) del tuo
account per passare da una
visualizzazione dell'account all‘altra,
vedere le Cartelle, gestire i Preferiti e
accedere alle Impostazioni {0} .

10:28

all T @m)

4
& Filtro

d Postain arrivo

Cataldo Capon
Sincronizzazione del team
y Nessun conflitto

Tocca per spostarti tra i messaggi

In evidenza e in Altro. In evidenza
vengono mostrati i messaggi di posta
elettronica importanti, mentre tutti gli
altri sono disponibili nella scheda
Altro.

e Mer 27 feb, 13:30 (1h)

+ O ©
Irma Palermo
Q@

Strategia di marketing
—@e

Conferma... .—

Pierina Genovese
Sincronizziamo

Ciao Rebecca, vorrei collaborg
organizzare delle riunioni.

Scorri rapidamente verso destra o
sinistra per intervenire su un
messaggio.

10:45
| punti di notifica vengono visualizzati

quando sono presenti messaggi di
posta elettronica da leggere.

Ho alcune domande e idee sul nostro piano
di marketing. Ho scritto qualche nota...

Mattia Trentini 10:05
% Brevetto Contoso H@
\ @Rebecca Baresi- 1
°
Diego Sagese 09:11

R: Tendenze sui prodotti
Da: Rebecca Baresi Inviato: Martedi 8
gennaio, 2019 21:11:31...

B

Fiamma Greco 09:01
Caffe

Nessun conflitto

Se non hai ancora I'app Outlook per
iOS, scaricala dall'Apple Store.

Disponibile nell

App Store

L

Tocca l'icona di composizione per
iniziare a scrivere un nuovo
messaggio.

Tocca Filtro per visualizzare solo i
messaggi Da leggere, Contrassegnati
o Con allegati.

Esegui operazioni rapide direttamente
dalla Posta in arrivo con Azioni rapide.

Scopri dove i messaggi di posta
elettronica in cui ti hanno
menzionato con le @menzioni.

Indica il numero di messaggi di
posta elettronica in un thread.

Effettua un doppio tocco
sulla casella di ricerca per
cercare una parola chiave.

Q
®

Cambia impostazioni

Aggiungi una cartella preferita

Opzioni scorrimento rapido  Configura/Archivia Tocca Posta in arrivo

X Impostazioni Modifica
Posta )
Q Cerca gruppi e cartelle

Notifiche Tocca Opzioni scorrimento

rapido > Scorri a destra o -
Predefinito diegos@lucernepubintl.com Scorri a sinistra e seleziona Preferiti

un'azione.
Firma Ottieni Outlook per iOS E] Progetto Falcon

Posta in arrivo

Vv

Nella visualizzazione
dell'account e delle
cartelle, tocca la matita
per aggiungere e
gestire i Preferiti.

evidenziata per attivare o Cartelle
Posta in arrivo evidenziata (7) O disattivare questa funzionalita.
N. notifiche Posta in arrivo evidenziata

Tocca Organizza per thread -—:/ Bozze
Organizza per thread ()’— per disporre i messaggi come

thread di conversazione. %’ Archivio
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Trova cartelle Segna e contrassegna messaggi
/ A0\ Office 365 voo T =
\\@/“ rebeccab@lucernepubintl.com < U =
G .P referiti 4 Aggiornamento sullo stato ddl budget
Qo Marketing 4 .
"L RUS In un messaggio, tocca ... e
ﬂi. 5 Aggiomamentsd Tocca Menu, quindi tieni premuta l'icona %{ Ao;ﬁn;o i 39 Cataldo - quindi Segna o
di un account per visualizzare un elenco di aimira toggia, atalco Lapon 1 contrassegna. E possibile
SR— cartelle per quell'account. Ciao team, personalizzare le opzioni di
=2 scorrimento per segnare o
) ) ) ) contrassegnare un
Bt inarive 16 Siamo quasi alla fine del mese. @Diego Sag messaggio.
puoi occuparti della presentazione sullo stawu uc
=/ Bozze 2 budget di questo mese?

Allega un file o un'immagine L
Visualizza schede contatto

X Nuovo messaggio %
rebeccab@lucernepubintl.com Tocca il nome di un contatto
A: Pio Milanesi  Palmira Loggia Pio Milanesi @——— per Visualizzare il numero di
Difettore telefono, l'indirizzo di posta
Cc/Ccen: © 36/2121 elettronica e altro ancora.

Oggetto: Revisione della proposta

K

piom@lucernepubintl.com

Proposte pubblicita novembre-dicembre.pptx %

P 99 KB

+1206 555 0105

Tocca l'icona della graffetta >
Controllate e commentate come meglio crec Allega file per selezionare un

D &

piom®@lucernepubintl.com

Grazie, file.
Rebeccs \ Mostra altro Tocca Mostra
Tocca l'icona della macchina organizzazione per
Ottieni Qutlook per iOS fotografica per inserire un Dipende da visualizzare la gerarchia
[ ) documento, una foto o un'immagine v dell'organizzazione e i
@B U © della lavagna. E‘ Palmira Loggia colleghi del contatto.

. i Presidente - J
Rlspondl a l.Jn InVIt(.) Con una Mostra organizzazione .—
conferma di partecipazione

Qa I: Preparazione riunione clienti
Mar 29 gen, 10:30 (1h) -
Conflitto: riunione pipeline

Cambia visualizzazione del calendario

10:00 Tocca Conferma di

: artecipazione in una ‘ H =
I: Preparazione P A P
11:00 | riunione clienti o - ‘ convocazione di riunione, ennalo +
riunione pipeline .
PP quindi tocca Accetta,

1200 EEPEEIEHVSIS ROt Prowvisorio o Rifiuta. Puoi Dom Lun Mar Mer Gio Vell Sab
Pranzo Riepilogo aspetti '\ anche scegliere di non inviare
una risposta al mittente. .
12:00 = P E Agenda v
In Calendario, tocca
Invia email all’'organizzatore o Giorno Visualizza e seleziona la
visualizzazione Agenda,
Aggiungi messaggio (facoltativo) @ Ay Giorno, 3 giorni e Mese.
giorni
o (2] (%] 1| Mese @ Passa alla modalita orizzontale
Accetta Provvisorio Rifiuta del dispositivo per accedere

alla visualizzazione 7 giorni.
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