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Wstęp

Microsoft® Windows® SharePoint™ Services to komponent platformy Microsoft Windows Server 2003, udostępniający środki pozwalające na współdzielenie informacji i dokumentów, dzięki którym użytkownicy mogą współpracować w sposób szybki, bezpieczny i elastyczny. Niniejszy dokument techniczny dotyczy integracji środowiska Windows SharePoint Services z aplikacjami pakietu Microsoft Office. Inne produkty z rodziny serwerów, skonstruowane na fundamentach platformy Windows SharePoint Services, takie jak Microsoft Office SharePoint Portal Server 2003, również korzystają z funkcji oraz technik zaprezentowanych w tym dokumencie. Windows SharePoint Services oraz SharePoint Portal Server 2003 to oprogramowanie reprezentujące najnowszą wersję środowiska Microsoft SharePoint Products and Technologies, będącego zestawem doskonałych narzędzi, pozwalających na organizowanie informacji, zarządzanie dokumentami, a także udostępniających wydajne i łatwe w zastosowaniu metody współpracy.

Ponieważ narzędzia współpracy oferowane przez platformę Windows SharePoint Services nie są trudne w zastosowaniu, możliwe jest bardziej efektywne współdzielenie z innymi pracownikami plików oraz informacji. Witryny SharePoint można łatwo konstruować i wykorzystywać w różnych celach. Możliwe jest na przykład utworzenie strony, która pełniłaby rolę głównej witryny WWW zespołu pracowników, lub takiej, która mogłaby okazać się pomocna w realizacji krótko – lub długoterminowych celów, wyznaczanych grupom pracowników. Typowa witryna SharePoint może być wyposażona w szereg użytecznych narzędzi oraz danych, takich jak biblioteki współdzielonych dokumentów, kontakty, kalendarze, listy zadań, dyskusje oraz inne efektywne środki, umożliwiające wizualizację i współużytkowanie informacji.

Udostępnianie dokumentów oraz informacji to jedynie część możliwości oferowanych przez platformę Windows SharePoint Services. Ze względu na fakt, iż pakiet Microsoft Office jest ściśle zintegrowany ze środowiskiem Windows SharePoint Services, możliwe jest korzystanie z cech tego ostatniego bezpośrednio w aplikacjach pakietu Office. Wiele istotnych elementów Windows SharePoint Services zostało włączonych do menu i funkcji pakietu Office. Przy wykorzystaniu programów Office'a, w ramach zwyczajnych obowiązków pracowniczych, możliwe jest nawet tworzenie witryn SharePoint. Dzięki temu można uzyskać większą wydajność, bez konieczności odbywania rozległych szkoleń czy posiadania wiedzy technicznej. 

W niniejszym dokumencie technicznym przedstawiony jest sposób współdziałania platformy Windows SharePoint Services z pakietem Microsoft Office. Ponadto są tu zaprezentowane różne poziomy integracji tego pierwszego środowiska z aplikacjami Office 2000, Office XP oraz Office 2003. Office 2000 oferuje bardzo elementarny poziom integracji z usługami platformy Windows SharePoint Services. Większe możliwości w tej dziedzinie udostępnia oprogramowanie Office XP. Jednakże dopiero pakiet Office 2003, najnowsza wersja środowiska Microsoft Office, zapewnia zaawansowaną integrację z rozwiązaniami Windows SharePoint Services.

Dobry, lepszy, najlepszy

Windows SharePoint Services oraz Microsoft Office to naturalne komponenty partnerskie, składające się na wydajne, zintegrowane środowisko informatyczne. Firma Microsoft stara się zespalać mechanizmy współdzielenia zadań oraz możliwości sieci Web z wydajnymi aplikacjami, które większości użytkowników są już dobrze znane. Analizując pakiety biurowe Microsoft Office 2000, Microsoft Office XP oraz Microsoft Office 2003, można zauważyć zwiększający się poziom integracji aplikacji wchodzących w ich skład ze środowiskiem Windows SharePoint Services.

· Integracja na poziomie pliku – Microsoft Office 2000 oferuje elementarny stopień integracji ze środowiskiem Windows SharePoint Services. Z poziomu aplikacji tego pakietu użytkownicy mogą otwierać i zapisywać pliki przechowywane w witrynach SharePoint, a także otrzymywać alerty w programie Microsoft Outlook® 2000.
Integracja na poziomie danych podstawowych – Microsoft Office XP udostępnia dodatkowy stopień integracji pomiędzy witrynami SharePoint a aplikacjami pakietu Microsoft Office, dzięki czemu użytkownicy mogą eksportować dane z list do programu Microsoft Excel 2002 oraz przeglądać właściwości i metadane plików przechowywanych w witrynach SharePoint.

· Integracja na poziomie kontekstu – Microsoft Office 2003 zapewnia bogatą integrację kontekstową pomiędzy platformą Windows SharePoint Services a aplikacjami wchodzącymi w skład pakietu Office 2003, wplatając funkcje środowiska SharePoint w zadania biznesowe, wykonywane na co dzień przez użytkowników. 

Dobry: Microsoft Office 2000

Integracja pakietu Microsoft Office 2000 ze środowiskiem Windows SharePoint Services obejmuje jedynie proste zapisywanie plików. Użytkownicy, korzystając z aplikacji wchodzących w skład Microsoft Office 2000, mogą pracować na dokumentach umieszczonych w witrynach SharePoint. Niemniej jednak użytkownicy tej wersji pakietu Microsoft Office nie mogą posługiwać się pewnymi zaawansowanymi funkcjami środowiska Windows SharePoint Services, natomiast chęć wykorzystania dostępnych elementów, może wiązać się z koniecznością podejmowania dodatkowych działań. 

Przedsiębiorstwo może zechcieć wykorzystać Microsoft Office 2000 wraz z Windows SharePoint Services w przypadku, gdy:

· Niektórzy użytkownicy wciąż posługują się starszym oprogramowaniem, przy czym jego aktualizacje są planowane lub realizowane.

· Zatrudnieni są użytkownicy mobilni, mający dostęp do danych przedsiębiorstwa z poziomu komputerów domowych, wyposażonych w różnego rodzaju oprogramowanie. 

· Użytkownicy spoza przedsiębiorstwa (na przykład partnerzy i klienci mający dostęp do extranetu) łączą się z portalem przy wykorzystaniu własnego sprzętu i oprogramowania.

Korzystanie z pakietu Microsoft Office 2000 w połączeniu z platformą Windows SharePoint Services okazuje się przydatne tym użytkownikom, którzy nieczęsto współdzielą zadania, lub tym, którzy tworzą dokumenty dla innych użytkowników. Integracja wspomnianych produktów pozwala współpracować członkom zespołu, a także publikować dokumenty w witrynach SharePoint, gdzie są one dostępne dla innych pracowników. Jednakże jeśli potrzebne są bardziej zaawansowane możliwości współpracy i współużytkowania dokumentów, zaleca się sięgnięcie do produktów Microsoft Office XP oraz Microsoft Office 2003, zapewniających doskonalszy stopień integracji z platformą Windows SharePoint Services. 

Lepszy: Microsoft Office XP

Microsoft Office XP został zaprojektowany z myślą o wykorzystaniu oprogramowania firmy Microsoft o nazwie SharePoint Team Services, będącego poprzednikiem platformy Windows SharePoint Services. Dzięki temu dane powstające w aplikacjach pakietu Office XP są zintegrowane ze środowiskiem Windows SharePoint Services; integracja ta obejmuje interaktywny dostęp do informacji zlokalizowanych w witrynach SharePoint. Użytkownicy Office XP nie mogą w pełni korzystać z niektórych nowych elementów platformy Windows SharePoint Services (na przykład z poziomu aplikacji pakietu, o którym mowa, nie można tworzyć witryn Document Workspace i Meeting Workspace, a także udostępniać załączników w programie Microsoft Outlook 2002). Niemniej można posłużyć się przeglądarką WWW, by tworzyć witryny SharePoint i umieszczać w nich załączniki.

Office XP stanowi dobre rozwiązanie dla tych użytkowników, którzy jedynie od czasu do czasu muszą korzystać z elementów środowiska Windows SharePoint Services. Na przykład użytkownicy będący czasami współautorami dokumentów, mogą używać wielu funkcji środowiska Windows SharePoint Services, pozwalających na zarządzanie tymi dokumentami; wśród wspomnianych funkcji można wymienić pobieranie (ang. check-out) oraz zdawanie (ang. check-in) dokumentów, a także ich publikowanie. Ponadto Office XP okaże się przydatny użytkownikom, którzy zechcą wykorzystać witryny SharePoint do udostępniania własnych danych. Jeśli jednak do powszechnych praktyk należy współdzielenie zadań, dostęp i analizowanie danych zgromadzonych w witrynach SharePoint lub wykorzystanie aplikacji Microsoft FrontPage® do modyfikowania list lub modułów Web Parts umieszczonych w tych witrynach, wówczas lepszym rozwiązaniem okaże się pakiet Microsoft Office 2003.
Najlepszy: Microsoft Office 2003

Microsoft Office 2003 to najnowsza wersja pakietu Microsoft Office, a także najlepsza opcja dla tych użytkowników, którzy chcą w pełni wykorzystać integrację pakietu, o którym mowa, ze środowiskiem Windows SharePoint Services. Główną korzyścią wynikającą z posługiwania się aplikacjami Office 2003 i technologią Windows SharePoint Services jest ścisłe powiązanie, jakie istnieje pomiędzy tymi platformami. W skład pakietu Office 2003 wchodzą znane narzędzia, takie jak Microsoft Office Word 2003, Microsoft Office Excel 2003 oraz Microsoft Office PowerPoint® 2003.

Korzystanie ze środowiska Windows SharePoint Services w Office 2003 jest bardzo proste, w związku z czym inwestycja w obie te platformy jest dla przedsiębiorstwa rozwiązaniem najbardziej opłacalnym. Z poziomu programów Office 2003 użytkownicy mogą korzystać z usług Windows SharePoint Services, tworząc dokumenty, organizując spotkania zespołów projektowych, pobierając i analizując dane zlokalizowane w witrynach SharePoint, a także, przy wykorzystaniu programu Microsoft Office FrontPage 2003, dostosowując do własnych potrzeb listy i moduły WebParts, umieszczone w tych witrynach. Użytkownicy mogą również zyskać na lepszej integracji danych pomiędzy Office 2003 a Windows SharePoint Services, dzięki której możliwe jest umieszczanie dokumentów w witrynach SharePoint i pobieranie ich stamtąd, a także tworzenie baz danych, korzystających z informacji zgromadzonych w tych witrynach. 

Program Microsoft Office FrontPage 2003 został wyposażony w nowe narzędzia, pozwalające na projektowanie i edycję witryn SharePoint. Dzięki tej aplikacji można w prosty sposób programować witryny, o których mowa, a także tworzyć potężne, sterowane danymi strony WWW.

Dwie nowe aplikacje pakietu Microsoft Office 2003 są także zintegrowane ze środowiskiem SharePoint Products and Technologies; te aplikacje to Microsoft Office OneNote™ 2003 oraz Microsoft Office InfoPath™ 2003.

W pozwalającym na sporządzanie notatek programie OneNote można zbierać i porządkować fragmenty informacji pochodzące z różnych źródeł. Platforma Windows SharePoint Services rozpoznaje format pliku wymagany przez aplikację OneNote, dzięki czemu możliwe jest przeszukiwanie zawartości takich plików, gromadzonych w witrynach SharePoint. Ponadto, zapisując notes OneNote w witrynie SharePoint, można udostępnić go innym członkom zespołu projektowego.

Za pomocą pozwalającego na zbieranie informacji programu InfoPath zespoły projektowe oraz przedsiębiorstwa mogą opracowywać i wdrażać dynamiczne formularze, oferujące użytkownikom dostęp do danych zgromadzonych w aplikacjach biznesowych, a także pozwalające partycypować w procesach biznesowych. Korzystając z oprogramowania InfoPath, można zbierać informacje w oparciu o standardy danych zdefiniowane przez użytkowników. Ponadto InfoPath umożliwia przechowywanie i scalanie formularzy, umieszczonych w bibliotekach dokumentów witryn SharePoint.

Środowisko Windows SharePoint Services zintegrowane jest również z oprogramowaniem Microsoft Project Server 2003, będącym częścią platformy Microsoft Office System. Project Server 2003, zarządzając dokumentami, oceniając ryzyko oraz śledząc rezultaty, może korzystać z usług Windows SharePoint Services. Do podobnych funkcji tego środowiska ma dostęp moduł Web Access oprogramowania Office Project 2003, który może łączyć tworzone dokumenty, oceny ryzyka oraz rezultaty z projektem lub z określonymi zadaniami projektowymi, istniejącymi w witrynie SharePoint. 

Aktualizacja oprogramowania biurowego do wersji Microsoft Office 2003 to najlepszy sposób na rozpoczęcie korzystania ze środowiska Windows SharePoint Services. Firmy, które nie mają w planie takiej aktualizacji, powinny rozważyć udostępnienie pakietu Office 2003 przynajmniej tym użytkownikom, którym wykorzystanie środowiska Windows SharePoint Services może przynieść największe korzyści. Na przykład, Office 2003 jest doskonałą opcją dla zespołów projektowych, w skład których wchodzą osoby przebywające w różnych miejscach. Ścisła integracja, jaka istnieje pomiędzy pozwalającymi na współpracę narzędziami platformy Windows SharePoint Services a aplikacjami pakietu Office 2003, może przyczynić się do znacznego zwiększenia wydajności osiąganej przez takich użytkowników. Wybór produktu Microsoft Office 2003 może również okazać się doskonałym rozwiązaniem dla analityków oraz tych użytkowników, którzy wymagają ciągłego dostępu do danych aktualizowanych na bieżąco. Dzięki aplikacjom Microsoft Office 2003, można w sposób bardziej efektywny analizować i manipulować aktualnymi danymi, przechowywanymi w witrynach SharePoint. Ponadto, spośród wszystkich wersji pakietu Office, Microsoft Office 2003 zapewnia najlepszą obsługę technologii XML. Przedsiębiorstwa, które chcą uprościć i zautomatyzować procesy biznesowe, posługując się w tym celu rozwiązaniami bazującymi na języku XML, powinny rozważyć możliwość wykorzystania pakietu Microsoft Office 2003 oraz środowiska Windows SharePoint Services.

Witryny Document Workspace 

W wielu firmach poczta elektroniczna oraz udostępnianie plików to w dalszym ciągu podstawowe metody współdzielenia dokumentów. Kiedy użytkownik utworzy dokument, przesyła go (lub przesyła odnośnik do dokumentu) pocztą e-mail do współautorów lub recenzentów. Przy takim sposobie wymiany danych trudno ustalić, kto jest posiadaczem wiarygodnej wersji dokumentu. W przypadku, gdy dokument zostanie umieszczony w udziale sieciowym, niełatwo jest zidentyfikować źródło zmian, a także przywrócić dokument do pierwotnej wersji w sytuacji, gdy zmiany te nie zostaną zaakceptowane. Użytkownik korzystający z aplikacji Microsoft Office 2003 może w sposób automatyczny, podczas wysyłania dokumentu pocztą elektroniczną, utworzyć witrynę (obszar roboczy) Document Workspace oraz tzw. załącznik udostępniony (ang. shared attachment). Obszar roboczy Document Workspace jest witryną SharePoint, przechowującą informacje skojarzone ze współużytkowanym dokumentem, a także dane zgromadzone na listach SharePoint (na przykład nazwiska członków zespołu projektowego, zadania, odnośniki oraz pokrewne dokumenty). Załącznik udostępniony to dokument umieszczony w witrynie SharePoint i powiązany z plikiem dołączonym do wiadomości e-mail. Po utworzeniu wspomnianego załącznika środowisko Windows SharePoint Services przechowa dokument, a użytkownik będzie mógł tak skonfigurować witrynę Document Workspace, by możliwe było śledzenie wersji tego dokumentu. Po włączeniu tej opcji i – w razie konieczności – wycofaniu zmian dokonanych w dokumencie, użytkownicy będą mieli dostęp do jego poprzedniej wersji. 

Witryny Meeting Workspace 

Witryna Meeting Workspace podobna jest do witryny Document Workspace. Różnica, jaka pomiędzy nimi występuje, dotyczy zawartości tych obszarów roboczych. Witryna Document Workspace wypełniana jest informacjami odnoszącymi się do współużytkowanych dokumentów, natomiast w witrynie Meeting Workspace umieszczane są dane dotyczące spotkań. Użytkownicy pakietu Office 2003 mogą utworzyć witrynę Meeting Workspace w sposób automatyczny, planując spotkanie w aplikacji Microsoft Office Outlook 2003. Dzięki takiemu rozwiązaniu członkowie zespołów projektowych mogą efektywnie współpracować, bez tracenia czasu na przygotowanie witryny WWW lub bez oczekiwania na utworzenie i uzupełnienie takiej witryny przez pracowników działu IT. Witryny Meeting Workspace można również tworzyć dla spotkań powtarzających się, dzięki czemu współpracownicy mogą śledzić postępy realizacji bieżących prac i projektów. 

Inne nowe cechy środowiska Windows SharePoint Services

Przedstawione poniżej cechy środowiska Windows SharePoint Services są również zintegrowane z aplikacjami pakietu Office 2003. 

Udoskonalone zarządzanie dokumentami – Środowisko Windows SharePoint Services udostępnia udoskonalone możliwości zarządzania dokumentami. Podczas zapisywania dokumentu w aplikacji pakietu Office 2003, skojarzone z nim metadane automatycznie zachowywane są w witrynie SharePoint. Ponadto, mechanizmy Windows SharePoint Services pozwalają na śledzenie wersji plików (w tym również dokumentów Office) przechowywanych w witrynach SharePoint, a także oferują możliwość pobierania (ang. check-out) i zdawania (ang. check-in) dokumentu, dostępną bezpośrednio w menu Plik (File) aplikacji Office 2003. 
Office Components for SharePoint Products and Technologies – Dodatkowe szablony i narzędzia rozszerzające funkcje środowiska Windows SharePoint Services, dostępne są w pakiecie Office Components for SharePoint Products and Technologies dla Microsoft Office 2003. Pakiet ten zawiera szablony, które pozwalają na dostęp do danych aplikacji Microsoft Great Plains na platformie Windows SharePoint Services. Ponadto można tu znaleźć obliczeniowe moduły WebParts.

Person Names Smart Tag – Pakiet Office 2003, zainstalowany na stacji roboczej, wzbogaca środowisko Windows SharePoint Services w mechanizm inteligentnych znaczników Person Names Smart Tag. Znaczniki Person Names Smart Tag oferują informacje na temat dostępności innych członków zespołu projektowego. Dzięki znacznikom, o których mowa, można dowiedzieć się, kiedy użytkownik jest w stanie online, tj. kiedy można nawiązać z nim sesję komunikatora Instant Messenger lub współdzielić tablicę informacyjną (ang. whiteboard). Ponadto, znaczniki Person Names Smart Tag upraszczają współpracę oraz komunikację pomiędzy członkami zespołu, umożliwiając przygotowanie wiadomości e-mail, skierowanej do danej osoby, lub dodanie jej do listy kontaktów, bez konieczności opuszczania witryny SharePoint. 

Udoskonalona integracja z programem Outlook – W związku z tym, że poczta elektroniczna to najpopularniejszy środek pozwalający na współdzielenie zadań, środowisko Windows SharePoint Services jest w istotny sposób zintegrowane z oprogramowaniem Outlook 2003. Na liście kontaktów (Contacts) lub zdarzeń (Events) witryny SharePoint znajduje się odnośnik Link to Outlook, pozwalający na utworzenie w Outlooku, przeznaczonego tylko do odczytu, folderu kontaktu lub kalendarza. W momencie wykorzystania programu Outlook do połączenia z witryną SharePoint folder ten jest synchronizowany z listą użytkowników będących w trybie online. Ponadto alerty otrzymywane z systemu Windows SharePoint Services, wyposażone są w dodatkowe informacje, dzięki którym Outlook 2003 może uruchamiać zaawansowane reguły sortowania i wypełniania tych alertów. 

Udoskonalona integracja z programem Excel – Dzięki nowym elementom integracyjnym Excela 2003 można analizować dane przechowywane w witrynach SharePoint, a także manipulować zgromadzonymi tam informacjami. Excel 2003 zapewnia dwukierunkową synchronizację pomiędzy arkuszami tworzonymi w tym programie, a listami SharePoint. Wskutek powyższego można operować na wspomnianych listach w trybie offline, a następnie, po połączeniu z witryną SharePoint, synchronizować zmiany. Ponadto, dzięki mechanizmowi eksportu danych Excela do witryn SharePoint, możliwe jest tworzenie list niestandardowych. 

Udoskonalona integracja z programem Microsoft Access – Istnieje możliwość eksportowania tabel z aplikacji Microsoft Access 2003 do list SharePoint, a także importowania lub łączenia tych list z tabelami baz danych Accessa 2003. 

Udoskonalona integracja z programem Microsoft FrontPage – Korzystając z programu FrontPage 2003, można modyfikować witryny SharePoint, dostosowując je do własnych potrzeb. Dzięki aplikacji, o której mowa, możliwe jest zarządzanie widokami list, edytowanie stron witryny, umieszczanie w niej modułów Web Parts, a także projektowanie szablonów witryn SharePoint. Ponadto FrontPage 2003 wyposażony jest w funkcje raportowania, z których można korzystać podczas tworzenia statystyk wykorzystania danych. 

Tworzenie modułów Web Parts sterowanych danymi – Aplikacja FrontPage 2003 pozwala również na tworzenie sterowanych danymi modułów Web Parts, korzystających z różnorodnych, wewnętrznych (ang. back-end) repozytoriów danych i prezentujących te dane w witrynach SharePoint.  
Pakiety rozwiązań – Stosując aplikację FrontPage 2003, można tworzyć łatwe do wdrażania pakiety rozwiązań, bazujących na wykorzystaniu technologii WWW. Na przykład możliwe jest skonstruowanie pakietu, skupiającego rozwiązania dotyczące pracy grupowej, który spełniałby wymagania przedsiębiorstwa i byłby zgodny ze standardami intranetowymi. Pakiet taki można by instalować w sytuacji, gdy zespół projektowy potrzebowałby kopii projektowanych, czy modyfikowanych list. FrontPage 2003 zawiera pakiety rozwiązań, dzięki którym można wyposażać witryny SharePoint w dzienniki WWW, informacje i opisy.

Integracja z oprogramowaniem Microsoft InfoPath 2003 – InfoPath 2003 to nowa aplikacja pakietu Microsoft Office 2003. Program ten pozwala na konstruowanie formularzy bazujących na technologii XML, dzięki którym możliwe jest zbieranie i udostępnianie informacji, a także publikowanie w bibliotekach dokumentów SharePoint, rozwiązań zrealizowanych w tym programie. Ponadto, korzystając z bibliotek SharePoint Business Document Libraries, można łączyć dane pochodzące z podobnych dokumentów InfoPath, umieszczanych w witrynach SharePoint. Jeśli na przykład zespół projektowy przechowuje w bibliotece dokumentów SharePoint raporty stanów przygotowywane w aplikacji InfoPath, możliwe jest utworzenie sumarycznego raportu, zbierającego dane ze wszystkich raportów źródłowych 
Porównanie funkcji zintegrowanych

Poniższe tabele prezentują cechy integrujące środowisko Windows SharePoint Services  z każdą z wersji pakietu Microsoft Office.

Ogólne funkcje zintegrowane 

	Funkcja
	Office 2000
	Office XP
	Office 2003

	Zapisywanie i otwieranie plików umieszczonych w witrynach SharePoint
	Tak (Excel, FrontPage, PowerPoint®, Microsoft Project, Word)
	Tak (Excel, FrontPage, PowerPoint, Microsoft Project, Visio, Word)
	Udoskonalone (Excel, FrontPage, InfoPath, OneNote, Outlook, PowerPoint, Microsoft Project, Publisher, Visio, Word)

	Tworzenie nowego dokumentu z poziomu przeglądarki WWW
	Nie
	Tak (Excel, FrontPage, PowerPoint, Word)
	Tak (Excel, FrontPage, InfoPath, PowerPoint, Microsoft Project, Publisher, Word) 

	Automatyczne pozyskiwanie metadanych
	Nie
	Nie
	Udoskonalone (Excel, PowerPoint, Word)

	Automatyczne awansowanie i degradowanie właściwości pliku oraz metadanych 
	Dane są przechowywane, lecz niewyświetlane (Excel, FrontPage, PowerPoint, Word)
	Tak (Excel, FrontPage, PowerPoint, Word)
	Udoskonalone (Excel, FrontPage, InfoPath, PowerPoint, Visio, Word)

	Śledzenie wersji dokumentu
	Nie. Użycie przeglądarki WWW do podglądu i zarządzania wersjami dokumentu. 
	Nie. Użycie przeglądarki WWW do podglądu i zarządzania wersjami dokumentu.
	Udoskonalone (Excel, PowerPoint, Visio, Word)

	Pobieranie i zdawanie dokumentów
	Nie. Użycie przeglądarki WWW do ręcznego pobierania i zdawania dokumentów.
	Nie. Użycie przeglądarki WWW do ręcznego pobierania i zdawania dokumentów.
	Udoskonalone (Excel, PowerPoint, Visio, Word). Wykorzystanie przeglądarki WWW do ręcznego pobierania i zdawania innych typów dokumentów 

	Zarządzanie dokumentami Microsoft Project, ocena ryzyka oraz rezultatów
	Nie
	Nie
	Tak

	Przekazywanie (ang. upload) wielu dokumentów
	Nie
	Nie
	Tak

	Wbudowana możliwość dyskusji
	Tak
	Tak
	Tak

	Microsoft Office Components dla witryn SharePoint
	Nie
	Nie
	Tak

	Znaczniki inteligentne Person Names Smart Tag
	Nie
	Nie
	Tak

	Integracja z oprogramowaniem Microsoft Business Solutions
	Nie
	Nie
	Tak


Witryny Document Workspace 

	Funkcja
	Office 2000
	Office XP
	Office 2003

	Załączniki udostępnione
	Nie
	Nie
	Załączniki w programie Outlook

	Automatyczne tworzenie witryn Document Workspace 
	Nie
	Nie
	Tak, przy pomocy załączników udostępnionych 

	Panel zadań (ang. task pane) Shared Workspace 
	Nie
	Nie
	Tak (Excel, OneNote, Microsoft Project, PowerPoint, Visio, Word)

	Aktualizacja dokumentów udostępnionych w załącznikach
	Nie
	Nie
	Tak (Excel, PowerPoint, Visio, Word)

	Przeglądanie i edytowanie załączników udostępnionych 
	Tak
	Tak
	Tak


Witryny Meeting Workspace 

	Funkcja
	Office 2000
	Office XP
	Office 2003

	Automatyczne tworzenie witryn Meeting Workspace
	Nie
	Nie
	Tak (korzystając z opcji planowania spotkań w Outlooku lub z listy zdarzeń w witrynie SharePoint)


Integracja w aplikacji Outlook 

	Funkcja
	Office 2000
	Office XP
	Office 2003

	Synchronizacja witryn kalendarza i listy kontaktów
	Nie
	Nie
	Tak (Outlook)

	Alerty
	Tak
	Tak
	Udoskonalona (Alerty na listach, więcej informacji w alertach)

	Integracja alertów z programem Outlook
	Nie
	Nie
	Tak (Outlook)


Integracja w aplikacji Excel 

	Funkcja
	Office 2000
	Office XP
	Office 2003

	Dwukierunkowa synchronizacja list SharePoint
	Nie
	Nie
	Tak

	Eksportowanie danych z list do arkuszy Excela
	Nie
	Tak
	Tak

	Tworzenie niestandardowych list na podstawie arkuszy Excela
	Nie
	Nie
	Tak


Integracja z aplikacją Access 

	Funkcja
	Office 2000
	Office XP
	Office 2003

	Bezpośrednie połączenie tabeli bazy danych z listą SharePoint
	Nie
	Nie
	Tak

	Eksportowanie danych z list do tabeli bazy danych Accessa 
	Nie
	Nie
	Tak

	Tworzenie list niestandardowych na podstawie tabeli bazy danych Accessa 
	Nie
	Nie
	Tak


Integracja w aplikacji FrontPage 

	Funkcja
	Office 2000
	Office XP
	Office 2003

	Edytowanie i modelowanie witryn środowiska Windows SharePoint Services
	Nie
	Nie
	Tak

	Tworzenie i modelowanie modułów Web Part sterowanych danymi 
	Nie
	Nie
	Tak

	Pakiety rozwiązań
	Nie
	Nie
	Tak

	Przeglądanie i przeszukiwanie galerii modułów Web Part 
	Nie
	Nie
	Tak

	Zarządzanie widokami list
	Nie
	Nie
	Tak

	Projektowanie szablonów
	Nie
	Nie
	Tak

	Połączenia Web Part 
	Nie
	Nie
	Tak

	Witryna kopii zapasowej i przywracania danych 
	Nie
	Nie
	Tak


Integracja w aplikacji InfoPath 

	Funkcja
	Office 2000
	Office XP
	Office 2003

	Business Document Library
	Niedostępne 
	Niedostępne
	Tak

	Edytowanie dokumentów w aplikacji InfoPath
	Niedostępne
	Niedostępne
	Tak

	Scalanie raportów biznesowych 
	Niedostępne
	Niedostępne
	Tak


Wnioski

Środowisko Windows SharePoint Services udostępnia zaawansowane możliwości współpracy oraz narzędzia pozwalające użytkownikom współdzielić informacje. Projektanci tej platformy mieli na uwadze łatwość jej wykorzystania oraz integrację z wydajnymi narzędziami, które są już znane użytkownikom. Pakiet Microsoft Office wyposażony jest w szereg funkcji scalających go ze środowiskiem Windows SharePoint Services. Ostatnia wersja tego pakietu, Microsoft Office 2003, jest w sposób najdoskonalszy zintegrowana z platformą Windows SharePoint Services. W przypadku, gdy przedsiębiorstwo korzysta z wcześniejszych wersji oprogramowania Office, należy zapoznać się z tabelami zaprezentowanymi w niniejszym dokumencie, na podstawie których można określić poziom integracji posiadanych aplikacji ze środowiskiem Windows SharePoint Services. Jednakże by w pełni skorzystać z powiązań platformy Windows SharePoint Services z aplikacjami pakietu Office, należy zdecydować się na aktualizację tego ostatniego do wersji 2003.

Dodatkowe informacje 

Chcąc uzyskać więcej informacji, należy odwiedzić poniższe witryny firmy Microsoft:

SharePoint Products and Technologies Home Page
Microsoft Office 2003 Home Page
Informacje podane w tym dokumencie prezentują punkt widzenia Microsoft Corporation, na sprawy będące przedmiotem publikacji w chwili określonej datą publikacji. Z uwagi na to, że Microsoft stale musi dostosowywać system do warunków panujących na rynku, dokument ten nie powinien być podstawą do roszczeń wobec Microsoft, a także Microsoft nie gwarantuje, że informacje przedstawione w nim będą aktualne w przyszłości po dacie publikacji.

Dokument ma charakter wyłącznie informacyjny. W DOKUMENCIE TYM MICROSOFT NIE UDZIELA ŻADNYCH GWARANCJI, ANI W DOSŁOWNYCH SFORMUŁOWANIACH, ANI W DOMYŚLNYCH.

Odpowiedzialność za przestrzeganie wszystkich praw autorskich leży po stronie użytkownika. Bez ograniczenia praw autorskich, żadna część tego dokumentu nie może być powielana ani rozpowszechniana w jakiejkolwiek formie i w jakikolwiek sposób (elektroniczny, mechaniczny, włącznie z fotokopiowaniem, nagrywaniem i innymi metodami powielania i rozpowszechniania) do żadnych celów bez pisemnej zgody firmy Microsoft Corporation.

Firma Microsoft może posiadać patenty, zgłoszenia patentowe, znaki towarowe, prawa autorskie i inne prawa do własności intelektualnej, związane z tematami poruszanymi w tym dokumencie. Informacje zawarte w dokumencie nie dają użytkownikowi żadnych praw do patentów, zgłoszeń patentowych, znaków towarowych, praw autorskich ani innych praw do własności intelektualnej, chyba że zostanie zawarta pisemna umowa licencyjna z firmą Microsoft.

© 2003 Microsoft Corporation. Wszelkie prawa zastrzeżone.


Microsoft, FrontPage, InfoPath, PowerPoint, SharePoint oraz Windows są zarówno zarejestrowanymi znakami towarowymi jak i nazwami zastrzeżonymi przez Microsoft Corporation, obowiązującymi na terenie Stanów Zjednoczonych, a także na obszarze innych państw.

Inne nazwy wymienione w niniejszym dokumencie dotyczące produktów i firm, mogą być zastrzeżone i mogą być własnością określonych podmiotów.
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