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O Carteiro da Internet
O computador é atualmente uma importante ferramenta de comunicação e gera uma linguagem própria, com símbolos, gramáticas e formas de interação e interlocução. Pode-se notar este aspecto principalmente na internet, onde pessoas estão em contato a toda hora e em todo lugar, trocando mensagens.

Nesta atividade vamos propor aos nossos alunos a aprenderem a se comunicar pelo correio eletrônico, um dos recursos mais importantes e mais utilizado na internet. 

Os alunos vão criar seus próprios e-mails e trocar mensagens entre si. O conteúdo das mensagens será usado para desenvolver uma história coletiva e colaborativa, na qual diversos interlocutores vão construir o texto juntos fazendo o uso da linguagem digital. 

O intuito é que, por meio de uma dinâmica prazerosa, os alunos tenham a oportunidade de ler, interpretar informações e se expressarem por meio da escrita e dos recursos tecnológicos.
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ETAPA 1 – Introdução ao tema

1.1 Inicie a atividade escrevendo no quadro negro a mensagem que Maria envia para Joca e
       veja quais alunos já tiveram contato com esta linguagem muito usada via e-mail.
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   Quem já viu essa mensagem antes?
   eae Joça,

   Como vc está? Aki tá blz.
   Hj eh niver da Ro. Vamos kra? 

   Bjs,

   Maria
1.2 Em seguida explique o significado das expressões e abreviaturas usadas na mensagem:
	eae – mesmo que olá, oi

	vc - você

	Aki - aqui

	blz - beleza

	Hj - hoje

	eh - é

	niver - aniversário

	kra - cara

	bjs - beijos


1.3 Comente com os alunos que a utilização dos computadores no mundo atual tem influenciado as comunicações por meio das ferramentas eletrônicas – como e-mail, chat e videoconferência, entre outros –, estabelecendo contato direto entre as pessoas, em qualquer lugar e a qualquer momento e gerando novas formas de expressão.
1.4  A seguir, apresente como é um endereço de uma página de internet e qual a diferença para o endereço de um e-mail.
• Endereço de site na internet ou URL: a URL (Uniform Resource Locator ou, em português, localizador uniforme de recursos) permite acesso a um site que pode comportar diversas páginas de informações em forma de textos, imagens ou links. Como exemplo o portal Microsoft Educação:  www.microsoft.com/brasil/educacao
• Endereço de e-mail: o e-mail é uma ferramenta de troca de mensagens eletrônicas entre um remetente (emissor) e um destinatário (receptor). Como exemplo segue um endereço fictício: maria@microsoft.com.br
Embora sejam parecidos, cada um deles se refere a um tipo de serviço: endereço com www refere-se a site; endereço com @ relaciona-se a e-mail de uma pessoa.
1.5 Imprima o texto da próxima página e distribua aos alunos. Explique a identificação dos códigos dos endereços.
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O correio eletrônico

Qualquer pessoa que tenha um endereço de e-mail pode enviar uma mensagem eletrônica para outro internauta que também possua um e-mail – não importa a distância ou a localização, uma vez que a transmissão é instantânea. Juntamente com a mensagem de texto, é possível anexar arquivos (como documentos em Word, Excel ou PowerPoint, entre outros) e imagens.

Um endereço de correio eletrônico tem a seguinte estrutura padrão:

maria@microsoft.com.br
maria = nome ou apelido do usuário;
@ = arroba, símbolo usado para separar usuário do nome do local que a hospeda;
microsoft = nome da empresa ou da organização que fornece acesso ao e-mail. No exemplo, é a Microsoft;
com = tipo de instituição. No exemplo, é um site comercial (com);
br = país de origem. No exemplo, é do Brasil (br).
Os tipos de instituição são divididos em:

com – comercial
edu – educacional
gov – governamental 

mil – militar 
net – rede 
org – organização com fins não lucrativos


Alguns países e suas abreviaturas*:

ar – Argentina

de – Alemanha

es – Espanha

fr – França

it – Itália

jp – Japão

pt – Portugal

uk – Reino Unido

*Nos Estados Unidos não é usada a sigla que identifica o país. Assim, se um endereço de e-mail não possui sigla de país, é provável que seja de origem norte-americana. 
ETAPA 2 – Linguagem na internet
2.1 Retome a mensagem de Maria para Joca e comente com os alunos que na internet costuma-se utilizar uma linguagem própria e, por vezes, diferente da formalidade gramatical. Geralmente as palavras são abreviadas e sem acentuação, enquanto o texto é repleto de onomatopéias, símbolos e desenhos para expressar emoções.
2.2 Dê um exemplo de mensagem eletrônica aos alunos e peça a eles para debaterem sobre as formas mais adequadas para escrever o conteúdo do e-mail. Passe algumas dicas para escrever uma mensagem:
· Ser objetivo e evitar enviar mensagens muito longas.

· Pular uma linha entre os parágrafos para facilitar a leitura do texto no monitor;
· Não escrever o texto todo em letras maiúsculas. No mundo virtual, letras maiúsculas têm o sentido de gritar. Usarr maiúsculas apenas para destacar determinadas idéias ou palavras;
· Ficar à vontade no uso de emoticons, abreviações, destaques de texto e pontuação diferenciada, desde que os recursos auxiliem a expressar suas idéias e emoções;
· Compreender que o uso de emoticons, abreviações e pontuação diferenciada não é válido para mensagens formais
2.3 Apresente o tema, os objetivos e o planejamento da atividade aos alunos. Mencione que
       eles irão criar uma conta de e-mail e trocar mensagens entre si. O conteúdo das mensagens
       será a construção de uma história em colaboração.
2.4 Divida os alunos em grupos de, no máximo, 10 integrantes. Se sua classe possui 40 alunos
       serão 4 grupos, por exemplo.
2.5 Defina, juntamente com os alunos, quais serão os parágrafos de introdução para a criação
       da história em colaboração. A idéia é que cada grupo inicie o texto com uma introdução
       diferente. Veja algumas sugestões:
Opção 1

Quando esta história se inicia já se passaram quinhentos anos, tal a lentidão com que ela é narrada. Estão sentadas à beira de uma estrada três tartarugas jovens, com 800 anos cada uma, uma tartaruga velha com 1200 anos, e uma tartaruga pequenininha ainda, com apenas 85 anos. As cinco tartarugas estão sentadas, dizia eu. E dizia-o muito bem, pois elas estão sentadas mesmo. Vinte e oito anos depois do começo desta história a tartaruga mais velha abriu a boca e disse:
- Que tal se fizéssemos alguma coisa para quebrar a monotonia desta vida?

Opção 2
Com a gola do paletó levantada e a aba do chapéu abaixada, caminhando pelos cantos escuros, era quase impossível a qualquer pessoa que cruzasse com ele ver seu rosto. No local combinado, parou e fez o sinal que tinha já estipulado à guisa de senha. Parou debaixo do poste, acendeu um cigarro e soltou a fumaça em três baforadas compassadas. Imediatamente um sujeito mal-encarado, que se encontrava no café em frente, ajeitou a gravata e cuspiu de banda.

Atravessou cautelosamente a rua, entrou no café e pediu um guaraná. O outro sorriu e se aproximou: “Siga-me!” – foi a ordem dada com voz cava.

Opção 3
Nasceu numa tarde de julho, na pequena cidade onde havia uma cadeia, uma igreja e uma escola bem próximas umas das outras, e que se chamava Turmalinas. A cadeia era velha, descascada na parede dos fundos, Deus sabe como os presos lá dentro viviam e comiam, mas exercia sobre nós uma fascinação inelutável (era o lugar onde se fabricavam gaiolas, vassouras, flores de papel, bonecos de pau). A igreja também era velha, porém não tinha o mesmo prestígio. E a escola, nova de quatro ou cinco anos, era o lugar menos estimado de todos. Foi aí que nasceu....
2.6 Peça para que os alunos preencham a folha de atividade. Eles devem responder as questões que estão no final da atividade utilizando a ficha.





ETAPA 1 – Criar conta de e-mail
1.1 Para iniciar a atividade, cada aluno precisa primeiramente criar sua conta de e-mail. No
       exemplo a seguir vamos utilizar o Hotmail, provedor de e-mail gratuito que dispõe do serviço
      de correio eletrônico.
Faça com seus alunos o passo-a-passo para criar a conta de e-mail.

PASSO 1 – Acessar o site
Abra o navegador Internet Explorer e conecte-se à internet. No campo de endereço, digite www.hotmail.com.br - clique em Criar uma conta MSN Hotmail.
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PASSO 2 – Preencher o formulário
Cada aluno deve preencher os campos do formulário Informações com os dados pessoais.
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Importante: Para definir o endereço de e-mail,  sugira aos alunos a seguinte nomenclatura:

(inicial do nome do usuário) + ponto + (sobrenome)@hotmail.com 
No caso de nomes e sobrenomes comuns, há ainda a necessidade de acrescentar um número ao e-mail, para realização do cadastro.
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PASSO 3 – Tela de confirmação

Confirmado o cadastro, peça para os alunos anotarem o endereço de e-mail e a senha. 


PASSO 4 – Ativar a conta

Em alguns casos o sistema pode solicitar a ativação da conta.

[image: image5.png]Ativar sua Conta - Microso plo =10l x|

Arquivo Edter Exbir Eavortos Femramentss  Ajuda | &

[ RCREIERAPE Y- - I X

Endreso [ v ey ok i coe e edcongyts. eyt

= >

Parabéns! Retornando ao Hotmail?

Desativamos temporarismente
sua conta; todo 0 seu

Uma conta Hotmall foi reservada para vocé. Conteddo, por exemplo, &
mensagens, foi apagado

Saiba que depois que vocs ativar sus conta , els permanscerd ativa apenas se voré;
. 53 conta ol temporariamente:

‘Acessé-la pela menos uma vez nos préximos (10) dis, desativads porque voce:

« fcesséla pelo menos ma vez a cada 30 dias depols do perioda de dias ncal(10).

N a acessou por
Clque e Ativar minha Conta para continuar, pelo menos 30 dis,
« o a acessu nos 10
dias de regitro ou
ativar minha Conta stivagi.
« Voc escolheu fechar
sua conta nos Glimos.
30 das

Clique e Ativar Minha
Conta para continuar usando
suaconta,

claraga de Privacidade POLITICA ANTI-SPAN DA MICR

[ Concistio





ETAPA 2 – Trabalhar com o webmail
2.1 Ao terminar de fazer a inscrição da conta de e-mail, cada aluno passa a ter um endereço eletrônico para enviar e receber mensagens. Além disso, o Hotmail dispõe de outros serviços gratuitos ao usuário, como agenda para cadastro de nomes e endereços e agenda de compromissos.
Faça com seus alunos o passo-a-passo para trabalhar com a conta de e-mail.
PASSO 1 – Entrar com login
Para acessar o webmail é só clicar sobre o botão Entrar em qualquer página do site MSN.
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PASSO 2 – Acessar o webmail

Para acessar a área de correio, clicar sobre Hotmail. Pronto, os alunos já estão na área de troca de e-mails.
Na parte central da tela estão listados os e-mails que chegaram para você. Para lê-los, clique sobre o nome do remetente.
Para escrever uma nova mensagem clique no botão Nova mensagem na barra de ferramentas.
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PASSO 3 – Enviar mensagem
Abre a tela para enviar uma nova amensagem.
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PASSO 4 – Receber mensagem

Clicar sobre Minhas mensagens. Na nova janela aparece, além da mensagem, uma barra de ferramentas com as opções:

[image: image9.png]| & Encaminhar | X Exchuir | [ Lixo Eletrdnico v | 5% Colocar na Pasta v | - Visualizagio de Impr




Responder – utilize-a para enviar uma mensagem de resposta ao remetente.

Responder a todos – para direcionar uma resposta a todos que foram incluídos na mensagem que você recebeu, além do próprio remetente.

Encaminhar – para reenviar a mensagem recebida a outro destinatário.

Excluir – para apagar uma mensagem não desejada.

Lixo Eletrônico – para acessar o local onde ficam as mensagens excluídas antes de serem apagadas de sua caixa postal.

Colocar na Pasta – para organizar as mensagens por pastas com temas.

Visualizar impressão – para visualizar no modo para impressão a mensagem que será encaminhada.
ETAPA 3 – História em colaboração
3.1 Com as contas de e-mails dos alunos abertas e prontas para usar, o próximo etapa é começar a história em colaboração.

O aluno que irá iniciar a atividade deve digitar o texto em Word e enviá-lo, em arquivo anexo para o e-mail do colega de classe, que deverá fazer a continuidade da história.
Também há possibilidade de envolver outras turmas ou escolas nesse projeto, de modo que um grupo de alunos de uma classe crie a histórica em colaoração com outro grupo de alunos de outra classe da mesma escola ou até mesmo de outra escola. Para isso é necessário que os professores se organizem em parcerias que combinem quem enviará o e-mail para quem.
Assim que o próximo aluno receber a mensagem, ele deverá ler o e-mail, abrir o arquivo anexo, escrever, no máximo, dois parágrafos de continuação da história e enviar para outro colega. No conteúdo do e-mail o aluno deve informar para quem enviou a mensagem, desta forma, uma lista de nomes será forma e assim, evita-se que a mensagem seja respondida por  alguém que já participou da atividade. 

A retransmissão da história deve ser realizada até que o texto tenha sido respondido por todos os integrantes do grupo.
Acompanhe no passo-a-passo como os alunos devem proceder nessa etapa:

PASSO 1 – Nova pasta

Os alunos devem criar uma pasta de trabalho para salvar os textos. Cada grupo terá direito a uma pasta, intitulada com o nome do grupo.  

Em algumas escolas existem locais específicos para o armazenamento. No exemplo, vamos criar a pasta da atividade em Meus Documentos.

1. Abra a pasta Meus Documentos.

2. Clique no menu Arquivo e selecione a opção Novo e, em seguida, Pasta.

3. Dê um nome à pasta, que pode ser o nome do grupo.
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PASSO 2 – Escrever a história
Escolha os alunos que vão iniciar a atividade. Eles deverão abrir o Microsoft Word, digitar o parágrafo inicial conforme definido em sala de aula e continuar a história, escrevendo no máximo mais dois parágrafos.
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Importante: o texto não deverá ter formatação, pois será feita ao final da atividade.

PASSO 3 – Salvar o arquivo
O próximo passo é salvar o texto na pasta do grupo.

1. Clique no menu Arquivo.

2. Escolha a opção Salvar.

3. Selecione a pasta onde será salvo o arquivo.

4. Dê um nome ao arquivo, por exemplo, nomedogrupo_versao1.doc.

5. Clique no botão Salvar.
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PASSO 4 – Acessar o e-mail
Para enviar o texto por e-mail, o aluno deverá acessar a conta dele. Primeiramente deverá entrar no site do Hotmail (www.hotmail.com) e, em seguida, digitar seu e-mail e senha.
PASSO 5 – Enviar mensagem
O aluno deverá escolher outro aluno para enviar a mensagem. Para o início da atividade, ele deve entrar no menu Correio e, em seguida, no ícone Novo. 
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PASSO 6 – Anexar o arquivo
O texto em Word deve ser anexado ao e-mail.
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Após o arquivo ser carregado peça para clicar sobre o botão Voltar.

PASSO 7 – Enviar a mensagem
O arquivo anexado aparecerá logo abaixo da linha de assunto. Agora, é só enviar a mensagem. Para isso clique no botão Enviar.
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PASSO 8 – Abrir arquivo em anexo
Assim que o próximo aluno receber a mensagem, ele deverá ler o e-mail e abrir o arquivo 
em anexo.

1. Clique sobre o nome do arquivo em anexo. A janela abaixo será exibida:
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2. Clique sobre o botão Fazer download do arquivo.

3. Após alguns instantes, o arquivo será aberto na tela. 

4. O aluno deverá salvar o arquivo na pasta do grupo, alterando o final da versão para 2, 3 etc.

Após acrescentar sua versão ao texto, o aluno deverá seguir o procedimento indicado entre os passos 3 e 7.
ETAPA 4 – Conclusão da atividade
4.1 Com a história coletiva finalizada, o grupo deve escolher um título.
4.2 Em seguida, eles se reúnem nos respectivos grupos e lêem o texto de criação coletiva para os demais colegas.
4.3 Questione os alunos com perguntas como “Como foi a experiência de produzir um texto em conjunto?”, “ O que você achou do desenvolvimento da história, ou seja, o que ela era inicialmente e como foi concluída?” Eles deverão escrever as respostas às perguntas na folha de atividade.
4.4 O próximo passo é formatar e revisar o texto em Word para apresentá-lo impresso. Veja a seguir as dicas de formatação e revisão:


Como formatar um texto 
O Word possui uma série de recursos de formatação de texto. Com eles, podemos modificar a fonte (tipo de letra), o tamanho da letra e as cores, entre outras possibilidades. Esses recursos estão disponíveis na opção “Formatação”, em “Barras de ferramentas”:
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Importante: Se a barra acima não estiver visível em sua tela, clique no menu Exibir, escolha a opção “Barras de ferramentas” e, em seguida, marque “Formatação”.

Para fazer qualquer alteração é necessário selecionar, com o mouse, o trecho do texto que irá ser modificado. No exemplo a seguir, vamos formatar a palavra “Transformar”. Primeiro, selecione o trecho:
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Em seguida, clique na opção desejada na barra: alinhamento, tamanho da fonte ou cor do texto, entre outras.

Como usar o corretor ortográfico
O corretor ortográfico auxilia na verificação da ortografia e pontuação do texto digitado. A verificação ortográfica começa na posição onde está o cursor, segue até o final do documento e retorna ao início do texto.


Veja como executar a correção ortográfica:
 

1. No menu Ferramentas, escolha a opção Ortografia e gramática. 
2. A palavra a ser corrigida aparecerá em destaque, você poderá alterá-la manualmente ou selecionar a palavra correta no item Sugestão. Clique no botão Alterar para confirmar a mudança.
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Título do trabalho em Wordart


O Wordart é formado por uma série de letras personalizadas. Além de diferentes formatos, possuem diversas combinações de cores e sombras.

Para acionar esse recurso, vá ao menu Inserir, escolha a opção Figura e selecione Wordart.

Escolha um modelo de Wordart, digite o texto desejado e clique Ok. O texto aparece na folha em um tamanho pré-determinado. 

Se você quiser aumentar ou diminuir, clique uma vez sobre o Wordart e aparecerá, a sua volta, guias de referência brancas. Selecione uma das guias da extremidade e dimensione com o mouse o tamanho desejado.

Inserir uma figura
Para ilustrar o texto, podemos inserir figuras chamadas Clip-art, que fazem parte do Microsoft Office, ou, então, outras imagens de sua preferência.
No site do Office on-line também há diversos clip-arts organizados em categorias: http://office.microsoft.com/pt-br/ 
1. Posicione o cursor no texto onde deseja inserir a figura, acesse o menu Inserir e selecione Figura. Em seguida, clique em Clip-art, se for selecionar uma figura da biblioteca de clip-arts; ou Do arquivo, se for usar uma imagem arquivada no computador.

2. Após escolher a figura desejada, clique no botão OK e a figura aparecerá no texto.

4.5 Finalize a atividade discutindo  a importância da comunicação por e-mails. 

Pergunte aos alunos: 

· Você conseguiria fazer esta atividade com seus colegas, mesmo se estivesse em outra cidade?

· O e-mail é uma boa forma de comunicação?
Boa atividade!
Equipe de profissionais que participaram do desenvolvimento deste material:












































































































































































Ativar conta


Clique sobre o botão.








Continuar


Clique em Continuar e peça para preencher as opções complementares.








Concordo


Peça que o aluno leia as informações contidas nos links � HYPERLINK "https://registernet.passport.net/HMSA.srf?lc=1046" \t "_blank" �Contrato de Serviços do Hotmail� �� HYPERLINK "http://privacy.msn.com.br" \t "_blank" �Declaração de Privacidade do MSN�, � HYPERLINK "https://www.passport.net/consumer/termsofuse.asp?lc=1046&id=2" \t "_blank" �Termos de Uso do Passport� e � HYPERLINK "https://www.passport.net/consumer/privacypolicy.asp?lc=1046&id=2" \t "_blank" �Declaração de Privacidade do Passport�. Se estiver de acordo, clicar no botão Concordo para prosseguir o cadastro.








Sobrenome


Peça para digitar novamente o sobrenome da mesma forma que foi digitado no início.





Lembrar senha


O aluno escolhe uma pergunta e depois digita a resposta que lembra a senha utilizada.





Senha


Peça para escolher e digitar os dados referente ao endereço onde o aluno reside.





Nome


Aqui é inserido o endereço que vai ser o identificador da conta de e-mail.





Sexo, idade e profissão


Peça para escolher as opções.





Endereço


Digite o endereço do Hotmail.
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Anexar


Ao clicar sobre o botão aparece uma nova janela com a opção para procurar o arquivo.�


Localize a pasta do grupo e selecione o arquivo desejado. Em seguida, clique em Ok.











Mensagem


Escreva nesta área o texto que será a mensagem.


Nesta atividade o texto deve explicar ao próximo aluno sobre a continuidade da história. Ao final da mensagem, o aluno assina seu nome.








Botão


Criar nova conta MSN Hotmail





DICA





O que é o Internet Explorer?





O Internet Explorer é um software que possibilita a interligação do seu computador com a rede mundial de computadores – a internet. Seu ícone é bem conhecido:


                                 �














Endereço


Peça para escolher e digitar os dados referente ao endereço onde o aluno reside.





Nome


Peça para digitar o nome e o sobrenome do aluno.





DICA





Imprimir uma página





Caso não queira imprimir todas as páginas deste arquivo. Vá na janela de impressão e no box Intervalo de páginas digite na caixa em branco 6, assim só o texto a ser distribuído aos alunos será impresso.























Nome: O carteiro da internet





Público alvo: 5ª a 8ª séries do ensino fundamental e ensino médio





Disciplina: atividade multidisciplinar com foco em Língua Portuguesa





Softwares necessários: Internet Explorer e Microsoft Word





Tempo previsto: 6 aulas





Objetivos: 





- Aprender a criar um correio eletrônico gratuito para uso pessoal.





- Perceber e utilizar o correio eletrônico como meio de comunicação.





- Familiarizar-se com a forma de linguagem presente na comunicação eletrônica.





- Construir, por meio da troca de mensagens, uma história em colaboração com �outros colegas.








Planejamento da Atividade: �





Na sala de aula (2 aulas): 





- Apresentação do tema aos alunos;





- Debate sobre a diferença entre www e e-mail (@);





- Definição dos temas para as histórias em colaboração;





- Distribuição e preenchimento da folha de atividade.








No laboratório de informática (4 aulas):





- Criação de uma conta gratuita de e-mail para cada aluno;





- Apresentação do Webmail e explicação básica de como utilizar o programa;





- Construção das histórias em colaboração.








A atividade desenvolvida aqui é fruto de encontros e debates entre educadores que estão ligados a projetos desenvolvidos com o uso de tecnologias na sala de aula e atentos na motivação dos alunos para participar da inclusão digital.














DICA





Imprimir uma página





Caso queira imprimir só a página da Ficha da atividade. Vá na janela de impressão e no box Intervalo de páginas digite na caixa em branco 9.





Atividade: O carteiro da internet








Título da história: ___________________________________________________





Primeiro parágrafo:


____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________








Desenvolvimento e Conclusão:


__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________






























































Grupo: _______________________________________________________________________________


_____________________________________________________________________________________





série: ________                        





Assunto


Dê um título a mensagem.








Para


Digite aqui o endereço de e-mail para quem deverá ser enviada a mensagem.








Entrar


Clique sobre o botão Entrar.�É aberto um popup com os campos de endereço e senha. Peça para os alunos preencherem com os respectivos dasos.


Depois clicar em OK.
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